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भाग - १ 

१.१ अध्ययनको पषृ्ठभतूम: 

सरकारीकायायलयहरूमा सङ्गठन तथा िनशणि ववस्तार तथा सङ्कुर्न गदाय तनणित आिार 
सवहतकोसङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गनुयपने काननुी व्यवस्था तनिामती सेवा ऐन, २०४९ ले 
गरेको छ।तनिामती सेवा ऐनको दफा ६ (क) को उपदफा (२)अनसुार कुनै नयााँ सरकारी 
कायायलय स्थापना गनय सङ्गठन संरर्ना तयार गदाय र नयााँदरबन्दी तसियना गदाय वा तत्काल कायम 
रहेको सङ्गठन संरर्ना र दरबन्दीमा पनुरावलोकनगदाय वा हेरफेर गदाय सम्बणन्ित मन्रालयले 
काययक्रम, काययबोझ, काययप्रकृतत तथादरबन्दी थप गनुयपने कारण र सोको औणर्त्य तथा उपलब्ि 
मानव स्रोत समेतको आिारमासङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गरी अथय मन्रालयको सहमतत तलई 
सामान्य प्रशासनमन्रालयमा पठाउनपुने व्यवस्था छ। यस्तै उपदफा (२क)मा व्यवस्था भए अनरुूप 
अथय मन्रालयबाट प्राप्त सहमततको आिारमा सामान्य प्रशासनमन्रालयले सोको मूलयाङ्कन गरी 
स्वीकृततको लातग नेपाल सरकार, मणन्रपररषद्समक्ष पेस गनुय पनेछ भने्न उललेि छ। 

नेपालको संवविानकोअनसूुर्ीहरू बमोणिम स्थानीय तहको एकल अतिकार तथा सङ्घ, प्रदेश र 
स्थानीय तहको साझाअतिकार, स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ तथा ततलोत्तमा 
नगरपातलकाको कायय ववभािनतनयमावली, २०७४ बमोणिम नगरपातलकाको काययसम्पादनलाई 
प्रभावकारी बनाउनका लातग नेपाल सरकार (मणन्रपररषद्) बाट ववतभन्न तमततमास्वीकृत भएको यस 
नगरपातलकाको सङ्गठन संरर्ना र दरबन्दीलाई समसामवयक बनाउनका लातगस्थानीय सरकार 
सञ्चालन ऐन, २०७४ र कमयर्ारी समायोिन ऐन, २०७५ बमोणिम नगरपातलकाकोसङ्गठन तथा 
व्यवस्थापन सवेक्षण गररएको हो।   

 

१.२ काययदलको पररर्य 

ततलोत्तमानगरपातलका र सतमका अनसुन्िान तथा तातलम केन्र (Samika Research and Training 
Center), लतलतपरु तबर् नगरपातलकाकोसङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गने सम्झौता भए बमोणिम 
सतमका अनसुन्िान तथातातलम केन्र, लतलतपरुका ववशेषज्ञहरूबाट यो सङ्गठन तथा व्यवस्थापन 
सवेक्षणकोकायय सम्पादन भएको हो। सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको क्रममा केन्रबाट 
नगरपातलकाकाप्रमिु, उपप्रमिु, नगरपातलकाका सदस्यहरू, वडा अध्यक्ष, वडा सदस्यहरू, 
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प्रमिुप्रशासकीय अतिकृत तथा ववषयगत शािाका प्रमहुरुसाँग छलफल गरी वहााँहरूको सवक्रय 
सहभातगतार सललाह तलइएको तथयो। 

  

केन्रलेतयार गरेको प्रततवेदन नगर काययपातलकाका सदस्यहरूसाँग छलफल गरी अणन्तम रूप 
ददइएकोहो। यसथय यस नगरपातलकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको काययमा 
सतमकाअनसुन्िान तथा तातलम केन्र, लतलतपरुका ववशेषज्ञहरूका अलावा नगरपातलकाका प्रमिु, 
उपप्रमिु, नगरपातलकाका सदस्यहरू, वडा अध्यक्ष, वडा सदस्यहरू, प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत 
तथाववषयगत शािाका प्रमहुरुको संलग्नता रहेको छ।  

 
१.३ अध्ययनको उद्दशे्य 
 

• स्थानीय तहको एकल अतिकार तथा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय तहको साझा अतिकार, स्थानीय 
सरकार सञ्चालन ऐन र कमयर्ारी समायोिन ऐन बमोणिम नगरपातलकाको सङ्गठन संरर्ना 
र दरबन्दी तेररि स्वीकृततका लातग तसफाररस गने¸ 

• प्रस्ताव गररएका शािाहरूको कायय वववरण तसफाररस गने। 

१.४ अध्ययनको ववति र सीमा 
 

अनसुन्िान केन्रले सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका मान्य तसद्धान्त, नगरपातलकाको नपेालको 
संवविानमा उणललणित एकल तथा साझा अतिकार, स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन बमोणिम केन्रका 
अतिकारसमेतको आिारमा नगरपातलकाको सङ्गठन संरर्ना, दरबन्दी तेररि तथा शािाहरूको कायय 
वववरण, काययक्रम, कायय बोझ र कायय प्रकृततको अध्ययन ववश्लषेण, नगर काययपातलकाका 
सदस्यहरूबाट प्राप्त राय/सझुावहरू तथा ववगतका अध्ययन प्रततवेदनहरूको ववश्लषेण समेतको 
आिारमा यो प्रततवेदन तयार गररएको छ। नगरपातलकाबाट यस अणि स्वीकृत सङ्गठन तथा 
व्यवस्थापन सवेक्षण प्रततवेदन बमोणिम काययसम्पादन गनय व्यवहाररक कदठनाइ भएकाले सोको 
सहिताका लातग नगरपातलकाको सङ्गठन संरर्ना तथा कमयर्ारी दरबन्दी पनुरावलोकन गनुय परेको 
र नगरपातलकाको संरर्नालाई समयानकूुल बनाउन गनुयपने आवश्यक पररवतयन गनयका लातग 
तोवकएको छोटो समयमा नै यो सङ्गठन संरर्ना र दरबन्दी वववरण तयार गररएको छ।  
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भाग-२ 

२.१ ततलोत्तमा नगरपातलकाको संणक्षप्त पररर्य 
 

लणुम्बनी प्रदेश अन्तगयत रुपन्देही णिललाका सातबकका ६ वटा गा.वव.स. हरू (शंकरनगर, आनन्दवन, 
करवहया, मक्रहर, वटकुलीगढ र मिवतलया)तमलेर २०७१/१/२५ मा स्थापना भएको ततलोत्तमा 
नगरपातलकामा हाल गंगोतलया गा.वव.स समेतसमायोिन भई सनु्दरता र सम्पन्नताको अनपुम 
नमनुाको रूपमा पररणर्त छ। रुपन्देही णिललाको मध्य भागमा अवणस्थत यो नगरपातलका लणुम्बनी 
अञ्चल रुपन्देही णिललाको तबर् भाग भएर बग्ने नदीको नामबाट नामकरण गररएको हो। 
महाभारतमा व्रम्हािीले सबै रत्नहरूबाट ततलका गेडा(दाना) बरावरको सनु्दरता तनकालेर ततलोत्तमा 
नदीको उत्पन्न गराएको वकंवदन्ती रहेको पाइन्छ। 
भौगोतलक वहसाबले २७तडग्री ३३ तमनेट उत्तरदेणि २७ तडग्री ३९ तमनेट उत्तरी अक्षांश र ८३ 
तडग्री २५तमनेट पूवयदेणि ८३ तडग्री ३३ तमनेट पूवी देशान्तरसम्म फैतलएको यो नगरपातलका समरु 
सतहदेणि १६० देणि १७५ तमटर सम्म उर्ाइमा अवणस्थत छ। पूवयमा रोहणी नदी र देवदह 
नगरपातलका, पणिममा ततनाउ नदी, तसयारी र शदु्धोिनगााँउपातलका, उत्तरी तसमामा 
बटुवलउपमहानगरपातलका र दणक्षणमा ओमसततया गााँउपातलका र तसद्धाथयनगर नगरपातलका 
तसमानारहेको ततलोत्तमा नगरपातलकाको कूल क्षेरफल १२४.८ वगय वकलोतमटर रहेको छ भने यो 
क्षेरमा उष्ण प्रदेशीय हावापानी पाइन्छ। 
२०7८ सालको िनगणना अनसुारततलोत्तमा नगरपातलकाको कुल िनसङ्खख्या १४९६५७ रहेको 
छ। सामाणिक, सांस्कृततक, प्राकृततक, िैववक वववविताले भररपूणय रहेकोयस नगरपातलकामा व्राम्हण, 
क्षेरी, थारु, मगर, ववश्वकमाय, गरुुङ, यादव लगायत ५८ प्रकारकािातीहरूको बसोबास रहेको छ 
भने नेपाली, थारु, मगर, अवति, भोिपरुी मैथली िस्ता थपु्रैभाषाहरू यस क्षेरमा बसोबास गने 
मातनसहरूको मात ृभाषा रहेको छ। यो नगरपातलकामाफरक फरक िातिातत, िमयसस्कृतीर भेषभषुा 
भए पतन वववविता तबर्को साझा वन्दन र आपसी सवहष्णतुाले गदाय अनेकतामाएकताको अनकुरणीय 
नमनुाको रूपमा स्थावपत भएको छ।1 
 

 
  

 

1श्रोत: नगरपातलकाको वेभसाइट 
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२.२ ववद्यमान सांगठतनक ढााँर्ा 
साववकमा नेपाल सरकार(मणन्रपररषद) बाट स्वीकृत भएको ततलोत्तमा नगरपातलकाको संगठन संरर्ना देहाय बमोणिम रहेको छ।  

ततलोत्तमा नगरपातलका, रुपन्देही 
नगर काययपातलकाको कायायलयको संगठन संरर्ना 

  

पूवायिारववकासशािा 
तस.तड.ई.,9/10औ ं(इणन्ि./तस.)-1 
सडक, तसंर्ाइय तथा अन्य पूवायिार 

ववकास उप-शािा 
ईणन्ि., ७  /८ /औं (इणन्ि./तस.)-१ 
सब-ईणन्ि, ५औ ं(इणन्ि./तसतभल)-1 

भवन तथा वस्ती ववकासउप-शािा 
ईणन्ि.,7/8औ(ंइणन्ि./तस./तब.आ.)-१ 
अतमन,र्ौथो(इणन्ि./सभे.)-१ 
सब-ईणन्ि, ५औ ं(इणन्ि./तसतभल)-1 

वातावरण, तथा ववपद् व्यवस्थापन 
इयकाइय 
सहायक५ औ(ंप्र./सा.प्र.)-१ 
 

वडा कायायलयहरु-1०वटा 
सहायक ५औ ं(प्र./सा.प्र.)-५ 
सब.इणन्ि,५ औ(ंइय./तस.)-५ 

सहायक,र्ौथो (प्र./सा.प्र.)-५ 
अ.सव.इणन्ि.र्ौथो (इणन्ि./तस.)-५ 
 

आतथयक ववकासशािा 
अतिकृत.,6औ(ंप्र./सा.प्र.)-1 
सहायक५औ(ंप्र./सा.प्र.)१ 

आतथयकप्रशासन शािा 
लेिा अतिकृत,७  /८औं  
(प्र./ले.)-१ 
ले.पा.,५औ(ंप्र./ले.)-१ 
स.ले.पा.,र्ौथो(प्र./ले.) -1 
 
 

स्वास््य तथा 
सामाणिकववकासशािा 

ि.स्वा.अतिकृत,७ /८ /औं (स्वा.)-१ 
प.हे.न.,5/6औ(स्वा./क.न.)-1 
हे.अ.,5/6औ ं(स्वा./हे.इय.)-१ 

सामाणिक सरुक्षा तथा पणन्िकरण 
उप-शािा 
सहायक५औ(ंप्र./सा.प्र.)-१ 

मवहला, बालबातलका तथा समाि 
कलयाण उप-शािा 
मवहला ववकास तनररक्षक,५औ ं(ववववि)-
1 
स.म.वव.तन.,र्ौथो(ववववि)-1 
 

स्वास््य र कृवष/पश ुतफय का तनकायहरु: 

- प्राथतमक स्वास््य केन्र, स्वास््य र्ौकीहरु, आयवेुद 
औषिालयहरु, शहरी स्वास््य केन्रहरु 

- कृवष ववकास शािा 
- पश ुसेवा केन्र:- ………….. 
 

 

 

आन्तररक लेिा 
पररक्षण एकाई 

आ.ले.प.अतिकारी,७ /८औं (
प्र./लेिा)-१ 

 

णशक्षा, यवुा तथा िेलकुद 
शािा 

अतिकृत,9/10औ(ंणशक्षा/णश.प्र.)-१ 
अतिकृत,७ /८ /औं (णशक्षा/णश.प्र.)-१ 
प्रा.स.,५औ ं(णशक्षा/णश.प्र.)-१ 
 

प्रशासन, योिना तथा अनगुमन शािा 
अतिकृत.,७/८/औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

स.कम््यटुर अपरेटर,र्ौथो(ववववि)-1 
प्रशासन उप-शािा 
सहायक,5औ ं(प्र./सा.प्र.)-1 
सहायक,र्ौथो(प्र./सा.प्र.)-१ 
रािस्व उप-शािा 
अतिकृत,6/7औ ं(प्र./सा.प्र.)-1 
सहायक,र्ौथो(प्र./सा.प्र.)-१ 
योिना तथा अनगुमन उप-शािा 
अतिकृत,6औ ं(प्र./सा.प्र.)-1 
सहायक,र्ौथो(प्र./सा.प्र.)-१ 
कानून इयकाइय 
सहायक,र्ौथो(प्र./सा.प्र.)-१ 
 

नगरसभा 
 

प्रमिु 

नगर काययपातलका 

प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत  
१०औ ंतह(प्र./सा.प्र.)-१ 

आतथयक ववकास, सामाणिक ववकास, पवुायिार ववकास र 
वातावरण तथा ववपद् व्यवस्थापन सतमतत 

 

लेिा, वविायन, सशुासन तथा अन्य सतमतत 

उपप्रमिु न्यावयक सतमतत 
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2.३. ववद्यमान दरबन्दीको अवस्था 
ततलोत्तमा नगरपातलका 

नगरकाययपातलकाको कायायलय, रुपन्देही 
नगर काययपातलकाकोकायायलयको दरवन्दी तेररि 

क्र.सं. पद तह सेवा समूह उपसमूह स्वीकृतदरवन्दी 
अन्यसेवाबाट 
समायोिन 
हनुे दरबन्दी 

बााँकीदरबन्दी कैवफयत 

1 प्रमिुप्रशासकीय अतिकृत 10 प्रशासन सा.प्र.   1     * 

2 अतिकृत 9/10 णशक्षा णश.प्र.   1   1   

3 तस.तड.इय. 9/10 इणन्ि. तसतभल   1   1   

4 अतिकृत 7/8 प्रशासन सा.प्र.   1   1   

5 लेिाअतिकृत 7/8 प्रशासन लेिा   1   1   

6 अतिकृत 7/8 णशक्षा णश.प्र.   1   1   

7 िनस्वास्थय अतिकृत 7/8 स्वास््य ि.स्वा.   1   1   

8 इणन्ितनयर 7/8 इणन्ि. तसतभल वव.ए.आ. 1   1   

9 इणन्ितनयर 7/8 इणन्ि. तसतभल   1   1   

10 आ.ले.प.अतिकृत 6 प्रशासन लेिा  1   1   

11 अतिकृत 6 प्रशासन सा.प्र.   3   3   

12 प.हे.न. 5/6 स्वास््य क.न.   1   1   

13 हेलथअतसस्टेन्ट 5/6 स्वास््य हे.इय.   1   1   

14 सहायक ५ प्रशासन सा.प्र.   5   5   

15 लेिा सहायक ५ प्रशासन लेिा   १   1   

16 प्रा.स. ५ णशक्षा णश.प्र.   1   1   

17 सव-इणन्ितनयर ५ इणन्ि. तसतभल   2   2   

18 मवहलाववकास तनरीक्षक ५ ववववि     1   1   

19 कम््यटुरअपरेटर ५ ववववि     1   1   

20 सभेक्षक ५ इणन्ि. सभे   1   1   

21 सहायक 4 प्रशासन सा.प्र.   3   3   

22 स.ले.पा. 4 प्रशासन लेिा   1   1   

23 
सहायकमवहला ववकास 
तनरीक्षक 

४ ववववि     1   1   

कायायलय तफय  िम्मा 32 0 31   
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वडा कायायलय (1७वटा) 
  

1 सहायक ५ औ ं प्रशासन सा.प्र.   ८   ८   

2 सव-इणन्ितनयर ५ औ ं इणन्ि. तसतभल   ८   ८   

3 सहायक र्ौथो प्रशासन सा.प्र.   ९   ९   

4 अ.सव-इणन्ितनयर र्ौथो इणन्ि. तसतभल   ९   ९   

वडा कायायलय तफय िम्मा ३४  ३४   

कुल िम्मा ७०  ६९   

* संिको दरबन्दी 
        

कृवष तथा पश ुसेवातफय को दरबन्दी 

१ कृवष ववकासअतिकृत   कृवष     १   1  

२ पश ुववकासअतिकृत   कृवष लापो   १   1  

३ प्राववतिकसहायक   कृवष     २   2  

४ पशसु्वास््य प्राववतिक   कृवष भेट   १   1  

५ पश ुसेवाप्राववतिक   कृवष लापो   १   1  

६ पश ुसेवाप्राववतिक  कृवष मत्स्य  १  १  

७ 
नायव पशसु्वास््य 
प्रावविक 

  कृवष भेट   १   1  

८ नायव पशसेुवा प्रावविक   कृवष लापो   १   1  

९ नायवप्राववतिक सहायक   कृवष     १   1  

  
कृवष तथा पश ुसेवाको 
कूलदरबन्दी 

        १०   १०  

स्वास््य तफय कोदरबन्दी 

१ हे.अ. (५/६/७ तह)   स्वास््य  हे इ   ९   ९  

३ अ.हे.ब. (४/५/६ तह)   स्वास््य  हे इ   १८   १८  

४ अ.न.मी. (४/५/६ तह)   स्वास््य     १८   १८  

 
स्वास््य सेवाको 
िम्मादरबन्दी 

        ४५ ० ४५  

िम्मा १२५  १२५  

यो संगठन संरर्ना र दरबन्दी नेपाल सरकारबाट स्वीकृत हो। यसमा २०७७ सालको नगरसभाबाट संगठन 
संरर्ना र दरबन्दीमा व्यापक पनुरावलोकन गरी कायायन्वयनमा लयाइएको छ। 
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२.४ ववद्यमान संरर्ना र दरबन्दी सम्वन्िमा देणिएका समस्याहरु 
 

नेपाल सरकार, मणन्रपररषद्को ववतभन्न तमततका तनणयय बमोणिम यस नगरपातलकाको कूल १२५ 
वटा दरबन्दीहरू स्वीकृत भएको छ। िसमध्ये प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत सङ्घको दरबन्दी रहेको 
र बााँकी १२४ दरबन्दीहरू नगरपातलकाको रहने गरी तनणयय भएको छ। त्यस्तै यस अगाडी देणि 
नै काययरत कायायलय सहयोगी दरबन्दीलाई मौिदुा सङ्गठन संरर्नामा नदेिाइएको भए तापतन ती 
समेत गरी िम्मा १६१ कमयर्ारीहरू काययरत रहेकामा २०७७ सालको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन 
सवेक्षणबाट स्थायी र करार गरी िम्मा २५८ दरबन्दी तसियना भएको 
देणिन्छ।  नेपालकोसंवविानकाववतभन्नअनसूुर्ीहरूरस्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ मा 
उललेि भएका अतिकारहरूको प्रभावकारी कायायन्वयन गनय उि दरबन्दीबाट अतिकांश 
शािा/उपशािाको कायय सम्पादनमा सहि नै भएको दरबन्दी ववश्लषेणबाट देणियो। ववशेष गरी 
नगर प्रहरीको दरबन्दी अतत कम भएको हुाँदा नगरपातलकाको बिार क्षेर र वडा सङ्खख्यालाई 
आिार मानेर नगर प्रहरीको दरबन्दी थप गनुयपने देणिन्छ। 
त्यस्तै नेपाल सरकारको हरेक स्थानीय तहमा एक नगर अस्पताल स्थापना गने नीतत बमोणिम यस 
नगरपातलकामा २ वटा नगर अस्पताल तनमायणािीन रहेको र नगर सभाको बैठकले थप एक 
ववशेषज्ञ सवहतको मात ृणशश ुअस्पताल स्थापना गने नीतत तथा काययक्रम स्वीकृत गरी बिेट समेत 
ववतनयोिन भएको देणियो। ती अस्पतालहरू स्थापना भएपिात ्तीनमा समेत आिारभतू दरबन्दी 
आवश्यक भएकाले नगरपातलकाको दरबन्दी पनुरावलोकनका लातग समेत यो सङ्गठन तथा 
व्यवस्थापन सवेक्षण गनुयपरेको हो। 

 

2.५काननुी व्यवस्था 
 
ततलोत्तमा नगरपातलका, रुपन्देहीको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका लातग देहायका काननुी 
आिारहरू रहेका छन ्। 
क. स्थानीयसरकार सञ्चालन ऐन, २०७४को दफा ८३ को 
उपदफा (१) नगरपातलका तथा नगरपातलकाकोआफ्नो कायय बोझ, रािश्व क्षमता, िर्यको आकार, 
स्थानीय आवश्यकता रववणशष्टता समेतलाई ध्यानमा रािी कमयर्ारी समायोिन भएपतछ मार 
सङ्गठनतथा व्यवस्थापन सवेक्षणका आिारमा गाउाँपातलका वा नगरपातलकामा ववषयगत शािा 
वामहाशािा रहेको सङ्गठन संरर्ना कायम गनुय पनेछ। 
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उपदफा  (२)उपदफा (१) बमोणिमको सङ्गठन संरर्नामा हरेक वडाको सङ्गठन संरर्ना समेत 
समावेश भएको हनुपुनेछ। 
 
उपदफा  (३)प्रमिु प्रशासकीय अतिकृतले नगरपातलका वा नगरपातलकाको अतिकार क्षेर तथाकायय 
बोझ समेतको ववश्लषेण गरी सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको आिारमा स्थायीप्रकृततको कामको 
लातग आवश्यक पने तथा सेवा करारबाट तलइने कमयर्ारीको दरबन्दीकोप्रस्ताव तयार गनुय पनेछ। 
 
उपदफा  (४)उपदफा (३) बमोणिम कमयर्ारीको दरबन्दीको प्रस्ताव तयार गदाय स्थायी 
कमयर्ारीकोलातग र्ावहने तलब, भत्ता, सञ्चयकोष कट्टी रकम, योगदानमा आिाररत उपदान वा 
तनवणृत्तभरण, औषति उपर्ार सम्बणन्ित तबदा िस्ता सेवा सवुविाको लातग लाग्नेिर्यब्यहोने स्रोत 
समेतको ववश्लषेण गरी त्यस्तो िर्य सतुनणित हनुे गरी मारदरबन्दी प्रस्ताव गनुय पनेछ। 
 
उपदफा  (५)उपदफा (३) बमोणिम दरबन्दीको प्रस्ताव तयार गदाय सेवा करारको लातग र्ावहने 
तलब, भत्ता तथा योगदानमा आिाररत सामाणिक सरुक्षा िस्ता सेवासवुविाको लातग लाग्ने 
िर्यब्यहोनेस्रोत समेतको ववश्लषेण गरी त्यस्तो िर्यसतुनणित हनुे गरी मार दरबन्दी प्रस्ताव गनुय 
पनेछ। 
 
उपदफा  (६)स्थानीय तहको सेवा सञ्चालनको लातग अस्थायी दरबन्दी तसियना गनय सवकने छैन। 
 
उपदफा  (७)गाउाँपातलका तथा नगरपातलकाले सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको आिारमाकुन ै
कायय सम्पादन गनय ववशेषज्ञ सेवा आवश्यक पने भई सेवा करारबाट काययसम्पादन गदाय उपयिु र 
प्रभावकारी हनुे देिेमा सेवा करारबाट त्यस्तो कायय गनयसक्नेछ। 
 
उपदफा  (८)यस दफामा अन्यर िनुसकैु कुरा उललेि भएको भए तापतन गाउाँपातलका तथा 
नगरपातलकाले नगरप्रहरी, सवारी र्ालक, सयश, कायायलय सहयोगी, ्लम्बर, ईलेणक्ट्रतसयन, 
र्ौकीदार, माली, बगैंरे् र सरसफाइ सम्बन्िी पदमा स्थायी पदपूततय नगरीप्रततस्पिायको आिारमा 
सेवा करारबाट मार तलन ुपनेछ। सो बाहेकका अन्य पदतथा सेवामा करारबाट पदपूततय गनय पाइन े
छैन। 
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उपदफा  (९)उपदफा (७) र (८) बमोणिम सेवा करारबाट तनयिु गररएका कमयर्ारीको सेवा 
अवति, पाररश्रतमक तथा अन्य सवुविा सोही करारमा उललेि भए बमोणिमहनुेछ। 
 
उपदफा  (१०)यस दफा बमोणिम तयार गरेको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रततवेदनसभाबाट 
स्वीकृत गराउन ुपनेछ। 
  
ि. कमयर्ारीसमायोिन ऐन, २०७५ को दफा ३ कोउपदफा (१०)कमयर्ारी समायोिनको कायय 
सम्पन्न भई सकेपतछ प्रदेश सरकार वास्थानीय तहले आवश्यकता अनसुार सङ्गठन संरर्ना वा 
दरबन्दी थपिट¸हेरफेर वा पररमाियन गनय सक्नेछन।् सम्बणन्ित प्रदेश वास्थानीय तहबाट अनरुोि 
भई आएमा नेपाल सरकारले आवश्यक सहयोग गनेछ। 
 

2.६सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका तसद्धान्तहरू 
 

ततलोत्तमानगरपातलका, रुपन्देहीको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका क्रममा देहायकातसद्धान्तहरू 
अवलम्बन गररएको छ। 

• कायय ववणशष्टीकरण - तमलदो वा एकै प्रकृततकोको कायय एकै ठाउाँमा राख्न ेतसद्धान्त अनरुूप 
सङ्गठनसंरर्ना प्रस्ताव गररएको,  

• कायय बोझ र दरबन्दीको वकतसम, तह र सङ्खख्यातबर् तालमेल तमलाइएको,  
• प्रत्येक पदमा आतसन कमयर्ारीले हप्तामा ४० िण्टाकाम गनुय पने। कुनै एक दरबन्दी 

सिृनाको लातग प्रत्येक हप्ता ४० िण्टाकोकाययवोझ (work load)  हनुपुने गरी दरबन्दी 
प्रस्ताव गररएको,  

• दरबन्दी संरर्नालाई यथासम्भव िटाइ उपयिु आिारमा लयाइएको,  
• सूर्ना प्रववतिको प्रयोगबाट सङ्गठनको अतभलेि व्यवस्थापनकायय सरलीकरण, समयको 

बर्त, स्थान व्यवस्थापन (space management) कायय दक्षतामा हातसल गने सङ्गठनतथा 
काययववतिलाई IT based बनाउने प्रयास गररएको,  

• सङ्गठन तथा दरबन्दी तसियना गदायकाययबोझकाआिारमा संरर्नाको तसद्धान्त (Structure 
Based on workload), सङ्गठनात्मक संरर्नाको आिारमा िनशणिको तसद्धान्त (Staffing 
based on Functions and Structure), आयतन लाभकोतसद्धान्त (Economies of Scale) 
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र सेवा प्रवाहको सतुनणितता (Certainty of Service Delivery) लाई ध्यानमा रािी उपयिु 
सङ्गठन संरर्नार दरबन्दी सिृना गररएको। 
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भाग- ३ 

३.१ काययक्रम, काययबोझ र कायय प्रकृततको ववश्लषेण 
 

स्थानीय तहहरूकोकाययक्रम, कायय बोझ र कायय प्रकृतत ववशेष गरी नेपालको संवविानकोअनसूुर्ी ८ 
मा उणललणित स्थानीय तहको एक अतिकारको सूणर् र अनसूुर्ी ९ मा उणललणित सङ्घ, प्रदेश र 
स्थानीय तहहरूको साझा अतिकारको सूणर् मा उणललणित अतिकारहरू, स्थानीय सरकार सञ्चालन 
ऐन, २०७४ मा उणललणित काम, कतयव्य र अतिकारहरू तथा नेपाल सरकार, मणन्रपररषदबाट 
स्वीकृत कायय ववस्ततृीकरण प्रततवेदनमाउणललणित अतिकारहरूको पररति तभर रहेको हनु्छ। उि 
दस्ताबेिमा उणललणितअतिकारहरू देहाय बमोणिम रहेका छन।् 

३.१.१ नेपालको संवविानको अनसुरु्ी ८ र ९ मा उणललणित स्थानीय तहको 
एकल र साझा अतिकारहरुको सूणर् 
१ अनसुरु्ी ८ स्थानीय तहको एकल अतिकारको सूणर् 

• नगर प्रहरी  
• सहकारी संस्था  
• एफ  .एम सञ्चालन  

• स्थानीय कर )सम्पणत्त कर , िर बहाल कर, िर िग्गा रणिषे्ट«शन शलुक, सवारी सािन 
कर(, सेवा शलुक दस्तरु, पययटन शलुक, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भतूमकर )मालपोत( , 

दण्ड िररवाना, मनोरञ्जन कर, मालपोत संकलन  
• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन  
• स्थानीय त्यांक र अतभलेि संकलन  
• स्थानीय स्तरका ववकास आयोिना तथा पररयोिनाहरू  
• आिारभतू र माध्यतमक णशक्षा  
• आिारभतू स्वास््य र सरसफाइ  
• स्थानीय बिार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैववक वववविता  
• स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, तसंर्ाइ  
• गाउाँ सभा, नगर सभा, णिलला सभा, स्थानीय अदालत, मेलतमलाप र मध्यस्थताको 

व्यवस्थापन  
• स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापन  
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• िर िग्गा िनी पिुाय ववतरण  
• कृवष तथा पशपुालन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास््य, सहकारी  
• ज्येष्ठ नागररक, अपांगता भएका व्यणि र अशिहरूको व्यवस्थापन  
• बेरोिगारको त्यांक संकलन  
• कृवष प्रसारको व्यवस्थापन, संर्ालन र तनयन्रण  
• िानेपानी, साना िलववद्यतु आयोिना, वैकणलपक ऊिाय  
• ववपद व्यवस्थापन  
• िलािार, वन्यिन्त,ु िानी तथा ितनि पदाथयको संरक्षण  
• भाषा, संस्कृतत र लतलतकलाको संरक्षण र ववकास 

२ अनसुरु्ी ९संि, प्रदेश र स्थानीय तहको अतिकारको साझा सूर्ी 
• सहकारी  
• णशक्षा, िेलकूद र परपतरका  
• स्वास््य  
• कृवष  
• ववद्यतु, िानपेानी, तसंर्ाइ िस्ता सेवाहरू  
• सेवा शलुक, दस्तरु, दण्ड िररवाना तथा प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त रोयलटी, पययटन शलुक  
• वन, िंगल, वन्यिन्त,ु र्रार्रुुंगी, िल उपयोग, वातावरण, पयायवरण तथा िैववक वववविता  
• िानी तथा ितनि  
• ववपद व्यवस्थापन  
• सामाणिक सरुक्षा र गरीबी तनवारण  
• व्यणिगत िटना, िन्म, मतृ्य,ु वववाह र त्यांक  
• परुातत्व, प्रार्ीन स्मारक र संग्रहालय  
• सकुुम्बासी व्यवस्थापन  
• प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त रोयलटी  
• सवारी सािन अनमुतत 
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३.१.२ स्थानीय सरकार संर्ालन ऐन बमोणिम नगरपातलकाको काम कतयव्य र 
अतिकारहरु 

स्थानीय सरकार संर्ालन ऐन, २०७४ को दफा ११ र १२ बमोणिम नगरपातलका र अन्तगयतका 
वडा कायायलयहरुको काम,  कतयव्य र अतिकारहरु देहाय बमोणिम रहेका छन।् 

क  .नगर प्रहरी  

(१  (नगर प्रहरीको गठन , सञ्चालन, व्यवस्थापन, तनयमन तथा नगर प्रहरी सम्बन्िी नीतत, कानून र 
मापदण्डको तनमायण तथा कायायन्वयन, 

(२  (उनको लातगदेहायका काययमा सहयोग परु् या नगर प्रहरीको पररर्ालन गनय सक्नेेः– 

(क  (गाउाँपातलका वा नगरपातलकाको नीतत , कानून, मापदण्ड तथा तनणयय कायायन्वयन, 

(ि  (गाउाँपातलका वा नगरपातलकाको सम्पणत्तको सरुक्षा र संरक्षण , 

(ग  (स्थानीयस्तरमा हनुे सभा समारोह , परम्परा तथा िारा र्ाडपवयको सरुक्षा व्यवस्थापन, 

(ि( स्थानीय बिार तथा पावकय ङ स्थलको रेिदेि र व्यवस्थापन, 

(ङ  (गाउाँ वा नगर सरसफाई सम्बन्िी मापदण्डको कायायन्वयन , 

(र्  (न्यावयक सतमततले गरेका तमलापर तथा तनणययको कायायन्वयन , 

(छ  (सावयितनक ऐलानी र पती िग्गा , सावयितनक भवन, सम्पदा तथा भौततक पूवायिारको संरक्षण 
र सरुक्षा, 
(ि  (ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी िोिी , उद्धार, राहत तथा पनुस्र्थापना, 
(झ  (अनतिकृत ववज्ञापन तथा होतडङ बोडय तनयन्रण , 

(ञ  (छाडा पश ुर्ौपायाको तनयन्रण , 

(ट  (अनतिकृत तनमायण तथा सावयितनक सम्पणत्त अततक्रमण रोकथाम तथा तनयन्रण , 

(ठ  (काययपातलकाले तोके को अन्य कायय। 

ि  .सहकारी संस्था  

(१  (सहकारी संस्था सम्बन्िी स्थानीय नीतत , कानून, मापदण्डको तनमायण, कायायन्वयन र तनयमन, 

(२  (सम्बणन्ित गाउाँपातलका तथा नगरपातलकाको भौगोतलक क्षेरतभर सञ्चालन हनुे सहकारी 
संस्थाको दताय, अनमुतत, िारेिी र वविटन, 

(३  (सहकारी वर्त  तथा ऋण पररर्ालन सम्बन्िी स्थानीय मापदण्ड तनिायरण र तनयमन, 

(४  (सहकारी सम्बन्िी राविय , केन्रीय, ववषयगत, प्रादेणशक र स्थानीय सङ्घ संस्थासाँग समन्वय र 
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सहकायय, 
(५  (सहकारी सम्बन्िी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान , 

(६  (स्थानीय सहकारी संस्थाक ोो क्षमता अतभववृद्ध, 

(७  (स्थानीय सहकारी क्षरेको प्रवद्र्िन , पररर्ालन र ववकास । 

ग  .एफ .एम .सञ्चालन  

(१  (एक सय वाटसम्मको एफ .एम .रेतडयो सञ्चालन अनमुतत , नवीकरण, तनयमन र िारेिी, 
(२  (प्रदेश कानूनको अिीनमा रही एफ.एम .सञ्चालन सम्बन्िी अन्य कायय ।  

ि  .स्थानीय कर , सेवा शलुक तथा दस्तरु 

(१  (सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही सम्पणत्त कर , िर बहाल कर, िर िग्गा रणििेशन 
शलुक, सवारी सािन कर, सेवा शलुक दस्तरु, पययटन शलुक, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भतूमकर 

)मालपोत( , मनोरञ्जन कर सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, कायायन्वयन र तनयमन, 

(२  (स्थानीय पूवायिार तथा सेवाको शलुक तनिायरण , सड्ढलन र व्यवस्थापन, 

(३  (टे्रवकङ्ग , कायावकङ्ग, क्यानोतनङ्ग, बञ्जी िम्प, णिपफ्लायर, र् याणफ्टङ्ग, मोटरबोट, केवलुकार सेवा 
लगायत अन्य िल तथा स्थल क्षेरमा सञ्चालन हनुे नवीन पययटकीय सेवा तथा साहतसक िेलको 
शलुक, 

(४  (िडीबटुी , कवाडी र िीविन्त ुकर तनिायरण तथा सङ्कलन, 

(५  (स्थानीय रािस्वको आिार ववस्तार तथा प्रवद्र्िन , 

(६  (ढुगां , तगट्टी, वालवुा, माटो, काठ दाउरा, िरािरुी, स्लेट, िरीढुगां आदद प्राकृततक एवं िानीिन्य 
वस्तकुो तबक्री तथा तनकासी शलुक दस्तरु संकलन 

(७  (तसफाररस , दताय, अनमुतत, नवीकरण आददको शलुक, दस्तरु तनिायरण र संकलन 

(८  (स्थानीय रािस्व प्रवद्र्िनका लातग प्रोत्साहन , 

(९  (रािस्व सूर्ना तथा त्याकंको आदान प्रदान , 

(१०  (सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही स्थानीय तहमा रािस्व र्हुावट तनयन्रण 
सम्बनि्ी नीतत, कानून, मापदण्ड र तनयमन, 

(११  (स्थानीय पूवायिार सेवा र उपयोगमा सेवा शलुक दस्तरु सम्बन्िी नीतत , कानून, मापदण्ड र 
तनयमन, 
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(१२  (मालपोत सकंलन , 

(१३  (कर तथा सेवा शलुक सम्बन्िी अन्य कायय।  

ङ  .स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन  

(१  (व्यवस्थापन सम्बन्स्थानीय सेवाको िी नीतत, मापदण्ड, सेवा शतय, योिना, कायायन्वयन र 
तनयमन, 

(२  (संवविानको िारा ३०२ को उपिारा )२ (बमोणिम समायोिन भएका कमयर्ारीको  
व्यवस्थापन, उपयोग र समन्वय, 

(३  (सगंठन ववकास , िनशणि व्यवस्थापन र वणृत्त ववकास, 

(४  (सगंठन तथा व्यवस्थापन सवेस्थानीय कानून बमोणिम क्षण गरी सगंठन संरर्ना तथा 
दरबन्दी तनिायरण, 

(५  (स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूर्ना तथा सञ्चार प्रववतिको उपयोग , प्रवद्र्िन र तनयमन, 

(६  (िनशणि व्यवस्थापन तथा वणृत्त ववकास , 

(७  (स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय।  

र्  .स्थानीय त्याकं र अतभलेि सकंलन  

(१  (स्थानीय त्याकं सम्बन्िी नीतत , कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन, 

(२  (आिारभतू त्याकं सड्ढलन र व्यवस्थापन , 

(३  (िन्म , मतृ्य,ु वववाह, सम्बन्ि ववच्छेद, बसाइसराइ दताय र पाररवाररक लगतको अतभलेि तथा 
पञ्जीकरण व्यवस्थापन, 

(४  (सूर्ना तथा सञ्चार , प्रववतियिु आिारभतू त्याकंको सकंलन र व्यवस्थापन, 

(५  (स्थानीय त्याकं र अतभलेि सकंलन सम्बन्िी अन्य कायय ।  

छ  .स्थानीयस्तरका ववकास आयोिना तथा पररयोिना  

(१  (ववकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्िी नीतत , कानून, मापदण्ड तिुयमा, कायायन्वयन, 

अनगुमन, मूलयाकंन र तनयमन, 

(२( आतथयक, सामाणिक, सांस्कृततक, वातावरणीय, प्रववति र पूवायिारिन्य ववकासका लातग आवश्यक 
आयोिना तथा पररयोिनाहरूको तिुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा मूलयाकंन, 

(३  (आयोिनाको अध्ययन , अनसुन्िान तथा प्रभाव मूलयाकंन, 
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(४  (सम्भाव्य प्राकृततक श्रोत तथा सािनको पवहर्ान तथ ोा अतभलेि व्यवस्थापन, 

(५  (सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही शहरी ववकास , बस्ती ववकास र भवन सम्बन्िी 
नीतत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्िी योिना तिुयमा, आयोिना पवहर्ान, अध्ययन, कायायन्वयन र 
तनयमन, 

(६  (राविय भवन संवहता तथा मापदण्ड बमोणिम भवन तनमायण अनु मतत, अनगुमन र तनयमन, 

(७  (सरकारी भवन , ववद्यालय, सामदुावयक भवन, सभागहृ र अन्य सावयितनक भवन तथा संरर्नाको 
तनमायण र ममयत सम्भार तथा सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

(८  (पररयोिनाको कायायन्वयनमा समन्वयसङ्घीय र प्रदेशस्तरीय आयोिना तथा , सहिीकरण र 
सहयोग, 

(९  (सरुणक्षत बस्ती ववकास सम्बन्िी नीतत, योिना, काययक्रम तिुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन, तनयमन 
र मूलयाकंन, 

(१०  (सावयितनक तनमायण काययको लातग प्रर्तलत कानून बमोणिमको “ ि”वगयकोइिाितपरकोिारी, 
नवीकरण तथा िारेिी, 
(११  (पययटन क्षेरको ववकास , ववस्तार र प्रवद्र्िन सम्बन्िी आयोिनाहरूको पवहर्ान, कायायन्वयन, 

व्यवस्थापन, अनगुमन तथा तनयमन, 

(१२  (नवीन पययटकीय सेवा तथा काययहरू सम्बन्िी आयोिनाहरूको पवहर्ान , कायायन्वयन, 

व्यवस्थापन, अनगुमन तथा तनयमन, 

(१३  (आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्िी अन्य कायय ।ववकास  

ि  .आिारभतू र माध्यतमक णशक्षा  

(१  (प्रारणम्भक बाल ववकास तथा णशक्षा , आिारभतू णशक्षा, अतभभावक णशक्षा, अनौपर्ाररक णशक्षा, 
िलुा तथा वैकणलपक तनरन्तर तसकाइ, सामदुावयक तसकाइ र ववशेष णशक्षा सम्बन्िी नीतत, कानून, 

मापदण्ड, योिना तिुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन, मूलयाकंन र तनयमन, 

(२  (सामदुावयक , संस्थागत, गठुी र सहकारी ववद्यालय स्थापना, अनमुतत, सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा 
तनयमन, 

(३  (प्राववतिक णशक्षा तथा व्यावसावयक तातलमको योिना तिुयमा , सञ्चालन, अनमुतत, अनगुमन, 

मूलयाकंन र तनयमन, 

(४  (मातभृाषामा णशक्षा ददने ववद्यालयको अनमुतत , अनगुमन तथा तनयमन, 

(५  (गातभ एका वा बन्द गररएका ववद्यालयहरूको सम्पणत्त व्यवस्थापन, 
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(६  (गाउाँ तथा नगर णशक्षा सतमतत गठन तथा व्यवस्थापन , 

(७  (ववद्यालय व्यवस्थापन सतमतत गठन तथा व्यवस्थापन , 

(८  (ववद्यालयको नामाकरण , 

(९  (सामदुावयक ववद्यालयको िग्गाको स्वातमत्व , सम्पणत्तको अतभलेि, संरक्षण र व्यवस्थापन, 

(१०  (ववद्यालयको गणुस्तर अतभववृद्ध तथा पाठ्यसामग्रीको ववतरण , 

(११  (सामदुावयक ववद्यालयको णशक्षक तथा कमयर्ारीको दरबन्दी तमलान , 

(१२  (ववद्यालयको नक्साकंन , अनमुतत, स्वीकृतत, समायोिन तथा तनयमन, 

(१३  (सामदुावयक ववद्यालयको शैणक्षक पूवायिार तनमायण , ममयत सम्भार, सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

(१४  (आिारभतू तहको परीक्षा सञ्चालन , अनगुमन तथा व्यवस्थापन, 

(१५  (ववद्याथी तसकाई उपलब्िीको परीक्षण र व्यवस्थापन , 

(१६  (तनेःशलुक णशक्षा , ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छारवणृत्तको व्यवस्थापन, 

(१७  (टू्यसन , कोणर्ङ िस्ता ववद्यालय बावहर हनुे अध्यापन सेवाको अनमुतत तथा तनयमन, 

(१८  (स्थानीयस्तरको शैणक्षक ज्ञान , सीप र प्रववतिको संरक्षण, प्रवद्र्िन र स्तरीकरण, 

(१९  (स्थानीय पसु्तकालय र वार्नालयको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन , 

(२०  (माध्यतमक तहसम्मको शैणक्षक काययक्रमको समन्वय र तनयमन , 

(२१  (सामदुावयक ववद्याल यलाई ददने अनदुान तथा सोको बिेट व्यवस्थापन, ववद्यालयको आय 
व्ययको लेिा अनशुासन कायम, अनगुमन र तनयमन, 

(२२  (णशक्षण तसकाइ , णशक्षक र कमयर्ारीको तातलम तथा क्षमता ववकास, 

(२३  (अततररि शैणक्षक वक्रयाकलापको सञ्चालन ।  

झ  .आिारभतू स्वास््य र सरसफाई  

(१  (आिारभतू स्वास्थ ो्य र सरसफाई तथा पोषण सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योिनाको 
तिुयमा, कायायन्वयन तथा तनयमन, 

(२  (आिारभतू स्वास््य , प्रिनन स्वास््य र पोषण सेवाको सञ्चालन र प्रवद्र्िन, 

(३  (अस्पताल र अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन , 

(४  (स्वास््य सेवा सम्बन्िी भ ोौततक पूवायिार ववकास तथा व्यवस्थापन, 

(५  (स्वच्छ िानेपानी तथा िाद्य पदाथयको गणुस्तर र वाय ुतथा ध्वतनको प्रदूषण तनयन्रण र 
तनयमन, 

(६  (सरसफाई सरे्तनाको अतभववृद्ध र स्वास््यिन्य फोहोरमैलाको व्यवस्थापन , 
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(७  (स्वास््यिन्य फोहरमैला सड्ढलन , पनुेः उपयोग, प्रशोिन, ववसियन र सोको सेवा शलुक तनिायरण 
र तनयमन, 

(८  (रि सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास््य सेवा सञ्चालन , 

(९  (औषति पसल सञ्चालन , अनमुतत, अनगुमन र तनयमन, 

(१०  (सरसफाई तथा स्वास््य क्षेरबाट तनष्कातसत फोहोरमैला व्यवस्थापनमा तनिी तथा 
गैरसरकारी क्षेरसाँग समन्वय, सहकायय र साझेदारी, 
(११  (पररवार तनयोिन तथा मातणृशश ुकलयाण सम्बन्िी सेवा सञ्चालन , अनमुतत, अनगुमन तथा 
तनयमन, 

(१२  (मवहला तथा बालबातलकाको कुपोषण न्यूनीकरण , रोकथाम, तनयन्रण र व्यवस्थापन । 

ञ  .स्थानीय बिार व्यवस्थापन , वातावरण संरक्षण र िैववक वववविता 
(१ (स्थानीय व्यापार, वस्तकुो माग, आपूततय तथा अनगुमन, उपभोिा अतिकार तथा वहत सम्बन्िी 
नीतत, कानून, मापदण्ड, कायायन्वयन र तनयमन, 

(२  (बिार व्यवस्थापनबिार तथा हाट , 

(३  (स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन , आपूततय तथा तनकासी प्रक्षेपण, मूलय तनिायरण र अनगुमन, 

(४  (स्थान ोीय व्यापार र वाणणज्य सम्बन्िी पूवायिार तनमायण, 

(५  (स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको मूलय तथा गणुस्तरको अनगुमन र तनयमन , 

(६  (व्यापाररक फमयको दतायस्थानीयस्तरका , अनमुतत, नवीकरण, िारेिी, अनगुमन र तनयमन, 

(७  (स्थानीय व्यापारको त्याकं प्रणाली र अध्ययन अनसुन्ि ोान, 

(८  (तनिी तथा गैरसरकारी क्षेरसग समन्वय र सहकायय , 

(९  (स्थानीय व्यापार प्रवद्र्िन , सहिीकरण र तनयमन, 

(१०  (स्थानीय बौवद्धक सम्पणत्तको संरक्षण , प्रवद्र्िन र अतभलेिाकंन, 

(११  (उपभोिा सरे्तना अतभववृद्ध , लणक्षत उपभोिाको लगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ुतथा 
सेवाको गणुस्तर परीक्षण, 

(१२  (वातावरण संरक्षण र िैववक वववविता सम्बन्िी स्थानीय नीतत , कानून, मापदण्ड, योिना 
तिुयमा तथा त्यसको कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन, 

(१३  (स्थानीयस्तरमा वातावरणीय िोणिम न्यूनीकरण , 

(१४  (स्थानीयस्तरमा िनस्वास््यमा प्रततकूल असर पने वकतसमका उपभोग्य वस्तकुो बेर्वविन र 
उपभोग तथा वातावरणीय प्रदूषण र हातनकारक पदाथयहरूको तनयन्रण, अनगुमन तथा तनयमन, 
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(१५  (स्थानीयस्तरमा सरसफाई तथा फोहरमैला व्यवस्थापन , 

(१६  (स्थानीयस्तरमा न्यून काबयनमूिी तथा वातावरणमैरी ववकास अवलम्बन , 

(१७  (स्थानीयस्तरमा हरर त क्षेरको संरक्षण र प्रवयद्धन, 

(१८  (स्थानीयस्तरमा वातावरण संरक्षण क्षेर तनिायरण र व्यवस्थापन , 

(१९  (स्थानीय बिार व्यवस्थापन , वातावरण संरक्षण र िैववक वववविता सम्बन्िी अन्य कायय। 

ट  .स्थानीय सडक , ग्रामीण सडक, कृवष सडक र तसर्ाइ 

(१  (स्थानीय , ग्रामीण तथा कृवष सडक र तसर्ाइ सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा सो 
सम्बन्िी योिना तिुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन, 

(२  (स्थानीय , ग्रामीण तथा कृवष सडक, झोलगुें पूल, पलेुसा, तसाँर्ाइ र तटबन्िन सम्बन्िी 
गरुुयोिनाको तिुयमा, कायायन्वयन, ममयत, सम्भार र तनयमन, 

(३  (स्थानी यस्तरका तसाँर्ाइ प्रणालीको तनमायण, सञ्चालन, रेिदेि, ममयत सम्भार, स्तरोन्नतत, अनगुमन 
र तनयमन, 

(४  (यातायात सरुक्षाको व्यवस्थापन र तनयमन , 

(५  (स्थानीय सडक , ग्रामीण सडक, कृवष सडक सम्बन्िी अन्य कायय । 

ठ  .गाउाँसभा , नगर सभा, मेलतमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

(१ (गाउाँसभा वा नगरसभा सम्बन्िी नीतत, कानून र काययववति, 

(२  (स्थानीयस्तरका ववषय क्षेरगत नीतत तथा रणनीतत , आवतिक तथा वावषयक योिना, काययक्रम र 
बिेट स्वीकृतत, 

(३  (सभाका सतमततहरूको गठन र सञ्चालन , 

(४  (स्थानीय तहबीर् साझा सरोकार तथा साझेदारीका ववषयमा संयिु सतमतत  गठन, 

(५  (काययपातलका तथा न्यावयक सतमततबाट सभामा प्रस्ततु प्रततवेदनमातथ छलफल तथा सो 
सम्बन्िमा आवश्यक तनदेशन, 

(६  (ववकास योिना तथा काययक्रमको प्रभावकारी कायायन्वयन तथा सशुासनको लातग 
काययपातलकालाई तनदेशन, 

(७  (गाउाँपातलका तथा नगरपातलकालाई आतथयक व्ययभार पने ववषयको तनयमन, 

(८  (स्थानीय मेलवपलाप र मध्यस्थता , 

(९  (गाउाँ सभा , नगर सभा, मेलतमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय । 
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ड  .स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापन  

(१  (स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत , कानून, मापदण्ड, योिनाको तनमायण, कायायन्वयन, 

अनगुमन र तनयमन, 

(२  (िनसाणङ्खख्यक , प्राकृततक, आतथयक, सामाणिक, सांस्कृततक, भौततक पूवायिार, रोिगारीको अवस्था, 
कूल ग्राहस््य उत्पादन, प्रततव्यणि आय, मानव ववकास तथा लैतगंक सशिीकरण सूर्काड्ढ, रािश्व 
तथा आयव्यय समेतको त्याकं सकंलन र प्रशोिन गरी नवीनतम प्रववतियिु र राविय तथा 
स्थानीय सूर्ना प्रणालीमा आवद्धता र पाश्र्व णर्र तथा श्रोत नक्साको अद्यावतिक अतभलेिन, 

(३  (सूर्ना तथा अतभलेि केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन , 

(४  (सावयितनक सम्पणत्त , सामदुावयक सम्पणत्त, भवन, सडक, पसल, व्यवसायको वववरण सवहतको 
अद्यावतिक अतभलेि, 

(५  (आफ्नो क्षेरतभर सम्पन्न भएका तथा र्ाल ुयोिनाको वववरण र त्यस्तो योिनाको  
सम्पणत्तको अद्यावतिक अतभलेिन, 

(६  (स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापनमा नवीनतम सूर्ना प्रववतिको उपयोग , 

(७  (स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय।  

ढ  .िग्गा िनी दताय प्रमाणप ोिुाय ववतरण 

(१  (स्थानीय िग्गाको नाप नक्सा , वकत्ताकाट, हालसाववक, रणििेशन नामसारी तथा दाणिल िारेि, 

(२  (िग्गा िनी दताय प्रमाणपिुाय ववतरण तथा लगत व्यवस्थापन , 

(३  (भतूमको वगीकरण अनसुारको लगत , 

(४  (सावयितनक प्रयोिनका लातग िग्गा प्रातप्त , मआुब्िा तनिायरण तथा ववतरणमा समन्वय र 
सहिीकरण, 

(५  (नापी नक्सा तथा िग्गाको स्वातमत्व तनिायरण काययमा समन्वय र सहिीकरण , 

(६  (िग्गा िनी दताय प्रमाणपिुाय ववतरण सम्बन्िी अन्य कायय ।  

ण  .कृवष तथा पशपुालन , कृवष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास््य, सहकारी 
(१  (कृवष तथा पशपुालन , कृवष उत्पादन व्यवस्थापन र पश ुस्वास््य सम्बन्िी स्थानीय नीतत, 

कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन, 

(२  (कृवष तथा पशपुन्छी बिार सूर्ना , बिार तथा हाटबिारको पूवायिार तनमायण, साना तसाँर्ाइ 
तनमायण, तातलम, प्रववति प्रसार, प्राववतिक टेवा, कृवष सामग्री आपूततय र कृषक क्षमता ववकास 
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काययक्रमको सञ्चालन, अनगुमन र तनयमन, 

(३  (कृवष तथा पशपुक्षीिन्य प्राकृततक प्रकोप तथा महामारी रोगको तनयन्रण , 

(४  (पशपुक्षी णर्वकत्सा सेवाको व्यवस्थापन , 

(५  (कृवष वातावरण संरक्षण तथा िैववक वववविताको संरक्षण र प्रवद्र्िन , 

(६  (पशनुश्ल सिुार पद्धततको ववकास र व्यवस्थापन , 

(७  (प्रवद्र्िनउच्र् मूलययिु कृवषिन्य वस्तकुो , ववकास तथा बिारीकरण, 

(८  (स्थानीय र्रन तथा िकय  ववकास र व्यवस्थापन , 

(९  (पश ुआहारको गणुस्तर तनयमन , 

(१०  (स्थानीयस्तरमा पशपुक्षी सम्बन्िी त्याड्ढको व्यवस्थापन र सू र्ना प्रणाली, 
(११  (पश ुबिशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र तनयमन , 

(१२  (पशपुक्षी सम्बन्िी बीमा र किाय सहिीकरण , 

(१३  (पशपुालन तथा पश ुस्वास््य सम्बन्िी अन्य कायय।  

त  .िेष्ठ नागररक , अपागंता भएका व्यणि र अशिहरूको व्यवस्थापन 

(१  (सङ्घ र प्रदेश कानूनको अिीनमा  रही सामाणिक सरुक्षा काययक्रमको कायायन्वयन, सञ्चालन 
तथा व्यवस्थापन, 

(२  (िेष्ठ नागररक , अपागंता भएका व्यणि तथा असहायको लगत अद्यावतिक, पररर्यपर ववतरण, 

सामाणिक सरुक्षा तथा सवुविाको व्यवस्थापन तथा ववतरण, 

(३  (िेष्ठ नागररक क्लव , ददवा सेवा केन्र, भेटिाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन, 

(४  (सङ्घ तथा प्रदेशसाँगको समन्वयमा अपा ·ता पनुस्र्थापना केन्र, ज्येष्ठ नागररक केन्र तथा 
अशि स्याहार केन्रको सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

(५  (सडक बालबातलका , अनाथ, असहाय, अशि र मानतसक असन्तलुन भएका व्यणिहरूको 
पनुस्र्थापना केन्रको सञ्चालन, व्यवस्थापन, अनगुमन र तनयमन, 

(६  (िेष्ठ नागररक , अपागंता भएका व्यणि र अशिहरूको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय । 

थ  .बेरोिगारको त्याकं सकंलन  

(१  (रोिगार तथा बेरोिगार श्रमशणिको त्याड्ढ सड्ढलन , प्रशोिन र सूर्ना प्रणालीको स्थापना, 
(२  (स्थानीयस्तरमा रहेका स्वदेशी तथा ववदेशी श्रतमकको लगत सकंलन तथा सूर्ना  
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व्यवस्थापन, 

(३  (ववतभन्न क्षेर तथा ववषयका दक्ष िनशणिको त्याकं सकंलन तथा व्यवस्थापन , 

(४  (सरुणक्षत वैदेणशक रोिगारी र वैदेणशक रोिगारीमा रहेको श्रमशणिको सूर्ना तथा 
त्याकंको सकंलन तथा व्यवस्थापन, 

(५  (रोिगार सूर्ना केन्रको व्यवस्थापन तथा सञ्चालन , 

(६  (वैदेणशक रोिगारीमा िाने श्रमशणिको लातग ववत्तीय साक्षरता र सीपमूलक तालीमको 
सञ्चालन, 

(७  (वैदेणशक रोिगारीबाट फकेका व्यणिहरूको सामाणिक पनुेः एकीकरण , 

(८  (रोिगारीबाट प्राप्त ज्ञवैदेणशक ोान, सीप र उद्यमशीलताको उपयोग, 

(९  (बेरोिगारको त्याकं सकंलन सम्बन्िी अन्य कायय।  

द  .कृवष प्रसारको व्यवस्थापन , सञ्चालन र तनयन्रण 

(१  (कृवष प्रसार सम्बन्िी स्थानीय नीतत , कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन, 

(२  (कृवष प्रसार तथा िनशणिको प्रक्ष ोपेण, व्यवस्थापन र पररर्ालन, 

(३  (कृषकहरूको क्षमता अतभववृद्ध , प्राववतिक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सशिीकरण, 

(४  (कृवष तबउवविन , नश्ल, मलिाद र रसायन तथा औषतिहरूको आपूततय, उपयोग र तनयमन, 

(५  (कृषक समूह , कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्िी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन 
र तनयमन, 

(६  (स्थानीयस्तरमा कृवष सम्बन्िी प्रववतिको संरक्षण र हस्तान्तरण , 

(७  (कृवष सम्बन्िी सूर्नाको प्रर्ारप्रसार , 

(८  (स्थानीयस्तरका स्रोत केन्रहरूको ववकास र व्यवस्थापन , 

(९  (प्रागांररक िेती तथा मलको प्रवद्र्िन र प्रर्ार प्रसार , 

(१०  (कृवष प्रसारको  व्यवस्थापन, सञ्चालन र तनयन्रण सम्बन्िी अन्य कायय । 

ि  .िानेपानी , साना िलववद्यतु आयोिना, वैकणलपक उिाय 
(१  (स्थानीय िानेपानी सम्बन्िी नीतत , कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन, 

(२  (िानेपानी सेवा व्यवस्थापनिानेपानी महसलु तनिायरण र , 

(३  (एक मेगावाट  सम्मका िलववद्यतु आयोिना सम्बन्िी स्थानीयस्तरको नीतत, कानून, मापदण्ड, 

योिना तिुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन, 
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(४  (स्थानीय तहमा वैकणलपक ऊिाय सम्बन्िी नीतत , कानून, मापदण्ड, योिना तिुयमा, कायायन्वयन, 

तनयमन, 

(५  (स्थानीय ववद्यतु ववतरण प्रणाली र सेवाको व ो्यवस्थापन, सञ्चालन, अनगुमन र तनयमन, 

(६  (स्थानीय तहमा वैकणलपक ऊिाय सम्बन्िी प्रववति ववकास र हस्तान्तरण , क्षमता अतभववृद्ध र 
प्रवद्र्िन, 

(७  (िानेपानी , साना िलववद्यतु आयोिना तथा वैकणलपक उिाय सम्बन्िी अन्य कायय । 

न  .ववपद् व्यवस्थापन  

(१  (ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योिनाको कायायन्वयन, अनगुमन र 
तनयमन, 

(२  (स्थानीयस्तरमा ववपद् पूवय तयारी तथा प्रततकायय योिना , पूवय सूर्ना प्रणाली, िोि तथा उद्धार, 

राहत सामग्रीको पूवय भण्डारण, ववतरण र समन्वय, 

(३  (स्थानीय तटबन्ि , नदी र पवहरोको तनयन्रण तथा नदीको व्यवस्थापन र तनयमन, 

(४  (ववपद् िोणिम क्षेरको नक्साड्ढन तथा बस्तीहरूको पवहर्ान र स्थानान्तरण , 

(५  (ववपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ , प्रदेश र स्थानीय समदुाय, सङ्घ संस्था तथा तनिी क्षेरसाँग सहयोग, 

समन्वय र सहकायय, 
(६  (ववपद् व्यवस्थापन कोषको स्थापना तथ ोा सञ्चालन र स्रोत सािनको पररर्ालन, 

(७  (ववपद् िोणिम न्यूनीकरण सम्बन्िी स्थानीयस्तरका आयोिनाको तिुयमा , कायायन्वयन, अनगुमन 
र तनयमन, 

(८  (ववपद् पिात ्स्थानीयस्तरको पनुस्र्थापना र पनुतनयमायण , 

(९  (स्थानीयस्तरको ववपद् सम्बन्िी त्याकं व्यवस्थापन र अध्ययन अनसु न्िान, 

(१०  (स्थानीय आपतकालीन कायय सञ्चालन प्रणाली , 

(११  (समदुायमा आिाररत ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी काययक्रमको सञ्चालन , 

(१२  (ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय ।  

प  .िलािार , वन्यिन्त,ु िानी तथा ितनि पदाथयको संरक्षण 

(१  (िलािार , वन्यिन्त,ु िानी तथा ितनि पदाथयको संरक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, 

मापदण्ड तथा योिनाको कायायन्वयन र तनयमन, 

(२  (पानी महुानको संरक्षण , 
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(३  (सामदुावयक भू–संरक्षण र सोमा आिाररत आय आियन काययक्रम , 

(४  (भू–संरक्षण र िलािार व्यवस्थापनिन्य सामदुावयक अनकूुलन , 

(५  (िानी तथा ितनि पदाथय सम्बन्िी सूर्ना तथा त्याड्ढ सकंलन, 

(६  (बहमूुलय िातु , पत्थर तथा ितनि पदाथयको संरक्षण र सम्वद्र्िनमा सहयोग, 

(७  (ढुगां , तगट्टी, बालवुा, ननु, माटो, िरीढुगां तथा स्लेट िस्ता िानीिन्य वस्तकुो सवेक्षण, उत्िनन ्
तथा उपयोगको दताय, अनमुतत, नवीकरण, िारेिी र व्यवस्थापन, 

(८  (भौगतभयक नक्सा प्रकाशन ।  

 

फ  .भाषा , संस्कृतत र लतलतकलाको संरक्षण र ववकास 

(१  (भाषा , संस्कृतत र लतलतकलाको संरक्षण र ववकास सम्बन्िी स्थानीयस्तरको नीतत, कानून, 

मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन, 

(२  (परुातइभ्व , प्रार्ीन स्मारक तथा संग्रहालयको संरक्षण, सम्भार, प्रवद्र्िन र ववकास, 

(३  (परम्परागत िारा तथा पवयको सञ्चालन र व्यवस्थापन , 

(४  (प्रर्तलत कानून तबरुद्धका कुरीतत तथा कुसंस्कार तबरुद्ध सामाणिक पररर्ालन सम्बन्िी कायय , 

(५  (भाषा , संस्कृतत र लतलतकलाको संरक्षण र ववकास सम्बन्िी अन्य कायय । 

(३  (गा उाँपातलका तथा नगरपातलकाले सङ्घ तथा प्रदेशसाँगको सहकाययमा प्रयोग गने साझा 
अतिकार संवविानको अनसूुर्ी –९ मा उललेि भए बमोणिम हनुेछ ।  

(४  (उपदफा )३ (को सवयसामान्यतामा प्रततकूल असर नपने गरी देहायको ववषयमा सङ्घ तथा 
प्रदेश कानूनको अिीनमा रही गाउाँपातलका तथा नगरपातलकाको काम, कतयव्य र अतिकार देहाय 
बमोणिम हनुेछेः– 

क  .िेलकुद र परपतरका  

(१  (स्थानीयस्तरका िेलकुदको संरर्नाको पूवायिार तनमायण , सञ्चालन तथा ववकास, 

(२  (स्थानीयस्तरका िेलकुद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको तनयमन र समन्वय , 

(३  (िेलकुदको ववकास र प्रवद्र्िन , 

(४  (िेलक ोुद प्रततयोतगता आयोिना र सहभातगता, 
(५  (िेलकुद सम्बन्िी पूवायिारको ववकास , 

(६  (स्थानीय तहका परपतरकाको दताय , अतभलेि तथा तनयमन । 
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ि  .स्वास््य  

(१  (सङ्घीय तथा प्रदेशस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड बमोणिम स्थानीयस्तरको स्वास््य सम्बन्िी  
लक्ष्य र गणुस्तर तनिायरण, 

(२  (िनरल अस्पताल , नतसयङ होम, तनदान केन्र तथा अन्य स्वास््य संस्थाहरूको णक्लतनक दताय, 
सञ्चालन अनमुतत र तनयमन, 

(३  (वनस्पततस्थानीयस्तरमा औषतििन्य , िडीबटुी र अन्य औषतििन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोिन 
र ववतरण, 

(४  (स्वास््य बीमा लगायतका सामाणिक सरुक्षा कायय क्रमको व्यवस्थापन, 

(५  (स्थानीयस्तरमा औषति तथा अन्य मेतडकल उत्पादनहरूको न्यूनतम मूलय तनिायरण र 
तनयमन, 

(६  (स्थानीयस्तरमा औषतिको उणर्त प्रयोग र सूक्ष्मिीव तनरोिक प्रततरोि न्यूनीकरण , 

(७  (स्थानीयस्तरमा औषति र स्वास््य उपकरणको िररद , भण्डारण र ववतरण, 

(८ (स्थानीयस्तरमा स्वास््य सूर्ना प्रणालीको व्यवस्थापन, 

(९  (स्थानीयस्तरमा िनस्वास््य तनगरानी )पणब्लक हेलथ सभेलेन्स( , 

(१०  (स्थानीयस्तरको प्रवद्र्िनात्मक , प्रततकारात्मक, उपर्ारात्मक, पनुस्र्थापनात्मक र ्यातलएवटभ 
स्वास््य सेवाको सञ्चालन, 

(११  (स्वस्थ िीवनशैली , पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्वास््य वतृ्तको पालना, पञ्चकमय 
लगायतका िनस्वास््य सेवाको प्रवद्र्िन, 

(१२  (तनयन्रण तथा व्यवस्थापनिनुोवटक र कीटिन्य रोगको , 

(१३  (सतुी , मददरा र लागू पदाथयिन्य वस्तकुो प्रयोग तनयन्रण तथा सरे्तना अतभववृद्ध, 

(१४  (आय ोुवेददक, यनुानी, आम्र्ी, होतमयो्यातथक, प्राकृततक णर्वकत्सा लगायतका परम्परागत 
स्वास््य उपर्ार सेवाको व्यवस्थापन, 

(१५  (िनस्वास््य , आपतकालीन स्वास््य तथा महामारीको तनयन्रण योिना र कायायन्वयन, 

(१६  (रोगको तनयन्रण तथा रोकथाम , 

(१७  (आकणस्मक स्वास््य सेवा प ो्रवाह तथा स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन । 

ग  .ववद्यतु , िानेपानी तथा तसाँर्ाइ िस्ता सेवाहरू 

(१  (ववद्यतु ववतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन , 

(२  (िानेपानी महसलु तनिायरण र िानेपानी सेवाको व्यवस्थापन , 



26 

 

(३  (स्थानीय साना सतह तथा भतूमगत तसाँर्ाइ प्रणालीको सञ्चालन तथा ममयत सम्भार, सेवा शलुक 
तनिायरण र सकंलन सम्बन्िी व्यवस्थापन । 

ि  .सेवा शलुक , दस्तरु, दण्ड िररबाना तथा प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त रोयलटी, पययटन शलुक 

(१  (स्थानीय सेवा शलुक , दस्तरु, दण्ड िररबाना सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड योिना तिुयमा, 
कायायन्वयन र तनयमन, 

(२  (प्राकृततक स्रोत सािन र सेवा शलुक , रोयलटी सड्ढलन, समन्वय र तनयमन, 

(३  (ितनि पदाथयको उत्िनन ्र सो सम्बन्िी रोयलटी सकंलन , 

(४  (सामदुावयक वनको सञ्चालन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयलटी सकंलन , 

(५  (पानीिट्ट , कुलो, पैनी िस्ता सेवा सञ्चालनबाट प्राप्त रोयलटी सकंलन । 

ङ  .वन , िगंल, वन्यिन्त,ु र्रार्रुुगी,ं िल उपयोग, वातावरण, पयायवरण तथा िैववक वववविता 
(१  (वन , ि·ल, वन्यिन्त,ु र्रार्रुुगी,ं िल उपयोग, वातावरण, पयायवरण तथा िैववक वववविता 
सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन, 

(२  (स्था नीयस्तरमा सामदुावयक, ग्रामीण तथा शहरी, िातमयक, कवतुलयती र साझेदारी वनको 
संरक्षण, सम्वद्र्िन, उपयोग, अनगुमन र तनयमन तथा वन उपभोिा समूहको व्यवस्थापन, 

(३  (मध्यवती क्षेरको सामदुावयक , िातमयक र कबतुलयती वनको व्यवस्थापन, 

(४  (स्थानीयस्तरमा नदी वकनार , नदी उकास, नहर वकनार तथा सडक वकनारमा वकृ्षारोपण 
व्यवस्थापन, 

(५  (स्थानीयस्तरमा तनिी वनको प्रवद्र्िन , अनगुमन र तनयमन, 

(६  (स्थानीयस्तरमा सावयितनक िाली िग्गा , पािा वा क्षेरमा वकृ्षारोपण, सम्भार, उपयोग र 
व्यवस्थापन, 

(७  (स्थानीयस्तरमा िडीबटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ वन पैदावार सम्बन्िी सवेक्षण, उत्पादन, सकंलन, 

प्रवद्र्िन, प्रशोिन र बिार व्यवस्थापन, 

(८  (वनबीउ बगैर्ा स्थापना , व्यवस्थापन र प्रवद्र्िन, 

(९  (नसयरी स्थापना , तबरुवा उत्पादन, ववतरण, रोपण र प्रवद्र्िन, 

(१०  (वन्यिन्त ुर र्रार्रुुगीकंो संरक्षण , व्यावसावयक पालन, उपयोग र अनगुमन, 

(११  (मानव तथा वन्यिन्त ुबीर्को द्वन्द्व व्यवस्थापन , 

(१२  (स्थानीय प्राणी उद्यान )णर्तडयािाना (स्थापना र सञ्चालनको , 
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(१३  (स्थानीय वन्यिन्त ुपययटन र आयआियन , 

(१४  (स्थानीयस्तरमा आिेटोपहारको व्यवस्थापन , 

(१५  (स्थानीयस्तरमा वन , वन्यिन्त ुतथा र्रार्रुुगीकंो अतभलेिाकंन र अध्ययन अनसुन्िान, 

(१६  (ववश्वसम्पदा सूर्ीमा परेका स्मारक र परुाताणत्वक महत्वका वन , सीमसार क्षेर, तटवती 
क्षेरका िग्गा सम्बन्िी लगत, 

(१७  (तमर्ाहा प्रिाततको तनयन्रण , 

(१८  (स्थानीयस्तरको िोणिम न्यूनीकरण , 

(१९  (िैववक वववविताको अतभलेिाकंन , 

(२०( स्थानीयस्तरमा हररयाली प्रवद्र्िन, 

(२१  (स्थानीय साना िल उपयोग सम्बन्िी क्षेरगत अयोिना तिुयमा , कायायन्वयन, अनगुमन र 
अनगुमन, 

(२२  (रैथाने प्रिाततको संरक्षण र प्रवद्र्िन , 

(२३  (स्थानीयस्तरमा वातावरणीय िोणिम न्यूनीकरण , 

(२४  (स्थानीयस्तरमा प्रदूषण तनयन्रण र हातनकारक पदाथयहरूको तनयमन तथा व्यवस्थापन, 

(२५  (वातावरणमैरी ववकास अवलम्बनस्थानीयस्तरमा न्यून कावयनमिुी तथा , 

(२६  (स्थानीयस्तरमा वातावरण संरक्षण क्षेर तनिायरण र व्यवस्थापन ।  

र्  .सामाणिक सरुक्षा र गररबी तनवारण  

(१  (सामाणिक सरुक्षा तथा गररबी तनवारण सम्बन् िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, तनयमन र 
अध्ययन अनसुन्िान, 

(२  (लणक्षत समूह सम्बन्िी स्थानीय योिना , काययक्रम, स्रोत पररर्ालन र व्यवस्थापन, 

(३  (सामाणिक सरुक्षाको कायायन्वयनको लातग सङ्घ , प्रदेश र स्थानीय सङ्घ संस्थासाँग सम्पकय , 
समन्वय र सहकायय, 
(४  (सामाणिक सरुक्षा सम्बन्िी स्थानीय त्याकं र सूर्ना व्यवस्थापन, 

(५  (सम्बन्िी स्थानीय सवेक्षणगररब िरपररवार पवहर्ान , सूर्ना व्यवस्थापन र तनयमन, 

(६  (स्थानीय सामाणिक सरुक्षा योिना र व्यवस्थापन ।  

छ  .व्यणिगत िटना , िन्म, मतृ्य,ु वववाह र त्याकं 

(१  (व्यणिगत िटना  )िन्म , मतृ्य,ु वववाह, बसाइसराइ, सम्बन्ि ववच्छेद र िमयपरु र िमयपरुी (
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दतायको , 

(२  (व्यणिगत िटनाको स्थानीय त्याड्ढ सम्बन्िी नीतत , कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र 
तनयमन, 

(३  (व्यणिगत िटनाको अतभलेि व्यवस्थापन र प्रततवेदन ।  

ि  .स्थानीयस्तरमा परुातत्व , प्रार्ीन स्मारक र संग्रहालय संरक्षण, सम्वद्र्िन र पनुेः तनमायण 

झ  .सकुुम्बासी व्यवस्थापन  

(१  (सकुुम्बासीको पवहर्ान र अतभलेि व्यवस्थापन , 

(२  (सकुुम्बासी सम्बन्िी िीववकोपाियन र बसोबास व्यवस्थापन ।  

ञ  .प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त रोयलटी  

(१  (प्राकृततक स्रोतबाट प्रा प्त हनुे रोयलटी सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा तनयमन, 

(२  (प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त हनुे रोयलटीको सकंलन तथा बााँडफााँट ।  

ट  .सवारी सािन अनमुतत  

(१  (यातायात व्यवस्थापन सम्बन्िी स्थानीय नीतत , कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन, 

(२  (स्थानीय सावयितन क यातायातको रुट तनिायरण, अनमुतत, नवीकरण, िारेिी, सेवाको गणुस्तर, 

भाडा दर तनिायरण र तनयमन, 

(३  (वातावरणमैरी , िलवाय ुपररवतयन अनकूुलन, ववपद् िोणिम संवेद्य, अपागंता र लैंतगकमैरी 
यातायात प्रणालीको स्थानीय तहमा प्रवद्र्िन । 

मातथ उणललणित अतिकारका अततररि गाउाँपातलका तथा नगरपातलकाको अन्य काम, कतयव्य र 
अतिकार देहाय बमोणिम हनुेछेः– 

क  .भतूम व्यवस्थापन  

(१  (सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही स्थानीयस्तरको भू–उपयोग नीतत , योिना, 
काययक्रम तिुयमा र कायायन्वयन, 

(२  (सङ्घीय तथा प्रदेशको  मापदण्डको अिीनमा रही व्यवणस्थत बस्ती ववकासका काययक्रमको 
तिुयमा र कायायन्वयन, एकीकृत वस्ती ववकासका लातग िग्गाको एकीकरण तथा िग्गा ववकास र 
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व्यवस्थापन, 

(३  (स्थानीयस्तरमा अव्यवणस्थत बसोबास व्यवस्थापन ।  

ि  .सञ्चार सेवा  

(१  (सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अिीनमा रही स्थानीय क्षेरतभर इन्टरनेट सेवा, टेतलसेन्टर, 

केबलु तथा तारववहीन टेतलतभिन प्रसारणको अनमुतत, नवीकरण र तनयमन, 

(२  (स्थानीय क्षेरमा सूर्ना प्रववतिको ववकास र प्रवद्र्िन गने ।  

ग  .यातायात सेवा  

(१  (स्थानीय बस , ट्रली बस, ट्राम िस्ता मध्यम क्षमताका मास ट्राणञ्जट प्रणालीको नीतत, मापदण्ड, 

योिना, कायायन्वयन, अनगुमन र तनयमन, 

(२  (राविय रेल पूवायिारको उपयोग तथा महानगरीय क्षेरतभर शहरी रेल सेवाको सञ्चालन , 

व्यवस्थापन, ममयत सम्भार, समन्वय, साझेदारी र सहकायय। 

(६  (प्रदेशले संवविान तथा प्रर्तलत कानून बमोणिसङ्घ वा म आफ्नो अतिकारक्षेरतभरको कुनै 
ववषय गाउाँपातलका वा नगरपातलकालाई कानून बनाई तनक्षेपण गनय सक्नेछ । 

(७  (गाउाँपातलका वा नगरपातलकाले उपदफा )१( , (३(, (४  (र )५ (बमोणिमको काम , कतयव्य र 
अतिकारको प्रयोग गदाय आवश्यकता अनसुार कानून, नीतत, योिना, मापदण्ड तथा काययववति बनाई 
लागू गनय सक्नेछ । 

(८  (स्थानीय तहले प्रदेश सरकारको परामशयमा नेपाल सरकारको पूवय स्वीकृतत तलई ववदेशका  
कुनै स्थानीय सरकारसाँग भतगनी सम्बन्ि कायम गनय सक्नेछ । 

(ठ  (संि , संस्था दताय तथा नवीकरण 

(१(  संि, संस्था पररर्ालन सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन, 

(२  (स्थानीय स्तरका संि , संस्थाको दताय तथा नवीकरण। 

वडा सतमततको काम, कतयव्य र अतिकारेः  
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क  .वडातभरका योिना तिुयमा , कायायन्वयन तथा अनगुमन 

(१  (तिुयमा प्रणाली अनसुार बस्ती वा टोलस्तरबाट योिना तिुयमासहभतगतामूलक योिना   
पो्रवक्रया अवलम्बन गरी बस्ती तथा टोलस्तरीय योिनाको माग सड्ढलन, प्राथतमकीकरण तथा 
छनौट गने, 

(२  (टोल ववकास संस्थाको गठन र पररर्ालन तथा वडातभर सञ्चालन हनुे योिनाहरूका लातग 
सोको अनगुमन गनेउपभोिा सतमततको गठन तथा , 

(३  (वडातभरका योिना तथा भौततक पूवायिारको संरक्षण, ममयत सम्भार, रेिदेि तथा व्यवस्थापन 
गने, 

ि  .त्याकं अद्यावतिक तथा संरक्षण  

(१  (तनिी िर तथा िर पररवारको लगत राख्ने , 

(२  (ऐततहातसक , परुाताणत्वक, सांस्कृततक तथा िातमयक महत्वका सम्पदा, प्रार्ीन स्मारक, सावयितनक 
तथा सामदुावयक भवन, सावयितनक, ऐलानी, पती िग्गाको लगत राख्न ेतथा संरक्षण गने, 

(३  (िलुा क्षेर , र्ोक, िाट, पाटी, पौवा, सत्तल, िमयशाला, िातमयक तथा सांस्कृततकस्थल, डााँडापािा, 
र्रनक्षेर, पानीको मूल, पोिरी, तलाउ, इनार, कुवा, िारा, ढंुगेिारा, गठुीिर, बाटो, सडक, पलु पलेुसा, 
कुलो नहर, पानी िट्ट, तमलको त्याकं सकंलन गरी अद्यावतिक लगत राख्न,े संरक्षण गने र 
िण्डीकृत त्याकं र सूर्ना सवहतको वडाको पाश्र्वणर्र तयार तथा अद्यावतिक गने, 

ग  .ववकास कायय  

(१  (व्यवस्था गनेबाल उद्यानको , 

(२  (अनौपर्ाररक णशक्षा काययक्रम , णशश ुस्याहार तथा प्रारणम्भक बाल ववकास केन्र सञ्चालन र 
व्यवस्थापन गने, 

(३  (पसु्तकालय , वार्नालय, सामदुावयक तसकाइ केन्र, बालक्लव तथा बालसञ्जालको सञ्चालन र 
व्यवस्थापन गने, 

(४  (वडा तहको स्वास््य संस्था तथा सेवाको व्यवस्थापन गने , 

(५  (िोप सेवा काययक्रमको सञ्चालन , व्यवस्थापन तथा समन्वय गने, 

(६  (पोषण काययक्रमको सञ्चालन तथा समन्वय गने , 

(७  (वडा तहमा स्वास््य िनरे्तना ववकास तथा स्वास््य सूर्ना काययक्रमको सञ्चालन गने , 

(८  (शहरी तथा ग्रामीण स्वास््य णक्लतनकको सञ्चालन गने , गराउने, 
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(९  (सावयितनक शौर्ालय , स्नान गहृ तथा प्रततक्षालयको तनमायण र व्यवस्थापन गने, गराउन,े 

(१०  (वडास्तरीय सामदुावयक िाराको प्रबन्ि , कुवा, इनार तथा पोिरीको तनमायण, संरक्षण र 
गणुस्तर तनयमन गने, 

(११  (फोहरमैलाको सकंलन र व्यवस्थापनिरबाट तनकास हनु े , र्ोक तथा गललीहरूको 
सरसफाई, ढल तनकास, मरेका िनावरको व्यवस्थापन, सतही पानीको तनकास तथा पानीको स्रोत 
संरक्षण गने, गराउने, 
(१२  (कृवष तथा फलफूल नसयरीको स्थापना , समन्वय र प्रवद्र्िन तथा वडास्तरीय अगवुा कृषक 
तातलमको अतभमिुीकरण गने, 

(१३  (कृवष बीउ वविन , मल तथा औषतिको माग सकंलन गने, 

(१४  (कृवषमा लाग्ने रोगहरूको वववरण सकंलन गने , 

(१५  (पशपुक्षी ववकास तथा छाडा र्ौपायाको व्यवस्थापन , 

(१६  (वडातभरको र्रनक्षरे संरक्षण तथा व्यवस्थापन गने , 

(१७  (स्थानीय समदुायका र्ाडपवय , भाषा संस्कृततको ववकासको लातग कला, नाटक, िनरे्तनामूलक 
तथा सांस्कृततक काययक्रम गने गराउने, 
(१८  (स्थानीय मौतलकता झलक णोने सांस्कृततक रीततररवािलाई संरक्षण तथा प्रवद्र्िन गने, 

(१९  (वडातभर िेलकुद पवूायिारको ववकास गने , 

(२०  (काययक्रमको सञ्चालन गने गराउनेअन्तरववद्यालय तथा क्लव माफय त िेलकुद , 

(२१  (वडा क्षेरतभरको बाटोिाटो र्ाल ुअवस्थामा राख्न ेतथा राख्न सहयोग गने , 

(२२  (वडातभरका सडक अतिकारक्षेरमा अवरोि र अततक्रमण गनय नददने , 

(२३  (बाटोिाटोमा बाढी , पवहरो, हरुी तथा प्राकृततक प्रकोपबाट उत्पन्न अवरोि पञ्छाउने, 
(२४  (िरेल ुउद्योगको लगत सकंलन तथा सम्भाव्यता पवहर्ान गने , 

(२५  (वडातभर िरेल ुउद्योगको प्रवद्र्िन गने , 

(२६  (प्रर्तलत कानून बमोणिम व्यणिगत िटना दताय , अद्यावतिक तथा सोको अतभलेि सकंलन 
तथा संरक्षण गने, 

(२७  (व्यणिगत िटना दताय सम्बन्िी िनरे्तना काययक्रम सञ्चालन गने , 

(२८  (सामाणिक सरुक्षा भत्ता ववतरण तथा अतभलेि अद्यावतिक गने , 

(२९  (वडालाई बालमैरी बनाउने , 

(३०  (वडातभर आतथयक तथा सामाणिक रूपमा पतछ परेका मवहला , बालबातलका, दतलत, अपागंता 
भएका व्यणि, िेष्ठ नागररक, अलपसङ्खख्यक, सीमान्तकृत समदुायको अतभलेि रािी सामाणिक र 
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आतथयक उत्थान सम्बन्िी काम गने, 

(३१  (ववतभन्न समदुायतबर् सामाणिक सदभाव र सौहादयता कायम गनय ोे, 
(३२  (बालवववाह , बहवुववाह, लैंतगक वहंसा, छुवाछुत, दहेि तथा दाइिो, हतलया प्रथा, छाउपडी, 
कमलरी प्रथा, बालश्रम, मानव बेर्वविन िस्ता सामाणिक कुरीतत र अन्िववश्वासको अन्त्य गने, 

गराउने, 
(३३  (प्रर्तलत कानूनको अिीनमा रही मालपोत तथा भतूम कर , व्यवसाय कर, वहाल कर, 

ववज्ञापन कर, सेःशलुक पावकय ङ, नयााँ व्यवसाय दताय, तसफाररस दस्तरु, सवारी सािन कर, मनोरञ्जन 
करको लेिािोिा र सकंलन गरी सम्बणन्ित गाउाँपातलका वा नगरपातलकामा प्रततवेदन सवहत 
रकम बझुाउने, 
(३४  (अशि तबरामी भएको बेवाररस वा असहाय व्यणिलाई नणिकको अस्पताल वा स्वास्थ् य 
केन्रमा परु् याई औषिोपर्ार गराउने, 
(३५  (असहाय वा बेवाररस व्यणिको मतृ्य ुभएमा तनिको दाह संस्कारको व्यवस्था तमलाउने , 

(३६  (सडक बालबातलकाको उद्धार र पनुस्र्थापनाको लातग लगत सकंलन गने , 

(३७  (वडातभरको सामदुावयक वन , वनिन्य सम्पदा र िैववक वववविताको संरक्षण र प्रवद्र्िन 
गने, 

(३८  (वडा , टोल, बस्तीस्तरमा हररयाली क्षेर तबस्तार गने, गराउने, 
(३९  (वडालाई वातावरणमैरी बनाउने , 

(४०  (प्रागांररक कृवष , सरुणक्षत माततृ्व, ववद्याथी भनाय, पूणय िोप, िलुा ददशामिु सरसफाई, 

वातावरणमैरी तथा बालमैरी शासनिस्ता प्रवद्र्िनात्मक काययहरू गने, गराउने, 
(४१  (वडातभर िरबास पययटन )होम स्टे (काययक्रम प्रवद्र्िन गने ।  

ि  .तनयमन कायय  

(१  (वडातभर सञ्चातलत ववकास योिना , आयोिना तथा संलग्न उपभोिा सतमततहरूका काययको 
अनगुमन तथा तनयमन गने, 

(२  (तसकमी , डकमीलाई भकूम्प प्रततरोिी भवन तनमायण सम्बन्िी तातलम ददने, 
(३  (िाद्यान्न , माछा, मास,ु तरकारी, फलफूल, पेय पदाथय तथा उपभोग्य सामग्रीको गणुस्तर र 
मूलयसूर्ी अनगुमन गरी उपभोिा वहत संरक्षण गने, 

(४  (वडातभरका उद्योग िन्दा र व्यवसायको प्रवद्र्िन गरी लगत राख्ने , 
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(५  (हाट बिारको व ो्यवस्थापन गने, गराउने, 
(६  (ववद्यतु र्हुावट तथा र्ोरी तनयन्रणमा सहयोग गने ।  

ङ  .तसफाररस तथा प्रमाणणत गने  

(१  (नाता प्रमाणणत गने , 

(२  (नागररकता तथा नागररकताको प्रतततलवप तलनका लातग तसफाररस गने , 

(३  (बहाल करको लेिािोिा तसफाररस गने , 

(४  (बन्द िर तथा कोठा  िोलन रोहबरमा बस्ने, 
(५  (मोही लगत कट्टाको तसफाररस गने , 

(६  (िर िग्गा करको लेिािोिा तसफाररस गने , 

(७  (िन्म तमतत प्रमाणणत गने , 

(८  (व्यापार व्यवसाय बन्द भएको , सञ्चालन नभएको वा व्यापार व्यवसाय हदैु नभएको तसफाररस 
गने, 

(९  (वववाह प्रमाणणत तथा अवववावहत प्रम ोाणणत गने, 

(१०  (तनेःशलुक वा सशलुक स्वास््य उपर्ारको तसफाररस गने , 

(११  (वडाबाट िारी हनुे तसफाररस तथा अन्य कागिलाई अंग्रणेि भाषामा समेत तसफाररस तथा 
प्रमाणणत गने, 

(१२  (िर पाताल प्रमाणणत गने , 

(१३  (व्यणिगत वववरण प्रमाणणत गने , 

(१४  (िग्गा िनी दताय प्र माणपिुायमा िर कायम गनय तसफाररस गने, 

(१५  (कुनै व्यणिको नाम , थर, िन्म तमतत तथा वतन फरक –व्यणि एकैफरक भएको भए सो   
हो भन्ने तसफाररस गने, 

(१६  (नाम , थर, िन्म तमतत संशोिनको तसफाररस गने, 

(१७  (िग्गा िनी दताय प्रमाणपिुाय हराएको तसफाररस गने , 

(१८  (वकत्त ोाकाट गनय तसफाररस गने, 

(१९  (संरक्षक प्रमाणणत गने तथा संस्थागत र व्यणिगत संरक्षक तसफाररस गने , 

(२०  (िीववतसाँगको नाता प्रमाणणत गने , 

(२१  (मतृकसाँगको नाता प्रमाणणत तथा सियतमन तसफाररस गने , 

(२२  (िीववत रहेको तसफाररस गने , 
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(२३  (हकवाला वा हकदार प्रमाणणत गने, 

(२४  (नामसारी गनय तसफाररस गने , 

(२५  (िग्गाको हक सम्बन्िमा तसफाररस गने , 

(२६  (उद्योग ठाउाँसारी गनय तसफाररस गने , 

(२७  (आिारभतू ववद्यालय िोलन तसफाररस गने , 

(२८  (िग्गा मूलयाकंन तसफाररस गने , 

(२९  (ववद्यालयको कक्षा थप गनय तसफाररस गने , 

(३०  (अशि , असहाय तथा अनाथको पालन पोषणको लातग तसफाररस गने, 

(३१  (वैवावहक अंगीकृत नागररकता तसफाररस गने , 

(३२  (आतथयक अवस्था कमिोर वा सम्पन्न रहेको सम्बन्िी तसफाररस गने , 

(३३  (ववद्यालय ठाउाँसारी गनय तसफाररस गने , 

(३४  (िारा तथा ववद्यतु िडानको लातग तसफाररस गने , 

(३५  (प्रर्तलत कानून अनसुार प्रत्यायोणित अतिकार बमोणिमको अन्य तसफाररस वा प्रमाणणत 
गने। 

३.१.३ नेपाल सरकारको काययववस्ततृीकरण अनसुार स्थानीय तहका अतिकारहरु 
 

अतिकार 
सूर्ीको 
क्र.सं. 

संवविानको 
अतिकार सूर्ीका 

ववषय 

संवविानको अतिकार सूर्ीका ववषयको ववस्ततृीकरण 

१ नगरप्रहरी १.१ स्थानीय सरकारले तिुयमा गरी लागू गरेका नीतत, 

कानून मापदण्ड, तनणययहरु कायायन्वयनमा 
सहयोग 

१.२ स्थानीय सरकारको सम्पणत्त संरक्षण 

१.३ स्थानीय स्तरमा हनुे सभा समारोह, परम्परा, िारा 
र्ाडपवय आदद व्यवस्थापनमा सहयोग पयुायउने 

१.४ स्थानीय बिार, पावकिं ग स्थल व्यवस्थापनमा 
सहयोग 
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१.५ स्थानीय नगर काययपातलकाले तोकेका नगर गाउाँ 
प्रहरी सम्बन्िी नीतत, योिना, काययक्रम 
बमोणिमका कायय 

१.६ स्थानीय कानून बमोणिम नगर सरसफाई 
सम्बन्िी मापदण्ड कायायन्वयन र कसूर उपर 
छानवीन र अनसुन्िान 

१.७ स्थानीय न्यावयक सतमततले गरेका आदेश, फैसला 
कायायन्वयनमा सहयोग 

१.८ स्थानीय तहको कायायलय पररसर, सम्पदा, 
सावयणिनक, ऐलानी, पततय िग्गा, सावयितनक भवन 
तथा भौततक पूवायिारको संरक्षण र सरुक्षा  

१.९ ववपद ब्यवस्थापनमा सहयोग 

१.१० अपराि रोकथाम तथा अनसुन्िानमा सहयोग 

  

१.११ संिीय तथा प्रदेश कानूनको अतिनमा रवह नगर 
प्रहरीको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन नीतत, कानून, 
मापदण्ड, कायायन्वयन र तनयमन 

२ सहकारी संस्था २.१ सहकारी संस्था सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, 

मापदण्ड, कायायन्वयन र तनयमन 

२.२ स्थानीय सहकारी संस्था दताय, अनमुतत, िारेिी र 
वविटन 

२.३ सहकारी बर्त तथाऋण पररर्ालन सम्बन्िी 
स्थानीय मापदण्ड, तनयमन 

२.४ सहकारी सम्बन्िी राविय, केन्रीय ववषयगत, 

प्रादेणशक र स्थानीय संिसंस्थासाँग समन्वय र 
सहकायय 

२.५ सहकारी सम्वन्िी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन 
र अध्ययन अनसुन्िान 

२.६ स्थानीय सहकारी सम्वन्िी क्षमता अतभववृद्ध 
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२.७ स्थानीय सहकारी क्षेरको प्रवद्धयन र पररर्ालन 

२.८ सहकारी संस्थाको प्रबद्धयन र ववकास 

३ एफ. एम.संञ्चालन ३.१ १०० वाट सम्मका एफ. एम. रेतडयो सञ्चालन 
अनमुतत, नवीकरण र तनयमन 

३.२ स्थानीय क्षेर तभर इन्टरनेट सेवा, टेतलसेन्टर र 
स्थानीय केबलु तथा तार वववहन टेलीतभिन 
प्रसारणको अनमुतत, नवीकरण र तनयमन 

४ स्थानीय कर 
(सम्पणत्त कर, िर 

बहाल कर, 

िरिग्गा रणििेशन 
शलुक, सवारी 

सािन कर, सेवा 
शलुक दस्तरु, 

पययटन शलुक, 

ववज्ञापन कर, 

व्यवसाय कर, 

भतूमकर 
(मालपोत), दण्ड 
िररवाना, मनोरञ्जन 

कर, मालपोत 
संकलन  (अनसूुर्ी 
९ (६) बाट 

समेत) 

४.१ आतथयक काययववति सम्वन्िी स्थानीय नीतत, 

काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन र तनयमन 

४.२ बिेट सीमा, तनिायरण, तिुयमा, कायायन्वयन र 
तनयमन 

४.३ स्थानीय सणञ्चत कोष व्यवस्थापन 

४.४ आतथयक प्रशासन र व्यवस्थापन 

४.५ स्थानीय तहको लगानी र लाभांशको व्यवस्थापन 

४.६ स्थानीय तहको ववतनयोिन, रािस्व, िरौटी, 
काययसञ्चालन कोष एवं अन्य सरकारी कोष तथा 
सम्पणत्तको एकीकृत वववरण, लेिा तथा 
लेिापरीक्षण 

४.७ सम्पणत्त कर, िर बहाल कर, िर िग्गा रणििेशन 
शलुक, सवारी सािन कर, सेवा शलुक दस्तरु, 

पययटन शलुक, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, 

भतूमकर (मालपोत), दण्ड िररवाना, मनोरञ्जन 
कर, मालपोत, वहाल ववटौरी िर िग्गा कर, मतृ 
वा माररएको िीव िन्तकुो हाड, तसंग, ्वााँि, 
छालामा कर, प्राकृततक स्रोत सािन व्यवसावयक 
कर सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन, 

बााँडफााँड, संकलन र तनयमन 
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४.८ स्थानीय पूवायिार तथा सेवामा शलुक तनिायरण र 
संकलन र व्यवस्थापन 

४.९ टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोतनङ्ग र र् याणफ्टङ्ग शलुक 

५१० स्थानीय रािस्व प्रवद्धयनका लातग प्रोत्साहन 

५११ रािस्व सूर्ना तथा त्यांकको आदान प्रदान 

५१२ स्थानीय तहमा रािस्व तनयन्रण सम्वन्िी नीतत, 

काननु, मापदण्ड र तनयमन 

५.१३ स्थानीय पवुायिार सेवा र उपयोगमा सेवा शलुक 
दस्तरु सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड रतनयमन 

५ स्थानीय सेवाको 
व्यवस्थापन 

५.१ स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्वन्िी नीतत, 

मापदण्ड, सेवा शतय, योिना, कायायन्वयन र 
तनयमन 

५.२ संवविानको िारा ३०२ समेतका आिारमा 
कमयर्ारी समायोिन पतछ ववत्तीय स्रोतका 
अतिनमा रवह आवश्यकता अनसुार कानून 
बमोणिम स्थानीय सेवाको गठन, संर्ालन र 
व्यवस्थापन 

५.३ स्थानीय तहको संगठन ववकास, िनशणि 
व्यवस्थापन र वणृत्त ववकास 

५.४ संक्रमणकालीन व्यवस्थापन अन्तगयत केन्रीय 
सरकारबाट स्थानीय तहमा समायोिन भई 
आउने कमयर्ारीको व्यवस्थापन, उपयोग र 
समन्वय 

५.५ कानून बमोणिम स्थानीय तहको संगठन संरर्ना 
तथा दरबन्दी तनिायरण 

५.६ स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूर्ना तथा 
सञ्चार प्रववतिको उपयोग,प्रवद्धयन र तनयमन 



38 

 

६ स्थानीय त्यांक र 
अतभलेि संकलन 
(अनसूुर्ी ९ 
को११ समेत) 

६.१ स्थानीय त्याङ्क सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, 

योिना, कायायन्वयन र तनयमन 

६.२ बेरोिगारको त्याङ्क सवहत स्थानीय तहका 
आिारभतू त्याङ्क संकलन र व्यवस्थापन 

६.३ पञ्जीकरण व्यवस्थापन 

६.४ स्थानीय तहको त्याङ्कीय अतभलेि व्यवस्थापन 

६.५ स्थानीय तहमा सूर्ना तथा सञ्चार प्रववतियिु 
त्याङ्क व्यवस्थापन 

७ स्थानीयस्तरका 
ववकास आयोिना 
तथा पररयोिनाहरु 

७ स्थानीय स्तरका ववकास आयोिना पररयोिनाहरु 

७.१ स्थानीय स्तरका आतथयक, सामाणिक, सााँस्कृततक, 
वातावरणीय, प्रववति र पूवायिारिन्य ववकासका 
लातग आवश्यक आयोिना तथा पररयोिनाहरुको 
तिुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा मूलयांकन 

७.२ अध्ययन, अनसुन्िान, आयोिना प्रभाव मलुयाङ्कन 

७.३ स्थानीय तहका संभाव्य प्राकृततक श्रोत, सािनको 
अतभलेि (प्रोफाईल) तयार गने 

७.४ स्थातनय स्तरका ववकास आयोिना तथा 
पररयोिना सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, 

योिना रतनयमन 

७.५ सहरी ववकास, बस्ती ववकास र भवन सम्बन्िी 
स्थातनय तहको नीतत, कानून, मापदण्ड र योिना 
तिुयमा, आयोिना पवहर्ान, अध्ययन, कायायन्वयन 
र तनयमन 

७.६ राविय भवन संवहता र मापदण्ड बमोणिम भवन 
तनमायण अनमुतत र तनयमन 

७.७ स्थानीय तहका सरकारी भवन, ववद्यालय, 

सामदुायीक भवन, सभागहृ तथा अन्य सावयितनक 
भवन र संरर्ना तनमायण र ममयत संभार 
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७.८ संिीय र प्रादेणशक आयोिना, पररयोिना 
कायायन्वयनमा समन्वय, सहिीकरण र सहयोग 

८ आिारभतू तथा 
माध्यतमक णशक्षा 

८.१ प्रारणम्भक बाल णशक्षा तथा ववद्यालय णशक्षा, 
अनौपर्ाररक णशक्षा, िलुा तथा वैकणलपक 
(गरुुकुल, मदरसा, गमु्वा आदद) एवम ् तनरन्तर 
तसकाइ तथा ववशेष णशक्षा सम्बन्िी नीतत, काननु, 

मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन 

८.२ प्राववतिक णशक्षा तथा व्यावसावयक तातलमको 
योिना तिुयमा, सञ्चालन, अनमुतत र तनयमन 

८.३ पाठ् यक्रम र पाठ् यसामग्री ववतरण र कायायन्वयन 

८.४ ववद्यालय णशक्षक एवं कमयर्ारीको व्यवस्थापन 

८.५ ववद्यालय नक्शाङ्कन, ववद्यालयको अनमुतत, 

स्वीकृतत, समायोिन र तनयमन 

८.६ शैणक्षक पूवायिार तनमायण र ममयत संभार 

८.७ आिारभतू तह (कक्षा ८) को परीक्षा 
व्यवस्थापन 

८.८ ववद्याथी तसकाई उपलब्िी परीक्षण र व्यवस्थापन 

८.९ ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छारवणृत्तको व्यवस्थापन 

८.१० शैणक्षक परामशय सेवाको अनमुतत तथा तनयमन 

८.११ स्थानीय तहका शैणक्षक ज्ञान, तसप र प्रववति 
संरक्षण, प्रबद्धयन र स्तरीकरण 

८.१२ स्थानीय पसु्तकालय र वार्नालय सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन 

८.१३ माध्यतमक तहसम्मको शैणक्षक काययक्रमको 
समन्वय र तनयमन 

९ आिारभतू स्वास््य 
र सरसफाई 

९.१ आिारभतू स्वास््य र सरसफाई सम्वन्िी नीतत, 

काननु, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन तथा 
तनयमन 
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९.२ आिारभतू स्वास््य सेवा संर्ालन र प्रवद्धयन 

९.३ अस्पताल र अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना 
तथा सञ्चालन 

९.४ स्वास््य सेवा सम्वन्िी भौततक पूवायिार ववकास 
तथा व्यवस्थापन 

९.५ स्वस्थ िानेपानी र िाद्यपदाथयको गणुस्तर एवं 
वाय ुतथा ध्वतन प्रदूषण तनयन्रण 

९.६ सरसफाई सरे्तना अतभववृद्ध र स्वास््यिन्य 
फोहोर व्यवस्थापन 

९.७ स्वास््यिन्य फोहरमैला संकलन, पनुउयपयोग, 

प्रशोिन, ववसियन, सेवा शलुक तनिायरण र तनयमन 
९.८ रि संर्ार सेवा, स्थानीय तथा शहरी स्वास््य 

सेवा 
९.९ औषति पसल सञ्चालन र तनयमन 

अनसूुर्ी 
९ को 
३ बाट 

स्वास््य ३.१ राविय तथा प्रादेणशक लक्ष्य र मापदण्ड बमोणिम 
स्थानीय स्तरको लक्ष्य र गणुस्तर तनिायरण 

३.२ राविय र प्रादेणशक मापदण्ड अनरुुप िनरल 
अस्पतालर नतसयङ्ग होम, तनदानकेन्र र अन्य 
स्वास््य संस्थाहरुको णक्लतनक दताय, सञ्चालन 
अनमुतत र तनयमन 

३.४ स्थानीय स्तरमा औषतििन्य वनस्पतत, िडीबटुी 
र अन्य औषतििन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोिन 
र ववतरण 

३.५ स्वास््य बीमा लगायतका सामाणिक सरुक्षा 
काययक्रम व्यवस्थापन 

३.६ स्थानीयस्तरमा औषिी तथा अन्य मेतडकल 
उत्पादनहरुको न्यूनतम मूलय तनिायरण तथा 
तनयमन 
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३.७ स्थानीयस्तरमा औषतिको उणर्त प्रयोग र सूक्ष्म 
िीवतनरोिक प्रततरोि (Antimicrobial 

Resistance) न्यूनीकरण 

३.८ स्थानीयस्तरमा औषिी र स्वास््य उपकरणको 
िररद, भण्डारण र ववतरण 

३.९ स्थानीयस्तरमा स्वास््य सूर्ना प्रणाली 
व्यवस्थापन 

३.१० स्थानीयस्तरमा िनस्वास््य तनगरानी (पणब्लक 
हेलथ सभेलेन्स) 

३.११ स्थानीयस्तरको प्रवयिनात्मक र प्रततकारात्मक, 

उपर्ारात्मक, पनुयस्थानात्मक र 
्यातलएवटभस्वास््य सेवा सञ्चालन 

३.१२ स्वस्थ िीवनशैली, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग 
अभ्यास, स्वास््यवतृ्तको पालना, पञ्चकमय 
लगायतका िनस्वास््य सेवाको प्रवद्धयन 

३.१३ िनुोवटक र कीटिन्य रोग तनयन्रण तथा 
व्यवस्थापन 

३.१४ सतुतय, मददरा र लागपुदाथयिन्य वस्तकुो प्रयोग 
तनयन्रण तथा सरे्तना अतभववृद्ध 

३.१५ आयवेुददक, यनुानी, आम्र्ी, होतमयो्यातथक, 

प्राकृततक णर्वकत्सा लगायतका परम्परागत 
स्वास््य उपर्ार सेवा व्यवस्थापन 

३.१६ स्थानीयस्तरमा िनस्वास््य आपत्कालीन 
स्वास््य, महामारी तनयन्रण योिना र 
कायायन्वयन 

३.१७ स्थानीयस्तरमा सरूवा तथा नसने रोग तनयन्रण 
तथा रोकथाम 

३.१८ आकणस्मक स्वास््य सेवा प्रवाह 
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१० स्थानीय बिार 
व्यवस्थापन, 

वातावरण संरक्षण 
र िैववक वववविता 
(अनसूुर्ी ९ (७) 

समेत) 

१०.१ स्थानीय बिार व्यवस्थापन 

१०.१.१ स्थानीय व्यापार/वाणणज्य, माग/ आपूततय, बिार 
व्यवस्थापन तथा अनगुमन र उपभोिा अतिकार 
एवम ् वहत सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, 

कायायन्वयन र तनयमन 

१०.१.२ स्थानीय बिार तथा हाटबिार व्यवस्थापन 

१०.१.३ स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन आपूततय तथा 
तनकासी प्रक्षपेण मूलय तनिायरण र अनगुमन 

१0.१.४ स्थानीय व्यापार/वाणणज्य सम्वन्िी पूवायिार 

१०.१.५ स्थानीय वस्त ु र सेवा व्यापारको मूलय तथा 
गणुस्तरको अनगुमन र तनयमन 

१०.१.६ स्थानीयस्तरका व्यापाररक फमय दताय, अनमुतत, 

नवीकरण, िारेिी र तनयमन 

१०.१.७ स्थानीय व्यापारको त्याङ्क प्रणाली र अध्ययन 
अनसुन्िान 

१०.१.८ तनिी तथा गैरसरकारी क्षेरसाँग समन्वय र 
सहकायय 

१०.१.९ स्थानीय व्यापार प्रवद्धयन, सहिीकरण र तनयमन 

१०.१.१० स्थानीय बौवद्धक सम्पणत्तको संरक्षण, प्रवद्धयन र 
अतभलेिाङ्कन 

१०.१.११ उपभोिा सरे्तना अतभववृद्ध,  लणक्षत उपभोिाको 
लगत व्यवस्थापन र  स्थानीय वस्त ुएवं सेवाको 
गणुस्तर परीक्षण 

    १०.२ वातावरण संरक्षण र िैववक वववविता 
१0.२.१ स्थानीय वातावरण संरक्षण र िैववक वववविता 

सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योिना, 
कायायन्वयन र तनयमन- 

१0.२.२ स्थानीय स्तरमा वातावरणीय िोणिम न्यूनीकरण 
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१०.2.३ स्थानीय स्तरमा प्रदूषण तनयन्रण र हातनकारक 
पदाथयहरुको तनयमन तथा व्यवस्थापन 

१०.२.४ स्थानीय स्तरमा सरसफाई र फोहर व्यवस्थापन 

१०.२.५ स्थानीय स्तरमा न्यून कावयनमिुी तथा 
वातावरणमैरी ववकास अवलम्बन 

१०.२.६ स्थानीय स्तरमा हररत क्षेर प्रवद्धयन 

१०.२.७ स्थानीय स्तरमा वातावरण संरक्षण क्षेर तनिायरण 
र व्यवस्थापन 

११ स्थानीय सडक, 

ग्रामीण सडक, कृवष 
सडक, तसंर्ाइ 

(अनसूुर्ी ९(५) 
समेतबाट) 

११.१ स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, 

तसंर्ाइ सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योिना, 
कायायन्वयन र तनयमन 

११.२ स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृषी सडक, 

झोलङु्गे पलु, पलेुसा, तसंर्ाइ र तटबन्िन सम्वन्िी 
स्थानीय तहको गरुुयोिना तिुयमा, 
तनमायण/स्तरोन्नततका आयोिना पवहर्ान,  

अध्ययन, कायायन्वयन, ममयत, संभार, तनयमन 

११.३ स्थानीय क्षेरमा ट्रली बस, ट्रामिस्ता मध्यम 
क्षमताका मास ट्राणन्िट प्रणालीको नीतत, 

मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन 

११.४ राविय रेल पूवायिारको उपयोग गरी महानगरीय 

(मेट्रोतसटी) क्षेरतभर शहरी रेलसेवा सञ्चालन, 

व्यवस्थापन, ममयत सम्भार,समन्वय र सहकायय 
११.५ स्थानीय तहमा यातायात सरुक्षा व्यवस्थापन र 

तनयमन 

१२ गाउाँसभा, नगर 
सभा, णिलला सभा, 
स्थानीय अदालत, 

मेलतमलाप र 

१२.१ गाउाँसभा, नगरसभाले आआफ्नो क्षेरको नीतत, 

कानून र मापदण्डको स्वीकृतत 

१२.२ स्थानीय स्तरका आवतिक योिना तथा वावषयक 
योिना एवम ्बिेट स्वीकृतत 
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मध्यस्थताको 
व्यवस्थापन 

१२.३ स्थानीय सरकारलाई प्राप्त णिम्मेवारी वमोणिम 
आफ्नो क्षेरतभर रािश्वका दर र अन्य शलुक 
तनिायरण 

१२.४ स्थानीय स्तरको प्राकृततक श्रोतको उपयोग 
सम्बन्िी नीतत तनिायरण र कायायन्वयन तथा प्रदेश 
र संिीय मापदण्ड पालना 

१२.५ स्थानीय सामदुावयक मेलवपलाप र मध्यस्थता 

१३ स्थानीय अतभलेि 
व्यवस्थापन 

१३.१ स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापन सम्वन्िी नीतत, 

काननु, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन 

१३.२ स्थानीय स्तरको अतभलेि व्यवस्थापन 

१४ िरिग्गा िनी पिुाय 
ववतरण 

१४.१ प्रादेणशक मापदण्ड बमोणिम स्थानीय िर िग्गा 
िनी पिुाय ववतरण लगत व्यवस्थापन 

१४.२ भतूमको वगीकरण अनसुारको लगत 

१४.३ स्थानीय िग्गाको वकत्ता काट र भतूम लगत 
(नक्सा, सेस्ता) तनमायण र संरक्षण 

१४.४ सरकारी प्रयोिनका लातग िग्गा प्रातप्त, मआुब्िा 
तनिायरण एवं ववतरणमा समन्वय र सहिीकरण 

१४.५ िग्गा वववाद समािान 

१४.६ ववश्वसम्पदा सूर्ीमा परेका स्मारक र परुाताणत्वक 
महत्वका एवं वन, सीमसार क्षेर, तटवती क्षेरका 
िग्गा सम्बन्िी लगत 

१५ कृवष तथा 
पशपुालन, कृवष 

उत्पादन 
व्यवस्थापन, पश ु
स्वास्थय,सहकारी 

१५.१ कृवष तथा पशपुालन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन 
र पश ुस्वास््य 

१५.१.१ कृवष तथा पशपुालन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन 
र पश ुस्वास््य सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, 

मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन 
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र कृवष अनसूुर्ी 
९(४) 

१५.१.२ कृवष तथा पशपुन्छी बिार सूर्ना, बिार तथा 
हाटबिार पूवायिार तनमायण, साना तसंर्ाइतनमायण, 

तातलम, प्रववति प्रसार, प्राववतिक टेवा,  कृवष 
सामग्री आपूततय र कृषक क्षमता ववकासकाययक्रम 
संञ्चालन र तनयमन 

१५.१.३ कृवष तथा पशपंुछीिन्य प्राकृततक प्रकोप तथा 
महामारी रोग तनयन्रण 

१५.१.४ पशपुन्छी णर्वकत्सा सेवा व्यवस्थापन 

१५.१.५ कृवष वातावरण संरक्षण, िैववक वववविता संरक्षण 
र प्रबद्धयन 

१५.१.६ उच्र् मूलययिु कृवषिन्य वस्तकुो प्रवियन तथा 
ववकास र बिारीकरण  

१५.१.७ पशनुश्ल सिुार पद्धतत ववकास र व्यवस्थापन 

१५.१.८ स्थानीय र्रन तथा िकय  ववकास र व्यवस्थापन 

१५.१.९ पश ुआहार गणुस्तर तनयमन 

१५.१.१० स्थानीय स्तरमा त्याङ्क व्यवस्थापन र सूर्ना 
प्रणाली 

१५.१.११ बिशाला र शीत भण्डारणको ब्यवस्थापन र 
तनयमन 

१५.१.१२ कृवष तथा पशपुन्छी सम्वन्िी बीमा र किाय 
सहिीकरण 

१५.१.१३ साना तसंर्ाई तनमायण तथा सिुार 

१६ 

िेष्ठ नागररक, 

अपांगता भएका 
व्यणि र 

अशिहरुको 
व्यवस्थापन 

१६.१ संि र प्रदेशले तनिायरण गरेको मापदण्ड बमोणिम 
स्थानीय स्तरमा सामाणिक सरुक्षा सम्बन्िी 
काययक्रम कायायन्वयन 
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१७ 

बेरोिगारको 
त्यांक संकलन 
अनसूुर्ी ८(१७) 

१७.१ रोिगार र बेरोिगारको त्यांक संकलन, 

प्रशोिन रसूर्ना प्रणाली 
१७.२ ववदेशी श्रतमकको सूर्ना व्यवस्थापन 

१८ कृवष प्रसारको 
व्यवस्थापन, 

संर्ालन र 
तनयन्रण 

१८.१ कृवष प्रसार सम्वन्िी स्थानीय नीतत, काननु, 

मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन 

१८.२ स्थानीय तहमा कृवष प्रसार तथा िनशणिको 
प्रक्षेपण, व्यवस्थापन र पररर्ालन  

१८.३ कृषकहरुको क्षमता अतभववृद्ध, प्राववतिक सेवा, 
टेवा, सीप ववकास र सशिीकरण 

१८.४ तबउवविन, नश्ल, मलिाद र रसायन तथा 
औषतिहरुको आपतूतय, उपयोग र तनयमन  

१८.५ कृषक समूह, सहकारी र स्थानीय सम्वद्ध 
संिसंस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन र तनयमन 

१८.६ स्थानीयस्तरमा कृवष सम्वन्िी प्रववति संरक्षण र 
हस्तान्तरण 

१८.७ कृवषसम्वन्िी सूर्ना प्रर्ारप्रसार 

१८.८ स्थानीयस्तरको स्रोत केन्रहरुको ववकास र 
व्यवस्थापन 

१९ िानेपानी, साना 
िलववद्यतु 
आयोिना, 

वैकणलपक ऊिाय 
(अनसूुर्ी  ९(५), 

अनसूुर्ी ९(७) 
समेतबाट) 

१९.१ िानेपानी 
१९.१.१ स्थानीय िानेपानी सम्बन्िी नीतत, कानून, 

मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन 

१९.१.१ िानेपानी महसलु तनिायरण र िानेपानी सेवा 
व्यवस्थापन सम्बन्िी 

१९.२ साना िलववद्यतु आयोिना,  
 १९.२.१ साना िलववद्यतु आयोिना सम्बन्िी 

स्थानीयस्तरको नीतत, कानून, मापदण्ड,योिना 
तिुयमा, कायायन्वयन र तनयमन 
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१९.२.२ स्थानीय िानेपानी, साना िलतबद्यतु आयोिना, 
वैकणलपक ऊिाय सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड 
र योिना, कायायन्वयन र तनयमन 

१९.२.३ स्थानीय ववद्यतु ववतरण प्रणाली र सेवाको 
व्यवस्थापन, संर्ालन र तनयमन 

१९.२.४ िानेपानी महसलु तनिायरण र िानेपानी सेवा 
व्यवस्थापन 

१९.२.५ स्थानीय साना सतह तथा भतूमगत तसंर्ाई 
प्रणालीको संर्ालन र ममयत-संभार सेवा शलुक 
तनिारण र संकलन व्यबस्थापन 

१९.२.६ स्थानीय तटबन्ि नदी तथा पवहरो तनयन्रण तथा 
नदी व्यवस्थापन र तनयमन 

१९.३ वैकणलपक ऊिाय 
१९.३.१ स्थानीय तहमा वैकणलपक ऊिाय सम्बन्िी नीतत, 

कानून, मापदण्ड, योिना तिुयमा, कायायन्वयन र 
तनयमन 

१९.३.२ स्थानीय तहमा वैकणलपक ऊिाय सम्बन्िी प्रववति 
ववकास र हस्तान्तरण, क्षमता अतभववृद्ध एवं 
प्रवद्धयन 

२० ववपद व्यवस्थापन २०.१ ववपद् व्यवस्थापन सम्वन्िी स्थानीय नीतत, 

कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन 

२०.२ स्थानीय स्तर ववपद् पूवय तयारी तथा प्रततकायय 
योिना 

२०.३ स्थानीय स्तरमा ववपद् पवूय तयारी, िोि तथा 
उद्धार, राहत सामग्रीको पूवय भण्डारण, ववतरण र 
समन्वय 

२०.४ ववपद् िोणिम क्षेरको नक्सांकन, बस्तीहरूको 
पवहर्ान र स्थानान्तरण 
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२०.५ ववपद व्यवस्थापनमा संि, प्रदेश र स्थानीय 
समदुाय, संिसंस्थातथा तनिीक्षेरसाँग सहयोग, 

समन्वय र सहकायय 
२०.६ ववपद् कोष स्थापना तथा संर्ालन र स्रोत 

सािनको पररर्ालन 

२०.७ ववपद् िोणिम न्यूनीकरणका स्थानीयस्तर 
आयोिना तिुयमा, कायायन्वयन र तनयमन 

२०.८ ववपद् पिात स्थानीयस्तरको पनुस्थापन र 
पनुतनयमायण 

२०.९ स्थानीयस्तरको ववपद सम्बन्िी त्याङ्क 
व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान 

२०.१० स्थानीय आपतकालीन कायय सञ्चालन प्रणाली 
२१ िलािार, वन्यिन्त,ु 

िानी तथा ितनि 
पदाथयको संरक्षण 

२१.१ िलािार तथा वन्यिन्त ु

२१.१.१ िलािार तथा वन्यिन्त ुसम्वन्िी स्थानीय नीतत, 

काननु, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन 

२१.१.२ प्राकृततक प्रकोप रोकथाम र पूवय तयारी 
२१.१.३ सामदुावयक भसंूरक्षण र सोमा आिाररत आय 

आियन काययक्रम 

२१.१.४ पानी महुान संरक्षण 

२१.१.५ भसंूरक्षण र िलािार व्यवस्थापनिन्य 
सामदुावयक अनकूुलन 

२१.२ िानी तथा ितनि पदाथयको संरक्षण 

२१.२.१ िानी तथा ितनि पदाथयको संरक्षण सम्वन्िी 
नीतत, कानून, मापदण्ड र तनयमन 

२१.२.२ ढंुगा, तगट्टी, बालवुा, ननु, माटो, फायर क्ले तथा 
स्लेट आदद िानीिन्य वस्त ुसम्वन्िी सवेक्षण, 

अन्वेषण, उत्िनन 
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२१.२.३ ढंुगा, तगट्टी, बालवुा, ननु, माटो, फायरक्ले तथा 
स्लेट आदद िानीिन्य वस्तकुो संरक्षण, ववकास, 

उत्िनन ् र उपयोग सम्वन्िी दताय, अनमुतत, 

नवीकरण, िारेिी र व्यवस्थापन 

२१.२.४ स्थानीय िानी तथा िनीि पदाथय सम्बन्िी 
सूर्ना तथा त्यांक संकलन, अतभलेिन तथा 
व्यवस्थापन 

२२ भाषासंस्कृतत र 
लतलतकलाको 

संरक्षण र ववकास 

२२.१ भाषा, संस्कृतत र लतलतकलाको संरक्षण र 
ववकास सम्बन्िी स्थानीयस्तरको नीतत, कानून, 

मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन तनयमन 

२२.२ परुातत्व, प्रार्ीन स्मारक र संग्रहालयको संरक्षण, 

सम्भार,  प्रवद्धयन र ववकास 

२२.३ परम्परागरत िारा, पवयहरुको सञ्चालन र 
व्यवस्थापन 

संवविानको अनसूुर्ी(९) मा उणललणित साझा अतिकारको ववस्ततृीकरण 

१ सहकारी १.१ सहकारी अनसूुर्ी ८ (२) मा समावेश भएको 
२ णशक्षा, िेलकूद र 

परपतरका 
२.१ णशक्षा (अनसूुर्ी ८ (८) अन्तरगत समावेश) 

२.२ स्थानीयस्तरमा िेलकुदको संरर्ना पूवायिार 
तनमायण, सञ्चालन तथा ववकास 

२.३ स्थानीयस्तरमा िेलकूद प्रशासन र संिसंस्थाको 
तनयमन र समन्वय 

२.४ िेलकूद ववकास र प्रवद्धयन 

२.५ राविय र प्रादेणशक िेलकुद प्रततयोतगता 
आयोिना र सहभातगता 

२.६ िेलकूद सम्वन्िी प्रादेणशक पूवायिारको ववकास 

२.७ स्थानीय तहका परपतरकाको प्रकाशन अनमुतत, 

अतभलेि र तनयमन 

३ स्वास््य  ३ अनसूुर्ी ८ (८) अन्तरगत समावेश 
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४ कृवष  ४ अनसूुर्ी ८को १५ र १८ मा समावेश 

५ ववद्यतु, िानपेानी, 
तसंर्ाइ िस्ता 

सेवाहरू 

५.१ ववद्यतु ववतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन 

५.२ िानेपानी महसलु तनिायरण र िानेपानी सेवा 
व्यवस्थापन 

५.३ स्थानीय साना सतह तथा भतूमगत तसंर्ाई 
प्रणालीको संर्ालन र ममयत-संभार सेवा शलुक 
तनिायरण र संकलन व्यबस्थापन 

५.४ स्थानीय तटबन्ि नदी तनयन्रण तथा नदी 
व्यवस्थापन तनयमन अनगुमन 

५.५ स्थानीय पवहरो तनयन्रण व्यबस्थापन तनयमन 
अनगुमन 

६ सेवाशलुक, दस्तरु, 

दण्ड िररवाना तथा 
प्राकृततक स्रोतबाट 
प्राप्त रोयलटी, 
पययटन शलुक   

(अनसूुर्ी ९  (१४) 
बाट समेत) 

६.१ स्थानीय सेवाशलुक, दस्तरु,  दण्ड िररवाना 
सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड योिना तिुयमा, 
कायायन्वयन र तनयमन 

६.२ संिीय काननु र प्रदेश काननु बमोणिम 
अणख्तयारी ददइएका प्राकृततक श्रोत सािन र 
सेवाशलुक िस्ता रोयलटी संकलन, समन्वय र 
तनयमन 

६.२ कम मूलयका िनीि पदाथयको उत्िनन ् र 
प्रयोगबाट प्राप्त रोयलटी 

६.३ सामदुावयक बनको संर्ालन र व्यवस्थापनबाट 
प्राप्त रोयलटी 

६.४ पानीिट्ट, कूलो, पैनी आदद संर्ालनबाट प्राप्त 
रोयलटी 

७ वन, िंगल, 

वन्यिन्त,ु 

र्रार्रंुूगी, िल 

७.१ वन,िंगल, वन्यिन्त ुर र्रार्रुूंगी 
७.१.१ स्थानीयस्तरमा सामदुावयक, ग्रातमण तथा सहरी, 

िातमयक, कवतुलयती वनको संरक्षण, सम्वद्धयन, 
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उपयोग, वातावरण 
पयायवरण तथा 

िैववक 
वववविता(अनसूुर्ी 
८ को १० समेत) 

उपयोग र तनयमन एवं वन उपभोिा समूहको 
व्यवस्थापन 

७.१.२ मध्यवती क्षेरको सामदुावयक, िातमयक र 
कबतुलयती वनको व्यवस्थापन 

७.१.३ स्थानीयस्तरमा नदी वकनार, नदी उकास, नहर 
वकनार तथा सडक वकनार वकृ्षारोपण 
व्यवस्थापन 

७.१.४ स्थानीयस्तरमा तनिी तथा व्यवसावयक वनको 
प्रवद्धयन तथा तनयमन 

७.१.५ स्थानीयस्तरमा सावयितनक िाली िग्गा र नाङ्गा 
पािा वा क्षेरमा वकृ्षारोपण, सम्भार र उपयोग 
तथा व्यवस्थापन 

७.१.६ स्थानीयस्तरमा ितडबटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ वन 
पैदावार सम्वन्िी,सभेक्षण, उत्पादन, संकलन,  

प्रवद्धयन, प्रशोिन, र बिार व्यवस्थापन 

७.१.७ वनबीउ बगैँर्ा (Breeding Seed Orchards - 

BSOs) स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवद्धयन 

७.१.८ नसयरी स्थापना, तबरुवा उत्पादन, ववतरण, रोपण र 
प्रवद्धयन 

७.१.९ वन्यिन्त ु र र्रार्रुुङ्गीको संरक्षण, व्यवसावयक 
पालन, उपयोग र अनगुमन 

७.१.१० मानव वन्यिन्त ुद्वन्द्व व्यवस्थापन 

७.१.११ स्थानीयप्राणी उद्यान (णर्तडयािाना) स्थापना र 
सञ्चालन 

७.१.१२ स्थानीय वन्यिन्त ुपययटन र आय आियन 

७.१.१३ स्थानीयस्तरमा आिेटोपहार व्यवस्थापन 

७.१.१४ स्थानीयस्तरमा वन, वन्यिन्त ु र र्रार्रुुङ्गीको 
अतभलेिाङ्कन तथा अध्ययन अनसुन्िान 
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७.२ वातावरण पयायवरण तथा िैववक वववविता 
७.२.१ रैथाने प्रिाततको संरक्षण र प्रवद्धयन 

७.२.२ तमर्ाह प्रिाततको तनयन्रण 

७.२.३ स्थानीयस्तरको िोणिम न्यूनीकरण 

७.२.३ िैववक वववविताको अतभलेिाङ्कन 

७.२.५ स्थानीयस्तरमा हररयाली प्रवद्धयन 

७.२.६ स्थानीय साना िल उपयोग सम्बन्िी क्षेरगत 
अयोिना तिुयमा, कायायन्वयन र अनगुमन 

८ िानी तथा िनीि  ८ अनसूुर्ी ८(२१) मा समावेश भएको 
९ ववपद् व्यवस्थापन  ९ अनसूुर्ी ८(२०) मा समावेश भएको 
१० सामाणिक सरुक्षा र 

गररबी तनवारण 

१०.१ सामाणिक सरुक्षा 
१०.१.१ सामाणिक सरुक्षा सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, 

मापदण्ड र तनयमन   

१०.१.२ पवहर्ान भएका एवं लणक्षत समूह सम्वन्िी 
स्थानीय योिना, काययक्रम, स्रोत पररर्ालन र 
व्यवस्थापन 

१०.१.३ सामाणिक सरुक्षा सम्बन्िी राविय, प्रादेणशक र 
स्थानीय तनकाय तथा संिसंस्थासाँग सम्पकय , 
समन्वय र सहकायय 

१०.१.४ सामाणिक सरुक्षा सम्वन्िी स्थानीय त्याङ्क र 
सूर्ना व्यवस्थापन 

१०.२ गरीवी तनवारण 

१०.२.१ गररबी तनवारण सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, 

मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन, तनयमन र अध्ययन 
अनसुन्िान 

१०.२.२ गररब िरपररवार पवहर्ान सम्वन्िी स्थानीय 
सवेक्षण, सूर्ना व्यवस्थापन र तनयमन 

१०.२.३ स्थानीय सामाणिक सरुक्षा योिना र व्यवस्थापन 
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१०.२.४ राविय, प्रादेणशक र स्थानीय संिसंस्थासाँग 
सम्पकय , समन्वय र सहकायय 

११ व्यणिगत िटना, 
िन्म, मतृ्य,ु वववाह 

र त्यांक 

११.१ संिीय कानून र मापदण्ड बमोणिम स्थानीय 
तहमा व्यणिगत िटना (िन्म,मतृ्य,ु ववबाह, 

बसाइ-सराइ सम्बन्ि ववच्छेद र िमयपरु/िमयपरुी, 
बसाइ-सराइ) को दताय 

११.१.१ आितुनक प्रववति अपनाइ व्यणिगत िटनाको 
अतभलेि व्यवस्थापन र प्रततवेदन 

११.२ त्याकं 

 ११.२.१ स्थानीय त्याङ्क सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, 

योिना, कायायन्वयन र तनयमन 

१२ परुातत्व, प्रार्ीन 
स्मारक र 
संग्रहालय 

१२.१ स्थानीय स्तरमा परुातत्व, प्रार्ीन स्मारक र 
संग्रहालय संरक्षण, सम्बियन र पनुतनमायण 

१३ सकुुम्बासी 
व्यवस्थापन 

१३.१ संिीय र प्रदेश कानून बमोणिम स्थानीय तहमा 
सकुुम्बासी पवहर्ान र अतभलेि व्यवस्था 

१३.२ स्थानीयस्तरमा सकुुम्बासी सम्वन्िी 
िीववकोपाियन र बसोबास व्यवस्था 

१४ प्राकृततक स्रोतबाट 
प्राप्त रोयलटी 

१४.१ अनसूुर्ी ९ (६) मा समावेस 

१५ सवारीसािन 
अनमुतत 

१५.१ यातायात व्यवस्थापन सम्बन्िी स्थानीय नीतत, 

कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन 

१५.२ स्थानीय सावयितनक यातायातको रुट तनिायरण, 

अनमुतत, नवीकरण, सेवाको गणुस्तर, भाडा दर 
तनिायरण र तनयमन 

१५.३ ट्याक्सी सेवा अनमुतत, व्यवस्थापन र तनयमन 
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१५.४ वातावरणमैरी, िलवाय ुपररवतयन अनकूुलन, ववपद 
िोणिम संवेदी, अपाङ्गता र लैवङ्गक मैरी यातायात 
प्रणालीको स्थानीय तहमा प्रवद्धयन 

  

संवविानका मौतलक हक र राज्यका तनदेशक तसद्धान्त, राज्यका नीतत सम्बन्िी िारा र अन्य 
िारामा उणललणित काययको ववस्ततृीकरण 

१ संस्कृततक्षेर   संस्कृततक्षरे 

१.१ स्थानीयस्तरमा गठुी अन्तगयत परम्परागरत रुपमा 
र्तलआएका ववतभन्न िारा, पवयहरुको सञ्चालन र 
व्यवस्थापन 

२ िातमयक तथा 
सांस्कृततक 
सम्पदाको 
व्यवस्थापन 

 २ िातमयक तथा सासं्कृततक सम्पदाको व्यवस्थापन 

२.१ स्थानीय महत्वका िातमयक तथा सांस्कृततक 
सम्पदाको व्यवस्थापन 

३ आवासको हक  ३ आवासको हक 

३.१ आिारभतू आवासका योिना तिुयमा र 
कायायन्वयन (स्थानीय तह) 

४ मवहला हक 
सम्बन्िी 

  मवहला सम्बन्िी 
४.१ मवहलाहक सम्बन्िी नीतत, योिना, कायायन्वयन, 

समन्वय र तनयमन 

४.२ स्थानीयस्तरमा मवहलाको आतथयक, सामाणिक, 
रािनीततक सशिीकरण र क्षमता ववकास 

४.३ लैंतगक वहंसा तनवारणका लातग तनरोिात्मक, 

प्रवद्धयनात्मक, संरक्षणात्मक उपाय र पनुस्थापना 
४.४ लैंतगक उत्तरदायी विेट र परीक्षण सम्बन्िी 

कायय 
५   बालबातलका क्षरे 
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मवहला तथा 
बालबातलका क्षेर 

१.१ बालबातलकाको हकवहत संरक्षण सम्बन्िी 
स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योिना, 
कायायन्वयन र तनयमन 

५.२ स्थानीयस्तरमा बालबातलकाको हकवहत संरक्षण 

५.३ स्थानीयस्तरमा बालमैरी शासकीय प्रवन्ि,  बाल 
क्लव, स्थानीय बाल संरक्षण सतमतत र बाल 
सञ्जाल 

५.४ बालबातलकाको हकवहत संरक्षण सम्बन्िी संि, 

प्रदेश, तनकाय र संिसंस्थासाँग सम्पकय , समन्वय 
र सहकायय 

५.५ स्थानीयस्तरमा बालबातलका पररवार सहयोग 

५.६ स्थानीयस्तरमा वैकणलपक स्याहार पद्धततको 
कायायन्वयन 

५.७ स्थानीयस्तरमा बाल न्याय 

५.८ स्थानीयस्तरमा बाल गहृ /पनुस्थायपन केन्र, णशश ु
स्याहार केन्र र बाल ववकास केन्र व्यवस्थापन 

५.९ स्थानीय स्तरमा सडक बालवातलका व्यवस्थापन 

५.१ स्थानीय स्तरमा बालबातलकाको वहंसा तनयन्रण 

५.१ बालसिुार तथा पनुस्थायपना केन्र स्थापना, 
संर्ालन, अनमुतत र तनयमन 

५.१२ आपत्कालीन बाल उद्धार कोष स्थापना र 
व्यवस्थापन 

६ यवुाक्षेर  ६ यवुाक्षरे 

६.१ स्थानीयस्तरमा यवुा िागरण, सशिीकरण र 
पररर्ालन 

६.२ स्थानीयस्तरमा यवुा सीप, उद्यमणशलता तथा 
नेततृ्व ववकास 

७  ७ राज्यका नीतत (ववकास संवन्िी नीतत) 
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राज्यका नीतत 
(ववकास संवन्िी 

नीतत) 

७.१ ववकास तनमायणको प्रवक्रयामा स्थानीय 
िनसहभातगता अतभववृद्धका काययक्रमको तिुयमा र 
कायायन्वयन (स्थानीय तह) 

७.२ वैज्ञातनक अध्ययन, अनसुन्िान र प्रववति 
ववकासमा लगानी (स्थानीय तह) 

७.३ राविय आवश्यकता अनसुार सूर्ना प्रववतिको 
ववकास/ववस्तारका काययक्रमको तिुयमा र 
कायायन्वयन (स्थानीय तह) 

७.४ सूर्ना प्रववतिमा सवयसािरण िनताको 
सहि/सरल पहुाँर् बारेका काययक्रमको तिुयमा र 
कायायन्वयन 

७.५ स्थानीयस्तरमा सूर्ना प्रववतिको प्रयोग तथा 
उपयोग 

८ राज्यका नीतत 
(प्राकृततक स्रोत र 
सािनको संरक्षण, 

संवद्धयन र उपयोग 
संवणन्ि नीतत) 

 ८ राज्यका नीतत (प्राकृततक स्रोत र सािनको 
संरक्षण, संवद्धयन र उपयोग संवणन्ि नीतत) 

८.१ िनसहभातगतामा आिाररत स्वदेशी लगानीलाई 
प्राथतमकता ददंदै िलस्रोतको बहउुपयोगी 
ववकासका काययक्रमको तिुयमा र कायायन्वयन 

८.२ नवीकरणीय उिायको उत्पादन तथा ववकासका 
काययक्रमको तिुयमा र कायायन्वयन 
 

८.३ िलउत्पन्न प्रकोप तनयन्रण र नदीको 
व्यवस्थापन गदै ददगो र भरपदो तसंर्ाई 
ववकासका आयोिनाको काययक्रमको तिुयमा र 
कायायन्वयन 

८.४ ववपद्िोणिम न्यूनीकरणका लातग पूवय सूर्ना 
प्रणाली सम्बन्िी काययक्रमको तिुयमा र 
कायायन्वयन 
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९ राज्यका नीतत 
(नागररकका 
आिारभतू 
आवश्यकता 

सम्बन्िी नीतत) 

 ९ राज्यका नीतत (नागररकका आिारभतू 
आवश्यकता सम्बन्िी नीतत) 

९.१ आिारभतू बसोबास (प्रदेश स्तर) मा समन्वय 

१.१ अव्यवणस्थत बसोबासको व्यवस्थापनका 
काययक्रमको तिुयमा र कायायन्वयन 

९.३ योिनावद्ध र व्यवणस्थत वस्ती ववकासका 
काययक्रमको तिुयमा र कायायन्वयन । एकीकृत 
वस्ती ववकासका लातग िग्गाको एकीकरण तथा 
िग्गा ववकास र व्यवस्थापन 

९.४ आिारभतू यातायात (प्रदेशस्तर) मा समन्वय 

९.५ यातायात क्षेरमा लगानी अतभववृद्ध 

९.६ यातायात सवुविामा नागररकको सरल, सहि र 
समान पहुाँर् 

९.७ वातावरण अनकूुल/मैरी प्रववतिलाई प्राथतमकता 
९.९ नीणि यातायात तनयमन/तनयन्रण 

९.१० सरुणक्षत, व्यवणस्थत, भरपदो र अपाङ्गता-मैरी 
यातायात प्रणाली 

१० स्थानीय बिेट, 

ववत्तीय व्यवस्थापन 
र लेिापालन 

संवविानको भाग-
१९ र स्थानीय 
योिना (स्थानीय 
स्वायत्त शासन 
ऐन, २०५५) 

१0.१ अथय तथा ववत्त क्षरे 

१०.१.१ स्थानीय तहको समवष्टगत आतथयक अवस्थाको 
ववश्लषेण तथा स्थानीय आतथयक नीततको तिुयमा, 
कायायन्वयन रतनयमन 

१०.१.२ आतथयक सािनको बााँडफााँड र समता एवं 
स्थानीय ववकासका लातग आतथयक सािनको 
महत्तम उपयोग तथा पररर्ालन 

१०.१.३ स्थानीय रािश्व सम्बन्िी नीतत, काननु तिुयमा 
कायायन्वयन र तनयमन 

१०.१.४ स्थानीय सावयितनक िर्य सम्बन्िी नीतत तिुयमा 
कायायन्वयन र तनयमन 
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१०.१.५ स्थानीय ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन र 
तनयमन 

१०.१.६ स्थानीय लगानी प्रक्षेपण (सरकारी, सहकारी र 
तनिी) र ववत्तीय व्यवस्थापन 

१०.१.७ स्थानीय सरकारी सम्पततको एकीकृत वववरण 

१०.१.८ स्थानीय सरकारी वााँकी रकमको लगत राख्न ेर 
असलु उपर गने 

  

११. योिना 
११.१.१ स्थानीय तह ववकास नीतत, स्थानीय स्तरका 

अलपकालीन, मध्यमकालीन र दीियकालीन 
योिना तिुयमा र अनगुमन तथा मूलयांकन 

११.१.२ स्थानीय प्राथतमकता प्राप्त क्षेर तनिायरण 

११.१.३ स्थानीय मानव संशािन ववकासका लातग 
अलपकालीन तथा दीियकालीन योिना तिुयमा 

११.१.४ स्थानीय स्तरमा संर्ातलत केन्रीय र प्रादेणशक 
ववकास आयोिना कायायन्वयन, समन्वय, सहकायय 

११.१.५ अध्ययन अनसुन्िान 

११.१.६ वावषयक ववकास काययक्रम, स्वीकृतत, कायायन्वयन 
र तनयमन 

११.१.७ गररवी तनवारणको रणनीतत तिुयमा 
११.१.८ अनगुमन तथा मूलयांकनको आिार प्रवक्रया 

तनिायरण, क्षेरगत नीततको अनगुमन तथा 
मूलयांकन; ववकास आयोिना कायायन्वयन, 

अनगुमन र प्रततफलको समीक्षा 
१२. स्थानीय आतथयक प्रणाली तथा कोष 
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१२.१.१ स्थानीय सणञ्चतकोषबाट िर्य गनय सवकने 
सम्बन्िी स्थानीय आतथयक काययववति सम्वन्िी 
नीतत तथा कानून तनमायण, कायायन्वयन र तनयमन 

१२.१.२ स्थानीय बिेट सीमा तनिायरण, तिुयमा, 
कायायन्वयन र तनयमन 

१२.१.३ स्थानीय लेिा तनयन्रण तथा व्यवस्थापन 

१२.१.४ स्थानीय सणञ्चतकोष संर्ालन 

१२.१.५ स्थानीय रािस्व र व्ययको अनमुान 

१२.१.६ संिीय काननु र प्रदेश काननु बमोणिम 
िाटापूततयको श्रोत व्यवस्था 

१२.१.७ संि र प्रदेश सरकारी लगानी र लाभांशको लेिा 
व्यवस्थापन 

१२.१.८ स्थानीय िर्य, रािस्व, िरौटी, काययसंर्ालन कोष 
र अन्य सरकारी कोष तथा सम्पणत्तको एकीकृत 
वववरण, आन्तररक तथा अणन्तम लेिा परीक्षण 

११ उपाति, सम्मान र 
ववभषूण 

 ११ उपाति, सम्मान र ववभषूण 

११.१ उपाति, सम्मान तथा ववभूषणको तसफाररस 

१२ सणन्ि वा सम्झौता  १२ सणन्ि वा सम्झौता 
१२.१ अन्तरायविय सणन्ि सम्झौताको लातग संि र 

प्रदेश तहमा अनरुोि, तसफाररस र सम्झौता 
कायायन्वयनमा सहयोग 

१३ 

 

 

  

पययटन 

 

 

  

१३.१ स्थानीयस्तरमा पययटकीय महत्वका स्थल तथा 
सम्पदाको पवहर्ान, संरक्षण र प्रवद्धयन 

१३.२ स्थानीय पययटन पूवायिार ववकास र प्रोत्साहन 
 

१४ िानेपानी 
१४ सवयसािारणको लातग स्वच्छ िानेपानीको 

उपलब्िता 
  

कायय ववभािन तनयमावली र अन्य ऐन कानून अन्तगयत भै रहेकाकाययहरूको ववस्ततृीकरण 
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१ सावयितनक तबदा, 
उत्सव, उदी आादद 

 १ सावयितनक ववदा, उत्सव, उदी आादद 

१.१ स्थानीय तहमा सावयितनक ववदा, उत्सव, िारा, उदी 
आाददमा ववदा व्यवस्थापन 

२    २ संस्कृतत सम्वन्िी 
२.१ स्थानीयस्तरमा परुाताणत्वक िातमयक महत्वका 

सम्पदाहरुको संरक्षण संवद्धयन सम्बन्िी कायय 
२.२ स्थानीयस्तरमा सांस्कृततक ववकास तथा संवद्धयन 

सम्वन्िी कायय 
३    ३ समािकलयाण र संिसस्था सम्वन्िी 

३.१ स्थानीयस्तरमा समािकलयाण सम्वन्िी 
संिसस्थाको दताय तथा तनयमन 

३.२ गठुी, कोष तथा ट्रष्टहरुको व्यवस्थापन 

३.३ ज्येष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यणि र असाहय 
बालबातलकाका र एकल मवहला सम्वन्िी कायय 

४ शाणन्त तथा 
पनु:तनमायण क्षेर 

 ४ शाणन्त तथा पनु:तनमायण क्षरे 

४.१ स्थानीय शाणन्त सतमतत सम्बन्िी कायय 
५ 

 

 

 

  

उद्योग सम्वन्िी ५.१ लि,ुिरेल ुर साना उद्योगको दताय, नवीकरण, िारेिी 
र तनयमन ववकास र प्रवद्धयन 

५.२ लि,ुिरेल ुर साना उद्योगको ववकास र प्रवद्धयन 

५.३ उद्यमशीलता प्रवद्धयन 

        

 

नेपालको संवविानकोअनसूुर्ीमा रहेका स्थानीय तहका एकल तथा साझा अतिकार सूर्ी, नेपाल 
सरकारको नगरपातलकाद्वारास्वीकृत कायय ववभािन तनयमावली, २०७४ लाई आिार तलई यस 
नगरपातलकाको सङ्गठन संरर्ना, दरबन्दी र कायय वववरण तयार गररएको छ। सोही अनसुार यस 
नगरपातलकामा हाललाई प्रमिुप्रशासकीय अतिकृत सङ्घको रहने गरी सातबकका शािा र 
इकाईहरूका काययहरूका आिारमाएकीकृत र िणण्डत गररएको हो। नगरपातलका अन्तगयत ववतभन्न 
शािा, उपशािा/इकाई, कृवष सेवा केन्र र पश ु सेवा केन्र तथा स्वास््यका छुट्टाछुटै्ट संरर्ना 
रहनेगरी प्रस्ताव गररएको छ। वडा समेत गरी नगरपातलका, कृवष सेवा केन्र तथा पश ुसेवा केन्र 
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र स्वास््यकातनकायरु गरी कूल २७४ िनाको दरबन्दी रहने गरीसंरर्ना प्रस्ताव गररएको छ। 
करार सेवाबाट पदपूततय गनय तसफाररस गररएका दरबन्दीबाहेक अन्य सबै दरबन्दी स्थायी पदपूततय 
गनय तसफाररस गररएको छ र करार सेवाबाटपदपूततय गनय प्रस्ताववत दरबन्दीमा व्यणि करार नभई 
प्रततस्पिायका आिारमा सेवाकरारबाट पदपूततय गनय तसफाररस गररएको छ। नगरपातलकामा आवश्यक 
पने नगर प्रहरीको लातगकाययववति बनाइ दरबन्दी सिृना गने गरी सातबकको १० िनाको 
दरबन्दीलाई थप गरी २०िनाको दरबन्दी प्रस्ताव गररएको छ। यस दरबन्दीतभर नगरपातलका 
अन्तगयतका सबै शािा, उपशािा, इकाई, वडा कायायलय, कृवष सेवा केन्र, पश ुसेवा केन्र तथा 
स्वास््य संस्थाकाकमयर्ारीहरू समेवटएको छ। कायायलय सहयोगी, हेभी सवारी र्ालक, हलकुा 
सवारी र्ालकिस्ता शे्रणणववहीन कमयर्ारीको दरबन्दी एकमसु्ट रूपमा प्रशासन शािामा देिाइएको 
छ। करारसेवामा भनाय गररने यस्ता पदहरूसमेत िोड्दा नगरपातलकाको दरबन्दी संरर्ना ठुलो 
हनुेदेणिन्छ। प्रस्ताववत दरबन्दीहरूमध्ये स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ मा करारबाटपदपूततय 
गने भनी वकटान भएका पदहरू करारबाटै पदपूततय गनय र बााँकी दरबन्दीमास्थायी पदपूततय गनय 
तसफाररस गररएको छ। ररि दरबन्दीमा नगरपातलकाले कायय बोझ रआन्तररक क्षमतालाई आिार 
मानेर एकैपटक वा पटक पटक पदपतूतय गनय तसफाररस गररएको छ। कम््यटुरअपरेटर, सहायक 
कम््यटुर अपरेटर, आिारभतू स्वास््यसेवा इकाइका स्वास््य तफय का दरबन्दीलाई करारमा राख्न 
तसफाररस गररएको हो। नगरपातलकातभरतनमायणािीन २ नगर अस्पताल तथा नगरसभाबाट स्वीकृत 
मात ृणशश ुअस्पताल गरी ३ नगरअस्पतालको तनमायणको क्रममा रहेको छ। एउटै स्थानीय तहले 
३/३ वटा नगर अस्पतालसञ्चालन गने क्षमता र बटुवलका ठुला अस्पतालको पहुाँर् सहिै देणिएको 
अवस्थामानगरपातलकातभर सामान्यतया यी नगर अस्पतालहरू सान्दतभयक देणिाँदैनन।् यद्यवप 
अस्पतालतनमायणको क्रम सरुु भइसकेको सन्दभयमा स्वास््य मन्रालयबाट प्रस्ताववत 
आिारभतूअस्पतालको लातग ३१ िनाको दरबन्दी प्रत्येक अस्पतालमा प्रस्ताव गररएको छ। 
अस्पतालसञ्चालनमा आउन ेक्रममा उि दरबन्दीको औणर्त्यता, आवश्यकता र नागररकको सहि 
पहुाँर्तभर भएका अन्य ठुला अस्पतालको सेवा बाहेकका थप ववणशवष्ठकृत सेवा सवहतको 
अस्पतालसञ्चालनको तनणयय गनय र सोही बमोणिम ववस्ततृ सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण 
गनयतसफाररस। नगर अस्पतालका दरबन्दी नगर अस्पतालको तनमायण सम्पन्न भई 
सम्बणन्िततनकायबाट सञ्चालन स्वीकृतत प्राप्त भएपिात ् मार पदपूततय गनय तसफाररस गररन्छ। 
नगरकाययपातलका र अन्तगयतका तनकायहरूको सङ्गठन संरर्ना अनसूुर्ी १ मा नगर 
अस्पतालकोदरबन्दी अनसूुर्ी २ मा उललेि गररएको छ भने दरबन्दी वववरण अनसूुर्ी ३ मा 
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उललेिगररएको छ। शािा तथा इकाईहरू एवं नगर अस्पताल र प्राथतमक स्वास््य सेवा केन्रको 
कायय वववरणयसै प्रततवेदनको अनसूुर्ी क्रमशेः४, ५ र ६ मा संलग्न गररएको छ। 
 
३.२ उपलब्ि मानव स्रोतको आाँकलन 
नगरपातलकामा रहने दरबन्दीहरूलाई प्रदेश सरकार तथा स्थानीय तहबाट पतछ स्वीकृत हनुे ववतभन्न 
सेवा, समूह (गठन तथा शे्रणी ववभािन र तनयणुि) तनयमहरूसाँग सम्बणन्ित पद, सेवा, समूह र 
शे्रणी स्पष्टसाँग िलुने गरी तयार गररएको छ। उि तनयमहरूसाँग नतमलने पदहरूलाई त्यस्तो तनयम 
बनेपतछ आबद्ध गररनेछ। कमयर्ारी समायोिनको कायय सम्पन्न भइसकेको हुाँदा प्रस्ताववत दरबन्दीहरू 
कुनै पतन फाणिलमा समेत पने छैनन।् सेवा समूह अनसुार कै दरबन्दी प्रस्ताव गररएको हुाँदा िलुा 
प्रततस्पिाय वा बढुवाबाट त्यस्ता दरबन्दीहरूमा पदपूततय हनुेछ। 
  
सङ्गठन संरर्ना र दरबन्दीमा प्रस्ताव गररएका पदहरूमध्ये नेपाल ववववि सेवा, र्ौथो तथा पााँर्ौँ 
तहको सहायक कम््यटुर अपरेटर र कम््यटुर अपरेटर समेत स्थायी कमयर्ारीहरू उपलब्ि नभएमा 
सेवा करारबाट पदपूततय गनय सवकनेछ। 
 
३.३ पररवतयनको औणर्त्य 
नेपाल सरकारबाट स्थानीय तहहरूको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गदाय नेपालभररका 
नगरपातलकाहरूको एउटै सङ्गठन संरर्ना र एकै वकतसमको दरबन्दी रहेकोमा नगरपातलकाको 
आवश्यकता र क्षमताको आिारमा संवविानमा उणललणित स्थानीय तहका एकल तथा साझा 
अतिकारको सूणर् बमोणिमका काययहरू प्रभावकारी रूपमा सम्पादन गनयका लातग हाल नेपाल 
सरकारबाट ववतभन्न तमततमा स्वीकृत यस नगरपातलकाको सङ्गठन संरर्ना र दरबन्दी अपयायप्त 
भएकाले नगरपातलकाको सङ्गठन संरर्ना र दरबन्दीलाई प्रभावकारी बनाइ कायय सहिीकरण गनय 
यो सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गररएको हो।  

 

३.४ववत्तीय ववश्लषेण र थप दरबन्दीले पनय सक्ने भार 
 

सबैिसो स्थानीयतहहरू िस्तै ततलोत्तमालाई समेत नेपालको संवविानको अनसूुर्ीमा उणललणित 
अतिकारहरूकोप्रभावकारी कायायन्वयन गनयका लातग श्रोतको सीतमतता एउटा मखु्य र्नुौती हो। 
आन्तररकआम्दानी अपेक्षाकृत हनु नसक्न ु र सािारण िर्यको तनरन्तर ववृद्धलाई तालमेल 
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गनुयनगरपातलकाको लातग प्रमिु र्नुौती देणिन्छ। प्रस्ताववत सङ्गठन तथा व्यवस्थापनसवेक्षणको 
प्रततवेदनमा कूल नगर अस्पतालबाहेक २१ िना सहायक स्तरका दरबन्दी थपगने प्रस्ताव गररएको 
छ। िसमा नगर प्रहरी अन्तगयतका ११ िना र अन्य १० िना रहेकोछ। त्यसै नगर अस्पतालको 
परैु दरबन्दी थप गने प्रस्ताव गरराँदा ठुलो मारामा दरबन्दीथप हनुेछन।् यो दरबन्दी पदपूततय 
हनुासाथ अवकाश सम्मको दावयत्व तनकै ठुलो हनु्छ।मातसक तलब भत्ता िस्ता प्रत्यक्ष िर्य र 
तबदा अवकाश लगायतका कयौँ अप्रत्यक्षिर्यको िोहो गने सतुनणित गरेर मार प्रततवेदन 
कायायन्वयनमा लैिान ुिरुरीदेणिन्छ। यस नगरपातलकाबाट यस अणि नै तीन वटा नगर अस्पताल 
तनमायण गने तनणयय भईकाम समेत सरुु भएको सन्दभयमा भौगोतलक सगुमता तथा नगरपातलकाको 
आन्तररक ववत्तीयक्षमता समेतका आिारमा तीन तीन वटा नगर अस्पतालको औणर्त्यता वा 
सान्दतभयकता समेतववश्लषेण गरी नगर सभाबाट यो दरबन्दी र सङ्गठन संरर्ना स्वीकृत गनुय आवश्यक 
देणिन्छ। 

भाग-४ 

४.१ प्रस्ताववत सागंठतनक ढााँर्ाको व्याख्या 
 

यस नगरपातलकाको ववगतमा स्वीकृत सङ्गठन संरर्ना काययमूलक र कायय बोझ अनरुूपको न ै
देणिएकाले त्यसलाई सामान्य पररवतयन गररएको छ । वडा कायायलयहरूमा ववगतमा झैँ एक 
प्रशासतनक र एक प्राववतिक दरबन्दीहरूलाई तनरन्तरता ददइएको छ। सबै वडाहरूमा आिारभतू 
स्वास््य सेवा परु् याउने उदे्दश्यले स्वास््य संस्थाहरू यस अणि न ै थप भएकाले त्यसलाई पतन 
तनरन्तरता ददइएको छ। नगर अस्पतालको आिारभतू दरबन्दी प्रस्ताव गररएको छ। अस्पताल 
सञ्चालनमा आएपिात ्आवश्यकताका आिारमा हाल प्रस्ताववत दरबन्दीमा थप िट गनय सवकन े
गरी प्रस्ताव गररएको हो। 
 
४.२ प्रस्ताववत दरबन्दी वववरणको व्याख्या 
 

नेपाल सरकारबाट ववतभन्न तमततमा स्वीकृत यस नगरपातलकाको दरबन्दी नगरपातलकाको काययक्षेर 
तथा भौगोतलक क्षेर र नगरपातलकाको उपलब्ि श्रोतका आिारमा नगरपातलकाको दरबन्दी प्रस्ताव 
गररएको छ। यो दरबन्दी नगरपातलकाले एकै पटक पदपूततय नगरी आफ्नो उपलब्ि श्रोत र 
आवश्यकताका आिारमा क्रमशेः पदपूततय गदै िान ुउपयिु हनुेछ। 
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४.३ प्रस्ताववत दरबन्दीको औणर्त्य 
 

सहि भौगोतलकअवणस्थतत र बाक्लो बस्तीका कारण ततलोत्तमा नगरपातलकामा स्थानीय सरकार 
सञ्चालन ऐनलेगरेको व्यवस्था बमोणिमका कायय सम्पादन गने गरी दरबन्दी प्रस्ताववत गररएको 
छ।यसरी दरबन्दी प्रस्ताव गदाय सहायक स्तरका कमयर्ारीहरू सामान्यतया प्रस्ताव गररएकोछ। 
दरबन्दी प्रस्ताव गदाय नगर काययपातलकाका पदातिकारी, प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत तथा ववषयगत 
शािाप्रमिुहरूसाँग छलफल गरी अत्यावश्यक कमयर्ारीहरूको पवहर्ान गररएको हो। नगर प्रमिु, 
उपप्रमिु, प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत तथा ववषयगत शािा प्रमिुहरूबाटहालसम्म काम गने 
तसलतसलामा महससु गररएका दरबन्दी नै तनिहरूको तसफाररसमा प्रस्तावगररएको हुाँदा प्रस्ताववत 
दरबन्दी नगरपातलकाको सेवा प्रवाहका लातग आवश्यक भएकोऔणर्त्य पवुष्ट हनु्छ। यद्यवप 
दरबन्दीमा पदपूततय गदाय नगरपातलकाले आफ्नो रािश्वक्षमतालाई समेत आिार मानी पदपूततय गनुयपने 
भएकाले दरबन्दीको आवश्यकता रनगरपातलकाको ववत्तीय क्षमताको तालमेलका आिारमा मार 
एकै पटक नभई ववतभन्न र्रणमापदपूततय गनय तसफाररस गररएको छ। त्यस्तै सहायक कम््यटुर 
अपरेटर, कायायलय सहयोगी, हलकुा सवारी र्ालक, हेभी सवारी र्ालक िस्ता पदहरूमा व्यणिकरार 
नगरी कुनै सेवा प्रदान गने सङ्घसंस्थाबाट सेवा करारमाफय त प्रततस्पिायकाआिारमा पदपूततय गनय 
तसफाररस गररएको छ। 
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अनसुरु्ी-१ 

ततलोत्तमा नगरपातलका, नगर काययपातलकाको कायायलयको, रुपन्देहीको प्रस्ताववत सङ्गठन संरर्ना 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

आतथयक ववकास, सामाणिक ववकास, पवुायिार ववकास र वातावरण तथा ववपद् 
व्यवस्थापन सतमतत, यवुा तथा िेलकुद ववकास सतमतत, दतलत उत्थान ववकास सतमतत 

 

लेिा, वविायन, सशुासन तथा अन्य सतमतत 

उपप्रमिु न्यावयक सतमतत 

नगरसभा 
 

प्रमिु 

नगर काययपातलका 

प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत  
१०औ ंतह(प्र./सा.प्र.)-१ 

पूवायिारववकासशािा 
ईणन्ि.,७/८औ(ंइणन्ि./तस.)-१ 

शहरी पूवायिार शािा 
ईणन्ि.,६/७ औ(ंइणन्ि./तस.)-१ 
सब-ईणन्ि, ५औ ं(इणन्ि./तसतभल)-
५अतमनर्ौथो -१  
भवन तथा वस्ती ववकासउप-शािा 
ईणन्ि.,६/ औं ७ (इणन्ि./तस./तब.आ.)-१ 
स्ट्रक्र्रल ईणन्ि.,६औ-ं१ 
सब-ईणन्ि, ५औ ं(इणन्ि./तस./तब.आ.)-३ 
सभेक्षक ५औ-ं१, अतमनर्ौथो -२ 

सहकारी, व्यवसाय,  
उद्यमप्रवद्धयन तथा 
उपभोिा वहतशािा 

अतिकृत,६औ ं(प्र./साप्र.)-१ 
िाद्य तनरीक्षक ५ औ(ंप्रा)-१ 

णशक्षा, सामाणिक ववकास, यवुा 
तथा िेलकुदशािा 

अतिकृत,९/१०औ ं(णश./णश.प्र.)-१ 

आन्तररक 
तनयन्रणशािा 

आ.ले.प. अतिकृत ६ /७औं  
(प्र./साप्र.)-१ 
सहायक,५औ(ंप्र./लेिा)-१ 

 

प्रशासन, योिना तथा अनगुमन शािा 
अतिकृत., ७/८ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१, 
अतिकृत छैटौं-(प्र./सा.प्र.)-१,सहायक, 

5औ ं(प्र./सा.प्र.)-१, पणञ्जकरण सहायक, 
5औ ं(प्र./सा.प्र.)-१, स.क. अ., ४औ ं
(ववववि)-१, सहायक, र्ौथो(प्र./सा.प्र.)-
२ (दताय र्लानी समेत), ह.स.र्ा.-५ 

का स- १7 

आतथयकप्रशासन शािा 
लेिा अतिकृत, ७/८ औ ं
(प्र./ले.)-१ 
स.ले.पा,४/५औ(ंप्र./ले.)-२ 
स.क.अ ४औ(ंवववव) 
 

णशक्षा, यवुा तथा िेलकुद 
शािा 

अतिकृत, ७/८(णश./णश.प्र.)-१ 
प्रा.स.,५औ ं(णश./णश.प्र.)-२ 

सहायक, ४औ(ंप्र/सा.प्र.)-१ 

 

नगर अस्पताल ३ वटा (संगठन संरर्ना र दरबन्दी छुटै्ट प्रस्ताव गररएको) 
स्वास््य र्ौकी ७ (हरेकमा)- (हे.अ./तसअहेव ६औ ं -१, ५औ-ं१, स्टाफ नसय 
५औ-ं १, /तसअहेव अ.हे.व. ४/५औ-ं३,अ.न.तम. ४/५औ ं-२, का.स.-१) 

आिारभतू स्वास््य सेवा केन्र/सहरी स्वास््य केन्र १० वटा (हरेकमा): 
(तसअहेव/अ.हे.व. ४/५औ-ं१,अ.न.तम. ४/५औ ं-१, का.स.-१) 

आयवेुद औषिालय-१: कववराि ७औ-ं१, वैद्य ४/५औ-ं२, का.स.-२  

थय 

वडा कायायलयहरु-१७ वटा 
सहायक ४/५औ ं(प्र./सा.प्र.)-१७ 
सब.इ/अ.स.इ.,४/५औ(ंइय./तस.)-१७ 

स.कअ,४औ(ंववववि)-१७ 

कायायलय सहयोगी- १७ 

नगर प्रहरी 
नगर प्रहरी नायब तनरीक्षक-१ 

नगर प्रहरी सहायक तनरीक्षक-१ 

नगर प्रहरी हवलदार-४ 
नगर प्रहरी िवान-१५ 

कृवष सेवा केन्र  

अतिकृत६औ(ंकृवष)-२ (हाल काययरत 
कमयर्ारी अवकास भएमा एक दरबन्दी 
स्वत िारेि हनुे),  ना.प्रा.स. ४/५औ ं
(कृवष)-२ 

 

श्रम तथा रोिगार शािा 
रोिगार संयोिक-१, 

 

वविायन, बैठक शािा तथा 
न्यावयक सतमतत सणर्वालय 
अतिकृत, ६औ(ंन्याय)-१ 

रािस्व शािा 
अतिकृत,६/७औ(ंप्र./सा.प्र.)१ 
सहायक,५औ(ंप्र./सा.प्र.)-१ 
सहायक,र्ौथो(प्र./सा.प्र.)-१ 

 योिना तथा अनगुमन शािा 
सहायक/अतिकृत, ४/५/६औ ं
(प्र./सा.प्र.)-२ 

वन, वातावरण, ववपद् तथा फोहरमैला 
व्यवस्थापन शािा 
वातावरण तनरीक्षक/इ. ६/७ औ,ं(ववववि)-1 
सहायक ५ औ(ंप्र./सा.प्र.)-१ 
वातावरण सपुरभाइिर- ५ औ ं-१ (करार)  

दमकल र्ालक मेकातनकल-२,  
फायर फाइटर शे्रणी तबवहन-४  
हेभी सवारी र्ालक.-२  

टे्रक्टर र्ालकेः३  हेलपरेः४ 

िन स्वास््य शािा 
ि.स्वा.अतिकृत, ७/८ औ(ंस्वा.)-१ 
ि.स.्वा.तन./तसअहेव 6 औ ं
(स्वा./हे.इय.)-१ 
प.हे.न.,5/6 औ(स्वा./क.न.)-1 
 

सूर्ना प्रववतिशािा 
कम््यटुर अति/ई,6औ ं(ववववि)-1 
क.अ./स.क.अ. ४/५औ(ंववववि)-१ 

टेणक्नतसयन ५ औ (ववववि)-३ करार 
 

पशपंुक्षी सेवा केन्र  

पश ु णर्वकत्सक६/७ औ(ंभेट)-१, 
ना.प.से.प्रा. र्ौथो (लापो)-५ 

 

िररदतथा भण्डार इकाई 
सहायक, 5औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
सहायक, र्ौथो (प्र./सा.प्र.)-१ 

मवहला, बालबातलका तथा ज्येष्ठ 
नागररक शािा 
म.वव.अ ६/७ औ ंववववि)-1 
स .क
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अनसुरु्ी-२ 

प्रत्येक नगर अस्पतालको प्रस्ताववत संगठन संरर्ना 

 

 
 
 

 

मेतडकल सपुररटेन्डेन्ट-१

नतसयङ फााँट
स्टाफ नसय ६

स्वास््य सेवा शािा
मेतडकल अतिकृत २, 
हे अ/तसअहेव ६ 

फारे्मसी सहायक-१
डेन्टल सहायक-१

अफ्थाल्र्म सहायक-१

लयाव
लयाव टेणक्नतसयन १
लयाव अतसषे्टन्ट-१
रेतडयोग्राफर-१

एनेणस््सया र फामेसी
फामेसी सहायक - १
एनेस्थेतसया सहायक १

कायायलय सहयोगी ६
ह.स.र्ा.-१
स्वीपर ३
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अनसुरु्ी-३ 

ततलोत्तमानगरपातलका, रुपन्देही 
प्रस्ताववत नगरकाययपातलका र अन्तगयतका तनकायहरुको दरवन्दी तेररि 

क्र.सं. पद तह सेवा समहु 
मौिदुा 
दरवन्दी थप िट 

कूल 
प्रस्ताववत कैवफयत 

१ प्रमिुप्रशासकीय अतिकृत 
उपसणर्व/नबौ/ 
दशौ प्रशासन सा.प्र. १     १   

२ अतिकृत नवौं/दशौं णशक्षा णश.प्र. १     १   
३ अतिकृत छैटौं/सातौ/आठौ प्रशासन सा.प्र. ५     ५   
४ अतिकृत सातौ/आठौ प्रशासन लेिा १     १   
५ िनस्वास््यअतिकृत सातौ/आठौ स्वास््य िन स्वा. १     १   
६ ईणन्ितनयर सातौ/आठौ ईणन्ि. तस./िनरल १     १   
७ ईणन्ितनयर छैटौं/सातौ ईणन्ि. आवकय टेक्र्र १     १   
८ ईणन्ितनयर छैटौं/सातौ ईणन्ि. तस./िनरल १     १   
९ स्ट्रक्र्रलईणन्ितनयर छैटौं ईणन्ि. आवकय टेक्र्र १     १   

१० अतिकृत सातौ/आठौ णशक्षा णश.प्र. १     १   
११ अतिकृत छैटौं/सातौ न्याय काननु १     १   
१२ आ.ले.प.अतिकृत छैटौं/सातौ प्रशासन लेिा १     १   
१३ प.हे.न. छैटौ स्वास््य प.हे.न. १     १   
१४ िनस्वास््यतनरीक्षक/तस.अ.हे.व. छैटौं/सातौ स्वास््य हे.ई. १     १   
१५ मवहलाववकास अतिकृत छैटौं/सातौ ववतबि   १     १   
१६ कम््यटुरअतिकृत/इणन्ितनयर छैटौ ववतबि   १     १   
१७ लेिापाल/स.ले.पा. र्ौथो/पार्ौ प्रशासन लेिा २     २   
१८ आ.ले.प.सहायक पार्ौ प्रशासन लेिा १     १   
१९ सहायक पार्ौ पार्ौ प्रशासन सा.प्र. ५     ५   
२० टेणक्नतसयन पार्ौ ववतबि     ३   ३ करार 
२१ वातावरणतनररक्षक/इणन्ितनयर छैटौं ववतबि   १     १ करार 
२२ कम््यटुरअपरेटर/स.क.अ. र्ौथो/पार्ौ ववतबि   ६ १   ७   
२३ प्रा.स. पार्ौ णशक्षा णश.प्र. २     २   
२४ सवईणन्ितनयर पार्ौ ईणन्ि. तसतभल ५     ५   
२५ सवईणन्ितनयर पार्ौ ईणन्ि. वव.एण्डआकय . ३     ३   
२६ म.तब.तन./स.म.वव.तन. र्ौथो/पार्ौ ववतबि   १     १   
२७ सवेक्षक पार्ौ ईणन्ि. सभे १     १   
२८ वातावरणसपुरभाइिर पार्ौ ववतबि   १     १ करार 
२९ सहायक र्ौथो र्ौथो प्रशासन सा.प्र. ५     ५   
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३० अतमन र्ौथो ईणन्ि. सभे ३     ३   
३१ िाद्यतनरीक्षक र्ौथो/पार्ौ कृवष     १   १ करार 
३२ हेतब सवारीर्ालक       ४     ४ करार 
३३ हलकुासवारी र्ालक शे्रणीवववहन     ४     ४ करार 
३४ फायर मेन शे्रणीवववहन     ४     ४ करार 

३५ कायायलयसहयोगी शे्रणीवववहन     १२  ५   १७ करार 

  नगर प्रहरीतफय                

करार/छुटै्ट 
काययववति 
बमोणिम 

१ नगर प्रहरीनायव तनरीक्षक         १   १ 

२ नगर प्रहरीसहायक तनरीक्षक       १     १ 

३ नगर प्रहरीहवलदार       २ २   ४ 

४ नगर प्रहरीिवान       ७ ८   १५ 

  नगर काययपातलका तफय  िम्मा     ९० २१ ० १११   
वडा कायायलयतफय कोदरबन्दी 

क्र.सं. पद तह सेवा समहु 
मौिदुा 
दरवन्दी थप िट 

कूल 
प्रस्ताववत कैवफयत 

१ सहायक (वडासणर्व) र्ौथो/पााँर्ौ प्रशासन सा.प्र. १७     १७   
२ सवईणन्ितनयर/अ.स.ई. र्ौथो/पााँर्ौ ईणन्ि तसतभल १७     १७   
३ सहायककम््यटुर अपरेटर र्ौथो ववतबि   १७     १७ करार 

४ कायायलयसहयोगी शे्रणीवववहन     १७     १७ करार 

  वडा तफय  को कूल दरबन्दी     ६८ ० ० ६८   

          

          

कृषी सेवा तफय  
क्र.सं. पद तह सेवा समहु मौिदुादरवन्दी थप िट कूलप्रस्ताववत कैवफयत 

१ कृवषअतिकृत छैटौ कृषी   २     २   
२ ना.प्रा.स. र्ौथो/पााँर्ौ कृषी   २     २   

  कृषी तफय  िम्मा     ४ ० ० ४   

 कृवष अतिकृतकुनै एक पद ररि हनुासाथ दरबन्दी स्वत १ कायम हनु।े 
 

पश ुसेवा तफय  
क्र.सं. पद तह सेवा समहु मौिदुादरवन्दी थप िट कूलप्रस्ताववत कैवफयत 

१ 
पशणुर्वकत्सक/पश ुसेवा 
अतिकृत छैटौ/सातौ कृषी भेट १     १   



69 

 

२ पशपु्राववतिक पार्ौ कृषी भेट ५     ५   

  कृषी तफय  िम्मा     ६ ० ० ६   

          

स्वास््य सेवातफय  

नगर अस्पतालतफय  (हरेक नगर अस्पतालको दरबन्दी)         

क्र.सं. पद तह सेवा समहु मौिदुादरवन्दी थप िट कूलप्रस्ताववत 
३ वटा 
अस्पतालको 

१ मे.स.ु ९/१० औ ं स्वास््य ि.हे. १     १  ३ 
२ मे.अ. ८ औ ं स्वास््य ि.हे. २     २  ६ 
३ हे.अ./तसअहेव पााँर्ौ/छैटौं स्वास््य हे.ई. ६     ६  १८ 
४ स्टाफ नसय पााँर्ौ स्वास््य ि.न. ५     ५  १५ 

५ फामेसीसहायक र्ौथो/पााँर्ौ स्वास््य फामेसी १     १  ३ 

६ 
लयावटेणक्नतसयन/लयाव 
अतसषे्टन्टञ र्ौथो/पााँर्ौ स्वास््य मे.लया.टे. २     २  ६ 

७ रेतडयोग्राफर पााँर्ौ स्वास््य रेतडयोलोिी १     १  ३ 
८ डेन्टलहाइितेनष्ट र्ौथो/पााँर्ौ स्वास््य   १     १  ३ 
९ अफ्थालमसहायक र्ौथो/पााँर्ौ स्वास््य   १     १  ३ 

१० अ.न.मी. र्ौथो स्वास््य क.न. १     १  ३ 
११ ह.स.र्ा. शे्रणीतबवहन     १     १ ३ 

१२ का.स. शे्रणीतबवहन     ६     ६ १८ 

१३ णस्वपर शे्रणीतबवहन     ३     ३ ९ 

  नगर अस्पतालतफय  िम्मा     ३१ ० ० ३१  ९३ 

यो दरबन्दी स्वास््य तथा िनसंख्या मन्रालयबाट प्रस्ताववतआिारभतू दरबन्दी हो। अस्पताल संर्ालनमा आएपतछ ववस्ततृ संगठन तथा व्यवस्थापन सभेगरी दरबन्दी थप िट गररनेछ। 

          

स्वास््य र्ौकी रआिारभतु स्वास््य सेवा केन्र/शहरी स्वास््य केन्रको कूल         
क्र.सं. पद तह सेवा समहु मौिदुादरवन्दी थप िट कूलप्रस्ताववत कैवफयत 

१ हे.अ./तस.अ.हे.व. पााँर्ौ/छैटौं स्वास््य हे.ई ७     ७   
२ स्टाफ नसय पााँर्ौ स्वास््य ि.न./क.न. ७     ७   
३ अहेव र्ौथो/पााँर्ौं स्वास््य हे.ई ३१     ३१   
४ अनतम र्ौथो/पााँर्ौं स्वास््य   २४     २४   
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५ का.स. शे्रणीतबवहन     १७     १७ करार 

  आिारभतु स्वास््य सेवा केन्र तफय  िम्मा     ८६ ० ० ८६   
आयवेुद तथावैकणलपक णर्वकत्सालयतफय को दरबन्दी         
क्र.सं. पद तह सेवा समहु मौिदुादरवन्दी थप िट कूलप्रस्ताववत कैवफयत 

१ कववराि छैटौं/सातौ स्वास््य आयवेुद १     १   
२ वैद्य/कववराि र्ौथो/पार्ौ स्वास््य आयवेुद २     २   
३ का.स./औषिीकुटुवा शे्रणीतबवहन     २     २ करार 

  आयवेुद तथा वैकणलपक णर्वकत्सालयतफय को िम्मा     ५ ० ० ५   

  कुल िम्मा       २९० १५ ० ३०५   
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अनसुरु्ी-४ 

शािा तथा इकाइहरुको काययवववरण 
प्रशासन  ,योिना तथा अनगुमन शािा  

प्रशासन उप शािा 
• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, मापदण्ड, सेवा शतय, योिना, कायायन्वयन र तनयमन । 

• संवविानको िारा ३०२ बमोणिम समायोिन भई आउने कमयर्ारीको व्यवस्थापन  
• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय । 

• गाउाँ पातलकाको संगठन ववकास, सङ्गठन संरर्ना तथा दरबन्दी तनिायरण, िनशणि व्यवस्थापन र 
वणृत्त ववकास सम्बन्िी कायय। 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूर्ना तथा सञ्चार प्रववतिको उपयोग, प्रवद्धयन र तनयमन 

• मानव संसािन ववकासका लातग अलपकालीन तथा दीियकालीन योिना तिुयमा । 

• नगरपातलकामा सावयितनक ववदा, उत्सव, िारा, उदी आददको व्यवस्थापन । 

• स्थानीय शाणन्त सतमतत सम्बन्िी काययहरु । 

• संि तथा प्रदेश तहमा संवविान तथा काननु बमोणिमको सहभातगता तथा प्रतततनतित्व । 

• णिलला समन्वय सतमततसाँगको समन्वय । 

• वडा तहसाँगको सम्पकय  र समन्वय । 

• परार्ार, सभा, समारोह, णशष्टार्ार । 

• काययपातलका तथा सभाको बैठक व्यवस्थापन । 

• काययपातलकाको तनणययहरुको ववद्यतुतय माध्यमबाट अतभलेिीकरण तथा प्रकाशन । 

• काययपातलकाका ववतभन्न सतमतत, उपसतमतत, काययदलको बैठक व्यवस्थापन । 

• स्थानीय र्ाडपवय, सावयितनक ववदा, उत्सव, िारा, उदी आददको व्यवस्थापन । 

• उपािी तथा ववभषुण सम्वन्िी तसफाररश, अतभलेि । 

दताय र्लानी तथा सोिपछु इकाइ 

• कायायलयमा िनसम्पकय , सोिपछु वा सहायता कक्षको प्रभावकारी संर्ालन गने,  

• प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा प्रमिुको आदेशमा उिरुीपेटीकाको मरु्लुका उठाइ िोलने 
र प्राप्त उिरुी समयमै प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा प्रमिु समक्ष पेश गने,  

• कायायलयमा प्राप्त हनुे परहरुको दताय वकताबमा दताय गरी सम्बणन्ित शािा तथा शािाहरुमा पयुायउने 
व्यवस्था गने, 

• अत्यन्त िरुरी वा अतत गो्य वा गो्य परहरु प्राप्त हनुासाथ प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत समक्ष पेश 
गने, 
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• अन्य कायायलय वा तनकायहरुमा पठाउनपुने परहरुको र्लानी गरी हलुाक वा अन्य माध्यम माफय त 
पठाउने व्यवस्था तमलाउने, 

• कायायलयको छापहरुको दरुुपयोग हनु नपाउने गरी सरुणक्षत साथ राख्न ेव्यवस्था तमलाउने, 

• शािामा दताय गनय लयाइएका नगरपातलका क्षेरतभरका आपसी झगडा सम्बन्िी ववतभन्न उिरुी तनवेदनहरु 
लगायतका तलितहरु प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा प्रमिुको आदेशमा हेरी िााँर्ी ररत 
पगेुको भए दताय गने र नतमलने भए कारण िनाई प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा 
प्रमिुलाई िानकारी गराउने, 

• प्रमिु प्रशासकीय अतिकृत वा प्रशासन शािा प्रमिुको आदेशमा मदु्धा मातमला सम्बन्िी कारवाही शरुु 
गनय बझुन ुपने प्रमाण वा व्यणिलाई आदेश िारी गनय म्याद िारी गरी तामेल गने गराउने, 

 

रािश्व उप शािा 
• रािश्व सम्बन्िी नीतत, कानून तिूयमा, कायायन्वयन र तनयमन )रािस्व र्हुावट तनयन्रण समेत (  

• सम्पणत्त कर, िरबहाल कर, िर िग्गा रणििेशन शलुक, सवारी सािन कर, सेवा शलुक दस्तरु, 
पययटन शलुक, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भतूमकर )मालपोत( , दण्ड िररवाना, मनोरञ्जन कर, 
बहालववटौरी कर, िरिग्गा कर, मतृ वा माररएको िीविन्तकुो हाड, तसंग, ्वााँि, छालामा कर, 
प्राकृततक स्रोत सािन, व्यवसावयक कर सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, कायायन्वयन, बााँडफााँड, 

संकलन र तनयमन, अन्य आय व्यवस्थापन। 

• सावयितनक िर्य तथा प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त हनुे रोयलटी सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा 
तनयमन र सोको सङ्कलन तथा बााँडफााँड । 

• आफ्नो क्षेरतभर रािस्वका दर अन्य शलुक तनिायरण, संिीय र प्रदेश कानून बमोणिम प्राकृततक 
श्रोत सािन र सेवा शलुक िस्ता रोयलटी सङ्कलन, समन्वय र तनयमन । 

• स्थानीय पूवायिार सेवा र उपयोगमा सेवा शलुक तथा दस्तरु )नीतत , काननु, मापदण्ड, तनयमन, शलुक 
तनिायरण, संकलन तथा व्यवस्थापन  (।  

• मालपोत संकलन । 

• काननु बमोणिम ढंुगा, तगट्टी, वालवुा, माटो, ननु, स्लेट, फायरक्लेिस्ता िानी िनीि पदाथयको सवेक्षण, 

अन्वेषण, उत्िनन र सो सम्बन्िी रोयलटी सङ्कलन । 

• टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोतनङ्ग, बञ्जी िणम्पङ्ग, णिपफ्लायर, र् याणफ्टङ्ग शलुक । 

• सामदुावयक वनको सञ्चालन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयलटी सङ्कलन । 

• पानीिट्ट, कूलो, पैनी िस्ता सेवा सञ्चालनबाट प्राप्त रोयलटी सङ्कलन । 
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• प्राकृततक स्रोतको उपयोग सम्बन्िी नीतत तनिायरण र कायायन्वयन तथा प्रदेश र  संिीय मापदण्ड 
पालना । 

• प्रर्तलत काननु बमोणिम दण्ड िररवाना । 

• रािस्व सम्भाव्यता अध्ययन तथा ववश्लणेात्मक कायय ।  
• बााँकी बक्यौता रकमको लगत र असलु उपर ।  
• करदाता णशक्षा तथा करदाता वववरण अद्यावतिक । 

• ववत्तीय स्रोत सािनको समतामूलक बााँडफााँड । 

• आतथयक सािनको महत्तम उपयोग तथा पररर्ालन । 

• रािश्व परामशय सतमतत सम्बन्िी ववषय । 

• स्थानीय रािस्व प्रवद्धयनका लातग प्रोत्साहन ।  
• रािश्वको सम्भाव्यता अध्ययन । 

• रािस्व सूर्ना तथा त्याङ्कको आदान प्रदान । 

• संिीय तथा प्रदेश कानून बमोणिम बिेट िाटापूततयको स्रोत व्यवस्था । 

योिना तथा अनगुमन उप शािा 

• ववकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योिना र तनयमन 

• स्थानीय ववकास नीतत, अलपकालीन, मध्यकालीन तथा दीियकालीन ववकास योिना तिूयमा, अनगुमन 
तथा मूलयांकन 

• आतथयक, सामाणिक, सााँस्कृततक, वातावरणीय, प्रववति र पूवायिारिन्य ववकासका लातग आवश्यक 
आयोिना तथा पररयोिनाहरूको तिुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा मूलयाङ्कन 

• बावषयक ववकास काययक्रम, आयोिना तिुयमा, कायायन्वयन 
• ववकास तनमायण प्रकृयामा स्थानीय िनसहभातगता अतभबवृद्धका काययक्रम तिुयमा र कायायन्वयन 

• ववकास योिनाहरुको वातावरणीय प्रभाव मूलयांकन 

• उपभोिा सतमततको वववरण, क्षमता ववकास 

• ववकासका प्राथतमकता प्राप्त क्षेर तनिायरण 

• संिीय र प्रादेणशक आयोिना, पररयोिना कायायन्वयनमा समन्वय, सहिीकरण र सहयोग 

• ववकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्िी अन्य कायय । 

• ववकास आयोिनाको अनगुमन, आवतिक प्रगतत तथा प्रततफलको समीक्षा 
• ववकास योिनाको अनगुमन तथा मूलयांकनको आिार तथा प्रवक्रया तनिायरण 

• आयोिनाको अध्ययन, अनसुन्िान तथा प्रभाव मूलयाङ्कन 

• तबषयक्षेरगत नीततको अनगुमन तथा मूलयांकन 
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सूर्ना तथा प्रववति उपशािा 

• संिीय मन्रालय, प्रदेश मन्रालय तथा राविय सूर्ना आयोगको सम्पकय  तबन्द ुसम्बन्िी कायय, 
• सूर्नाको अतिकारको व्यवस्थापन गने कायय, 
• नगरपातलकासाँग सम्बणन्ित software को गणुस्तर सम्बन्िी काययहरु, 

• नगरपातलकाको वेब साइट अध्यावतिक गने कायय, 
• नगरपातलकाको GIS सम्बन्िी काययहरु, 

• नगरपातलकामा तनमायण गने ववतभन्न Database तथा Software सम्बन्िी कायय, 
• नगरपातलकाको काययक्षेरसाँग सम्बणन्ित सूर्ना तथा त्यांक संकलन, प्रशोिन तथा ववश्लषेणसम्बन्िी 

कायय, 
• नततिामूलक अनगुमन तथा मूलयांकन (Result-based Monitoring and Evaluation ) सम्बन्िी काययहरु, 

• नगरपातलकाबाट भए गरेका काययका बारेमा तमतडयाबाट प्रकाणशत सूर्नाको व्यवस्थापन सम्बन्िी कायय, 
• सूर्ना प्रववति सम्बन्िी काययहरु, 

• त्यांक ववश्लषेण सम्बन्िी काययहरु, 

• व्यवस्थापन सूर्ना प्रणाली सम्बन्िी काययहरु, 

• नगरपातलकासाँग सम्बणन्ित पररयोिना बैंक तनमायण सम्बन्िी कायय, 
• नगरपातलका र मातहत तनकायहरुको योिना, काययक्रम तथा बिेट तनमायण र  अनगुमन तथा 

मूलयांकनको लातग आवश्यक त्यांक एवं सूर्ना सङ्कलन तथा प्रशोिन गने, 

• नगरपातलका र मातहत तनकायमा रहेका सूर्ना तथा त्यांक संकलन, प्रशोिन, ववश्लषेण, प्रकाशन एवं 
भण्डारण गने,  

• अन्तर नगरपातलका सूर्ना तथा त्यांक आदान प्रदान र समन्वयको कायय गने,  

• नगरपातलकासाँग सम्बणन्ित नीततगत तथा आवश्यक अन्य छलफलका लातग समय समयमा अनरुोि भै 
आए बमोणिम सूर्ना तथा त्यांक ववश्लषेण सम्बन्िी कायय गने । 

 

कानून उपशािा 
• न्यावयक सतमततको सणर्वालय, न्याय, कानून, मानव अतिकार प्रवद्धयन तथा मेलतमलाप र मध्यस्थता, 

तनणयय तथा फैसला कायायन्वयन 

• न्यावयक सतमततको सणर्वालय सम्वन्िी कायय 
• न्याय तथा कानूनी राज्यको पररपालना 
• मानव अतिकारको संरक्षण तथा प्रवद्धयन 

• व्यणि र समदुायबीर् मेलतमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

• न्यावयक तनणयय तथा फैसला कायायन्वयन 
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• काययपातलका तथा सभामा पेश गनुयपने ववतभन्न नीतत, तनयम तथा कानूनको मसौदामा संयोिन र 
समन्वय 

• नीतत, काननुको प्रमाणीक प्रततको संरक्षण, प्रकासन र अतभलेि 

• वविायन सम्वन्िी अन्य कायय । 
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वडा कायायलय 

वडास्तरीय त्याङ्क संकलन तथा अद्यावतिक गनेेः 
• आफ्नो वडा तभरको बस्तगुत वववरण )नदीनाला , िैववक वववविता, ितनि पदाथय, िनसंख्याको बनोट, 

आतथयक अवस्था, उद्योगिन्दा, णशक्षा तथा स्वास््य सम्बन्िी वववरण आदद  (तयार गने , अद्यावतिक गदै 
लैिान,े  

• तनिी िर तथा िरपररवारको लगत राख्न,े  

• ऐततहातसक, परुाताणत्वक, सांस्कृततक तथा िातमयक महत्वका सम्पदा, प्रार्ीन स्मारक, सावयितनक तथा 
सामदुावयक भवन, सावयितनक, ऐलानी, पती िग्गाको लगत राख्न ेतथा संरक्षण गने, 

• िलुा क्षेर, र्ोक, िाट, पाटी, पौवा, सत्तल, िमयशाला, मठ, मणन्दर, गमु्वा, मणस्िद, देवस्थल, मदरसा, पततय 
िग्गा, डााँडापािा, र्रनक्षरे, पानीको मूल, पोिरी, तलाउ, इनार, कुवा, िारा, ढुाँगेिारा, गठुीिर, बाटो, 
सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहर, पानी िट्ट, तमलको त्याङ्क सङ्कलन गरी अद्यावतिक लगत राख्न,े संरक्षण 
गने र िण्डीकृत त्याङ्क र सूर्ना सवहतको वडाको पाश्र्व णर्र तयार तथा अद्यावतिक गने । 

• वडाका ववकास तनमायणका योिना तिुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा आवतिक प्रगतत समीक्षा गने । 

• सहभागीतामूलक योिना तिुयमा प्रणाली अनसुार बस्ती वा टोलस्तरबाट योिना तिुयमा प्रवक्रया अवलम्बन 
गरी बस्ती तथा टोलस्तरीय योिनाको माग सङ्कलन, प्राथतमकीकरण तथा छनौट गने । 

• टोल ववकास संस्थाको गठन र पररर्ालन तथा वडातभर सञ्चालन हनुे योिनाहरूका लातग उपभोिा 
सतमततको गठन तथा सोको अनगुमन गने । 

• वडातभरका योिना तथा भौततक पूबायिारको संरक्षण, ममयत सम्भार, रेिदेि तथा व्यवस्थापन गने । 

वडाका ववकास तनमायणका काययहरु गनेेः 
• बालउद्यानको व्यवस्था गने ।  
• अनौपर्ाररक णशक्षा काययक्रम तथा प्रारणम्भक बाल ववकास केन्र सञ्चालन र व्यवस्थापन गने । 

• पसु्तकालय, वार्नालय, सामदुावयक तसकाई केन्र, बालक्लव तथा बालसञ्जालको सञ्चालन र 
व्यवस्थापन गने । 

• वडा तहको स्वास््य केन्र तथा उप केन्रको व्यवस्थापन गने । 

• बालबातलकाहरूलाई तब .तस.णि. , पोतलयो, तभटातमन एको व्यवस्था गने । 

• पोषण काययक्रमको सञ्चालन गने । 

• वडा तहमा स्वास््य िनरे्तना ववकास तथा  स्वास््य सूर्ना काययक्रमको सञ्चालन गने । 

• शहरी तथा ग्रामीण स्वास््य णक्लतनकको सञ्चालन गने, गराउने । 

• सावयितनक शौर्ालय तथा स्नान गहृको तनमायण र ब्यवस्थापन गने, गराउने । 
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• वडास्तरीय सामदुावयक िाराको प्रबन्ि, कुवा, इनार तथा पोिरीको तनमायण, संरक्षण र गणुस्तर 
तनयमन गने । 

• िरबाट तनकास हनुे फोहरमैलाको सङ्कलन र व्यवस्थापन, र्ोक तथा गललीहरूको सरसफाई, ढल 
तनकास, मरेका िनावरको व्यवस्थापन, सतही पानीको तनकास तथा पानीको स्रोत संरक्षण गने, 

गराउने । 

• कृवष तथा फलफूल नसयरीको स्थापना, समन्वय, प्रवद्धयन र वडास्तरीय अगवुा कृषक तातलमको 
अतभमिुीकरण गने । 

• कृवष मलको माग सङ्कलन गने । 

• कृवषमा लाग्ने रोगहरूको वववरण तयार गने । 

• पशपंुछी ववकास तथा छाडा र्ौपायाको व्यवस्थापन ।  
• वडातभरको र्रन क्षेर संरक्षण तथा व्यवस्थापन गने । 

• स्थानीय समदुायका र्ाडपवय, भाषा संस्कृततको ववकासको लातग कला, नाटक, िनरे्तनामूलक तथा 
सांस्कृततक काययक्रम गने गराउने । 

• स्थानीय मौतलकता झणलकने सांस्कृततक रीततरीवािलाई संरक्षण तथा प्रवद्धयन गने । 

• वडातभर िेलकुद पूबायिारको ववकास गने । 

• अन्तर ववद्यालय तथा वालक्लव माफय त िेलकूद काययक्रमको सञ्चालन गने गराउने ।  
• वडा क्षेरतभरको वाटोिाटो र्ालू अवस्थामा राख्न ेतथा राख्न सहयोग गने,  

• वडातभरका सडक अतिकारक्षेरमा अवरोि र अततक्रमण गनय नददने,  
• बाटोिाटोको वाढी, पवहरो पन्छाउने, 
• िरेल ुउद्योगको लगत सङ्कलन तथा सम्भाव्यता पवहर्ान गने, 

• वडातभर िरेल ुउद्योगको प्रवद्धयन गने,  

• प्रर्तलत कानून बमोणिम व्यणिगत िटना दताय, अद्यावतिक र सोको अतभलेि संरक्षण गने,  

• व्यणिगत िटना दताय सम्बन्िी िनरे्तना काययक्रम सञ्चालन गने, 

• सामाणिक सरुक्षा भत्ता ववतरण तथा अतभलेि अद्यावतिक गने,  

• वडालाई बालमैरी बनाउने,  
• वडातभर आतथयक तथा सामाणिक रुपमा पतछ परेका मवहला, बालबातलका, दतलत, अपाङ्गता भएका 

व्यणि, िेष्ठ नागररक, अलपसंख्यक, सीमान्तकृत समदुायको अतभलेि रािी सामाणिक र आतथयक 
उत्थान सम्वन्िी काम गने,  

• ववतभन्न समदुायका बीर् सामाणिक सदभाव र सौहादयता कायम गने,  
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• बालवववाह, मवहला ववरुद्धको वहाँसा, छुवाछुत, दहेि तथा दाइिो, हतलया प्रथा, छाउपडी, कमलरी 
प्रथा, बालश्रम, मानव बेर्वविन, तनरक्षरता िस्ता सामाणिक कुररती र अन्िववश्वासको अन्त्य गने, 

गराउने,  
• प्रर्तलत कानूनको अिीनमा रही मालपोत तथा भतूम कर, व्यवसाय कर, वहाल कर, ववज्ञापन कर, 

सेःशलुक पावकय ङ्ग, नयााँ व्यवसाय दताय, तसफाररस दस्तरु, सवारी सािन कर, मनोरञ्जन करको 
लेिािोिा र सङ्कलन गरी नगरपातलकामा प्रततवेदन सवहत रकम  बझुाउने, 

• असि तबरामी भएको बेवाररस वा असहाय व्यणिलाई नणिकको अस्पताल वा स्वास््य केन्रमा 
पुययाई औषिोपर्ार गराउने,  

• असहाय वा वेवाररस व्यणिको मतृ्य ुभएमा तनिको दाह संस्कारको व्यवस्था तमलाउने,  
• सडक बालबातलकाको उद्धार र पनुस्थायपना गने, गराउने, 
• वडातभरको सामदुावयक वन, वनिन्य सम्पदा र िैववक वववविताको संरक्षण र प्रवद्धयन गने, 

• वडा, टोल, बस्तीस्तरमा हररयाली क्षेर तबस्तार गने गराउने,  
• वडालाई वातावरणमैरी बनाउने,  
• प्राङ्गाररक कृवष, सरुणक्षत माततृ्व, ववद्याथी भनाय, पूणय िोप, िलुा ददशामिु सरसफाई, वातावरणमैरी 

तथा बालमैरी शासनिस्ता प्रवद्धयनात्मक काययहरू गने, गराउने । 

• कानून बमोणिमका तनयमन कायय गने । 

• वडातभर सञ्चातलत ववकास योिना, आयोिना तथा संलग्न उपभोिा सतमततहरूका काययको तनयमन 
गने,  

• िरतनमायण गणुस्तर तथा भवन संवहता र मापदण्ड अनसुार भए नभएको अनगुमन गने, तसकमी, 
डकमीलाई भकूम्प प्रततरोिी भवन तनमायण सम्वन्िी तातलम ददन,े  

• िाद्यान्न, माछा, मास,ु तरकारी, फलफूल, पये पदाथय तथा उपभोग्य सामग्रीको गणुस्तर र मूलयसूर्ी 
अनगुमन गरी उपभोिा वहत संरक्षण गने, 

• वडातभरका उद्योग िन्दा र व्यवसायको प्रवद्धयन गरी लगत राख्न,े 

• हाट बिारको व्यवस्थापन गने, गराउन,े 

• ववद्यतु र्हुावट तथा र्ोरी तनयन्रण गने । 

• नाता, नागररकता आददको तसफाररस तथा प्रमाणणत गने । 

• आफ्नो भौगोतलक क्षेर तभरको तनमायण कायय तथा अन्य सेवको प्रयोिनका लातग तनमायण सामग्री, 
ज्याला, भाडा, तथा महशूलको स्थानीय दररेट तोक्ने । 

• आफ्नो वडातभरका उपभोिा सतमतत, सहकारी संस्था, तनिी क्षेर लगायतका सबै ववकास 
साझेदारहरुसाँग ववकास तनमायण तथा सावयितनक सेवा प्रवाहमा समन्वय गने । 

• समय समयमा नेपाल कानूनले तोकेबमोणिम अन्य काम गने । 
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अतभलेि व्यवस्थापन, तसफाररस तथा प्रमाणणत गने 

• पणञ्जकरण, नागररकता तथा अतभलेि व्यवस्थापन 
• नगरपातलकामा व्यणिगत िटनाको स्थानीय त्याङ्क सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन 

र तनयमन, 

• संिीय कानून र मापदण्ड बमोणिम नगरपातलकामा व्यणिगत िटना )िन्म , मतृ्य,ु ववबाह, बसाइ सराइ, 
सम्बन्ि ववच्छेद र िमयपरु र िमयपरुी  (को दताय , 

• आितुनक प्रववति अपनाई व्यणिगत िटनाको अतभलेि व्यवस्थापन र प्रततवेदन, 

• नेपाली नागररकताको प्रमाणपरका लातग तसफाररस लगायतका महत्वपूणय अतभलेिको व्यवस्थापन, 

• स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन, 

• स्थानीय स्तरको अतभलेि व्यबस्थापन । 

• नाता प्रमाणणत गने, 

• नागररकता तथा नागररकताको प्रतततलवप तलनका लातग तसफाररस गने, 

• बहाल करको लेिािोिा तसफाररस गने,  

• कोठा िोलन रोहबरमा बस्ने, 
• मोही लगत कट्टाको तसफाररस गने, 

• िरिग्गा करको लेिािोिा तसफाररस गने, 

• िन्म तमतत प्रमाणणत गने, 

• व्यापार व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा ब्यापार ब्यवसाय हुाँदै नभएको तसफाररस गने, 

• तमलापरको कागि गराउने तनवेदन दताय गनय तसफाररस गने, 

• वववाह प्रमाणणत तथा अवववावहत प्रमाणणत गने, 

• तनेःशलुक वा सशलुक स्वास््य उपर्ारको तसफाररस गने, 

• अङ्खग्रिेी माध्यममा तसफाररस तथा प्रमाणणत गने, 

• िरपाताल प्रमाणणत गने, 

• व्यणिगत वववरण प्रमाणणत गने, 

• पिुायमा िरकायम गने तसफाररस गने, 

• फरक, फरक नाम, थर, िन्म तमतत तथा प्रमाणणत दवैु नाम गरेको व्यणि एकै हो भने्न तसफारीश गने, 

• नाम, थर,िन्म तमतत संशोिनको तसफाररस गने, 

• िग्गा िनीपूिाय हराएको तसफाररस गने, 

• कागि र मन्िरुीनामा प्रमाणणत गने, 

• वकत्ताकाट गनय तसफाररस गने, 

• संरक्षक प्रमाणणत गने तथा संस्थागत र व्यणिगत संरक्षक तसफाररस गने, 
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• िीववतसाँगको नाता प्रमाणणत गने, 

• हकवाला वा हकदार प्रमाणणत गने, 

• नामसारी गनय तसफाररस गने, 

• िग्गाको हक सम्बन्िमा तसफाररस गने, 

• मतृकसाँगको नाता प्रमाणणत तथा सणज्मयन  तसफाररस गने, 

• उद्योग ठाउाँसारी गनय तसफाररस गने, 

• िीववत रहेको तसफाररस गने, 

• पूवय प्राथतमक ववद्यालय िोलने तसफाररस र अनमुतत ददने, 
• िग्गा मूलयाङ्कन तसफाररस प्रमाणणत गने, 

• ववद्यालयको कक्षा थप गनय  तसफाररस गने, 

• पालन पोषणको लातग तसफाररस गने, 

• वैवावहक अवङ्गकृत नागररकता तसफाररस गने, 

• आतथयक अवस्था कमिोर वा तबपन्नता प्रमाणणत गनय वा आतथयक अवस्था बतलयो वा सम्पन्नता प्रमाणणत  
• ववद्यालय ठाउाँ सारी गनय तसफाररस गने, 

• िारा तथा ववद्यतु िडानको लातग तसफाररस गने, 

• प्रर्तलत कानून अनसुार प्रत्यायोणित अतिकार बमोणिमको अन्य तसफाररस वा प्रमाणणत गने। 

ि. पूवायिार ववकास तथा वातावरण व्यवस्थापन शािा 
सडक  ,तसंर्ाई तथा अन्य पूवायिार ववकास  सम्बन्िी 

• स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक तथा यातायात सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा तनयमन 
• स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, झोलङु्ग ेपलु, पलेुसा र तटबन्िन सम्बन्िी गरुुयोिनाको 

तिुयमा, कायायन्वयन र स्तरोन्नततका आयोिनाको पवहर्ान,  अध्ययन, कायायन्वयन, ममयत, सम्भार 
• यातायात सरुक्षा व्यवस्थापन र तनयमन 
• स्थानीय सावयितनक यातायातको रुट तनिायरण, अनमुतत, नवीकरण, िारेिी, सेवाको गणुस्तर, भाडा दर 

तनिायरण र तनयमन 
• ट्याक्सी सेवा अनमुती, व्यबस्थापन र तनयमन 
• ट्रली बस, ट्रामिस्ता मध्यम क्षमताका मास ट्राणन्िट प्रणालीको नीतत, योिना, मापदण्ड, कायायन्वयन, 

तनयमन 
• वातावरणमैरी, िलवाय ुपररवतयन अनकूुलन, अपाङ्गता र लैवङ्गगमैरी यातायात प्रणालीको प्रवद्धयन  
• आिारभतू यातायात सम्बन्िमा प्रदेश सरकारसंग समन्वय 

• यातायात क्षेरमा लगानी अतभबवृद्ध 

• यातायात सवुविामा नागररकको सरल, सहि र समान पहुाँर् 
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• यातायात क्षेरमा वाताबरणमैरी प्रववतिलाई प्रोत्साहन 

• तनिी यातायात तनयमन व्यवस्थापन 

• साना िलववद्यतु आयोिना, नवीकरणीय उिाय तथा वैकणलपक ऊिाय सम्वन्िी सम्बन्िी नीतत, कानून, 
मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन 

• वैकणलपक ऊिाय सम्बन्िी प्रववति ववकास र हस्तान्तरण, क्षमता अतभववृद्ध /प्रवद्धयन , 

• ववद्यतु ववतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन र तनयमन 
• िनसहभातगतामा आिाररत स्वदेशी लगानीलाई प्राथतमकता दददै िलस्रोतको बहउुपयोगी ववकास 

काययक्रमको तिुयमा र कायायन्वयन 
• स्थानीय ववद्यतु ववतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन र तनयमन 
• सडक वत्तीको व्यवस्थापन 

• तसाँर्ाई सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तनिायरण र तनयमन 
• तसाँर्ाई सम्बन्िी गरुुयोिनाको तिुयमा, कायायन्वयन र स्तरोन्नततका आयोिनाको पवहर्ान,  अध्ययन, 

कायायन्वयन, ममयत, सम्भार र तनयमन, 

• स्थानीय साना, सतह तथा भतूमगत तसर्ाई प्रणालीको सञ्चालन तनमायण, सिुार, ममयत सम्भार तथा सेवा 
शलुकको तनिायरण र सङ्कलन व्यवस्थापन 

• िलउत्पन्न प्रकोप तनयन्रण सम्वन्िी स्थानीय  
• तटबन्ि, नदी तनयन्रण तथा नदी व्यवस्थापन र तनयमन 

• साना िल उपयोग सम्बन्िी आयोिना तिुयमा, कायायन्वयन र अनगुमन । 

 

भवन तथा मापदण्ड कायायन्वयन सम्बन्िी 
• शहरीकरण, बस्ती ववकास सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्वन्िी योिना तिुयमा, आयोिना 

पवहर्ान, अध्ययन, कायायन्वयन र तनयमन 

• आिारभतू आवासका योिना तिुयमा र कायायन्वयन 

• नगरपातलकामा अव्यवणस्थत बसोबास व्यवस्थापन काययक्रमको तिुयमा र कायायन्वयन 

• आिारभतू बसोवास सम्बन्िमा प्रदेश सरकारसाँग समन्वय 

• योिनाबद्ध र व्यबणस्थत वस्ती ववकासका काययक्रमको तिुयमा कायायन्वयन 

• एकीकृत बस्ती ववकासका लातग िग्गाको एकीकरण तथा िग्गा ववकास र व्यबस्थापन 

• आफ्नो क्षेरको भउूपयोग नीतत, योिना, काययक्रम तिुयमा र कायायन्वयन  
• व्यवणस्थत बस्ती ववकासका काययक्रमको तिुयमा र कायायन्वयन 

• संिीय र प्रदेश काननु बमोणिम स्थानीय तहमा सकुुम्वासी पवहर्ान र अतभलेि व्यवस्था 
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• स्थानीयस्तरमा सकुुम्वासी सम्वन्िी िीववकोपाियन र वसोवास व्यवस्था 
• एकीकृत वस्ती ववकासका लातग िग्गाको एकीकरण तथा िग्गा ववकास र व्यवस्थापन । 

• भतूमको वगीकरण अनसुारको लगत  
• िग्गाको वकत्ताकाट र भमूी लगत )नक्शा , से्रस्ता  (तनमायण र संरक्षण  

• सरकारी प्रयोिनका लातग िग्गा प्रातप्त, मआुब्िा तनिायरण तथा ववतरणमा समन्वय र सहिीकरण 

• िग्गा वववाद समािानमा मेलतमलाप र मध्यस्थता 
• स्मारक र परुाताणत्वक महत्व लगायत वन, सीमसार क्षेर, तटवती क्षेरका िग्गा सम्बन्िी लगत 

• भवन सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्वन्िी योिना तिुयमा, आयोिना पवहर्ान, अध्ययन, 
कायायन्वयन र तनयमन, 

• राविय भवन संवहता तथा मापदण्ड बमोणिम भवन तनमायण अनमुतत र तनयमन 

• भवन तनमायणको नक्शा स्वीकृतत, संशोिन, तनयमन 
• परुातत्व, प्रार्ीन स्मारक र संग्राहालय संरक्षण, सम्बद्धयन र पनुेःतनमायण, 

• सरकारी भवन, ववद्यालय, सामदुावयक भवन, सभागहृ तथा अन्य सावयितनक भवन तथा संरर्ना तनमायण 
र ममयत संभार, 

वातावरण तथा ववपद व्यवस्थापन उपशािा 
• ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा स्थानीयस्तरका आयोिनाको कायायन्वयन र 

तनयमन 
• ववपद् पूवय तयारी तथा प्रततकायय योिना, िोणिम न्यूनीकरण कायय योिना 
• ववपद् पूवय तयारी, िोि तथा उद्धार, राहत सामग्रीको पूवय भण्डारण, ववतरण र समन्वय 

• ववपद् िोणिम क्षेरको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पवहर्ान र स्थानान्तरण 

• ववपद् व्यवस्थापनमा सङ्ख ि, प्रदेश र स्थानीय समदुाय, संि संस्था, तनिीक्षेरसाँग सहयोग, समन्वय र 
सहकायय 

• ववपद् कोषको  स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत सािनको पररर्ालन 

• ववपद् पिात ्स्थानीयस्तरको पनुस्र्थापना र पनुतनयमायण 

• ववपद् सम्बन्िी त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान 

• प्राकृततक प्रकोपको रोकथाम र पूवय तयारी 
• ववपद् िोणिम न्यूनीकरणका लातग पूवय सूर्ना प्रणाली सम्बन्िी काययक्रमको तिुयमा र कायायन्वयन,  

• बारुण यन्र तथा एम्बलेुन्सको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 

• स्थानीय आपतकालीन कायय सञ्चालन प्रणाली 
• फोहरमैला सङ्कलन, पनुेः उपयोग, प्रशोिन, ववसियन र सोको सेवा शलुक तनिायरण र तनयमन  



83 

 

• लयाण्डवफल साईट व्यवस्थापन । 

• सरसफाई तथा स्वास््यिन्य फोहोरमैलाको व्यवस्थापन । 

• सावयितनक शौर्ालय व्यवस्थापन । 

वातावरण, पयायवरण एवं िलािारक्षरे संरक्षण सम्बन्िी कायय 
• स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र िलािार तथा वन्ययिन्तकुो संरक्षण व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, कानून, 

काययक्रम तिूयमा, कायायन्वयन र तनयमन 

• बकृ्षारोपण, हररयाली तथा हररत क्षेरको प्रवयद्धन 

• वाय ुतथा ध्वनीको प्रदूषण तनयन्रण 

• हातनकारक पदाथयहरूको तनयमन तथा  तनयन्रण 

• वातावरणीय िोणिम न्यूनीकरण 

• न्यून कावयनमिुी तथा वातावरणमैरी ववकास अवलम्बन 

• वातावरण संरक्षण क्षेर तनिायरण र व्यवस्थापन 

• पवहरो तनयन्रण 

• िलवायू पररवतयन अनकुुलन काययक्रम 

 

ग. सामाणिक ववकास शािा 
सामाणिक सरुक्षा तथा पंणिकरण उपशािा 

• सामाणिक सरुक्षा सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, तनयमन र अध्ययन अनसुन्िान 

• सङ्ख ि तथा प्रदेशले तनिायरण गरेको मापदण्ड बमोणिम सामाणिक सरुक्षा सम्बन्िी काययक्रम कायायन्वयन 
• सामाणिक सरुक्षाको कायायन्वयनको लातग सङ्ख ि, प्रदेश र स्थानीय सङ्ख ि संस्थासाँग सम्पकय , समन्वय र 

सहकायय 
• स्थानीय सामाणिक सरुक्षा योिना र व्यवस्थापन तथा आवश्यक त्यांक संकलन एवं व्यवस्थापन  
• आितुनक प्रतबतिमाफय त व्यणिगत िटना दताय )िन्म , मतृ्य,ु वववाह, बसाईसराई, सम्वन्ि ववच्छेद र 

िमयपरु िमयपरुी(, अतभलेि व्यवस्थापन तथा प्रततवेदन 

मवहला, वालवातलकातथा समाि कलयाण इकाई 

 लैंतगक समानता 

• मवहला हक सम्बन्िी नीतत, योिना कायायन्वयन, समन्वय र तनयमन 
• मवहलाको आतथयक, सामाणिक, रािनीततक सशिीकरण, क्षमता ववकास 

• लैतगक वहंसा तनवारणका लातग तनरोिात्मक, प्रवद्र्िनात्मक, संरक्षणात्मक उपाय र पनुेःस्थापना 
• लैंतगक उत्तरदायी बिेट  
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वालवातलका, वकशोर वकशोरी तथा यवुा तथा िेलकुद ववकास 

• बालबातलकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन 
• बालबातलकाको हकहीत संरक्षण 

• बालमैरी शासकीय प्रवन्ि, बाल क्लब, बाल संरक्षण सतमतत तथा बाल सञ्जाल 

• बालबातलकाको हकहीत संरक्षण सम्बन्िमा संि, प्रदेश तथा अन्य तनकायसाँग सम्पकय , समन्वय तथा 
सहकायय, 

• बालबातलका पररवार सहयोग 

• बैकणलपक स्याहार पद्धततको कायायन्वयन 

• बाल न्याय 

• बाल गहृ, पनुेःस्थापना केन्र, णशश ुस्याहार केन्र र बाल ववकास केन्र व्यवस्थापन 

• असहाय बालबातलकाका, सडक बालबातलका व्यवस्थापन 

• बाल वहंसा तनयन्रण 

• बालसिुार तथा पनुेःस्थापना केन्र स्थापना, सञ्चालन अनमुती र तनयमन 
• आपत्कालीन बाल उद्धार कोष स्थापना र व्यवस्थापन 

अपागंता भएका व्यणि तथा िेष्ठ नागररक  

• िेष्ठ नागररकको लगत, पररर्यपर, सम्मान, स्वास््य सवुविा, सामाणिक सरुक्षा सम्बन्िी कायय 
• िेष्ठ नागररक क्लव, ददवा सेवा केन्र, भेटिाटस्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 

• सङ्ख ि तथा प्रदेशसाँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुेःस्थापना केन्र तथा असि स्याहार केन्रको सञ्चालन 
र व्यवस्थापन 

• अपाङ्गता भएका व्यणि तथा असहायको लगत अद्यावतिक, पररर्यपर ववतरण, सामाणिक सरुक्षा तथा 
सवुविाको व्यवस्थापन तथा ववतरण 

• अपााँगता भएका व्यणिमैरी पूवायिार तनमायण तथा सञ्चालन 

• अपाङ्गता भएका व्यणि र असिहरूको व्यवस्थापन सम्वन्िी अन्य कायय । 

• एकल मवहला सम्वन्िी कायय 

गैरसरकारी संस्थापररर्ालन, समन्वय तथा तनयमन  

• स्थानीयस्तरमासमािकलयाण सम्वन्िी संिसंस्था )गैरसरकारी , सामाणिक तथा सामदुावयक संिसंस्था (
को दताय, नवीकरण तथा तनयमन 

• गठुी, कोष तथा अन्य ट्रष्टहरुको व्यवस्थापन 

• तनिी तथा गैरसरकारी क्षेरसाँग समन्वय र सहकायय 
• समन्वय र पररर्ालन 
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• सामाणिक संिसंस्था सम्बन्िी अन्य ववषय ।  

संस्कृतत, सम्पदा, लतलतकला तथा पययटन प्रवद्धयन 

• भाषा, संस्कृतत र लतलतकलाको संरक्षण र ववकास सम्बन्िी स्थानीयस्तरको नीतत, कानून, मापदण्ड, 

योिना, कायायन्वयन र तनयमन 

• परुातत्व, प्रार्ीन स्मारक तथा सङ्खग्रहालयको संरक्षण, सम्भार, प्रवद्धयन र ववकास 

• परम्परागरत रुपमा र्तलआएका िारा तथा पवयको सञ्चालन र व्यवस्थापन 

• स्थानीय महत्वका िातमयक तथा सांस्कृततक सम्पदाको व्यबस्थापन 

• पययटकीय महत्वका स्थल तथा सम्पदाको पवहर्ान, संरक्षण र प्रवद्धयन 

• पययटन पूवायिार ववकास तथा प्रोत्साहन 

• परुाताणत्वक, िातमयक महत्वका सम्पदाहरुको संरक्षण तथा सम्बद्धयन 

• भाषा, संस्कृतत, िारा, पवय र लतलतकलाको संरक्षण, प्रवद्धयन र ववकास । 
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स्वास््य शािा 
• आिारभतू स्वास््य र सरसफाई सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योिनाको तनमायण, कायायन्वयन तथा 

तनयमन । 

• राविय तथा प्रदेशस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड बमोणिम स्थानीयस्तरको स्वास््य सम्बन्िी लक्ष्य र गणुस्तर 
तनिायरण । 

• राविय र प्रादेणशक मापदण्ड अनरुुप िनरल अस्पताल, नतसयङ्ग होम, तनदान केन्र तथा अन्य स्वास््य 
संस्थाहरूको णक्लतनक दताय, सञ्चालन अनमुतत र तनयमन । 

• आिारभतू स्वास््य सेवाको सञ्चालन र प्रवद्धयन । 

• अस्पताल र अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन । 

• स्वास््य सेवा सम्बन्िी भौततक पूवायिार ववकास तथा व्यवस्थापन । 

• सरसफाई सरे्तनाको अतभववृद्ध । 

• रि सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास््य सेवा । 

• औषति पसल सञ्चालन र तनयमन । 

• औषतििन्य वनस्पतत, िटीबटुी र अन्य औषतििन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोिन र ववतरण । 

• स्वास््य बीमा लगायतका सामाणिक सरुक्षा काययक्रमको व्यवस्थापन । 

• औषति तथा अन्य मेतडकल उत्पादनहरूको न्यूनतम मूलय तनिायरण र तनयमन । 

• औषतिको उणर्त प्रयोग र सूक्ष्मिीव तनरोिक प्रततरोि न्यूनीकरण । 

• औषति र स्वास््य उपकरणको िरीद, भण्डाण र ववतरण । 

• स्वास््य सूर्ना प्रणालीको व्यवस्थापन । 

• िनस्वास््य तनगरानी )पणब्लक हेलथ सभेलेन्स (।  

• प्रवद्धयनात्मक, प्रततकारात्मक,उपर्ारात्मक, पनुस्र्थापनात्मक र ्यातलएवटभ स्वास््य सेवाको सञ्चालन । 

• स्वस्थ िीवनशैली, पोषण, शारीररक ब्यायाम, योग अभ्यास, स्वास््य वतृ्तको पालना, पञ्चकमय लगायतका 
िनस्वास््य सेवाको प्रवद्धयन । 

• िनुोवटक र कीटिन्य रोगको तनयन्रण तथा व्यवस्थापन । 

• सतुतय, मददरा र लागू पदाथयिन्य वस्तकुो प्रयोग तनयन्रण तथा सरे्तना अतभववृद्ध । 

• आयवेुददक, यनुानी, आम्र्ी, होतमयो्यातथक, प्राकृततक णर्वकत्सा लगायतका परम्परागत स्वास््य उपर्ार 
सेवाको व्यवस्थापन । 

• िनस्वास््य, आपत्कालीन स्वास््य तथा महामारीको तनयन्रण योिना र कायायन्वयन । 

• सरुवा तथा नसने रोगको तनयन्रण तथा रोकथाम । 

• आकणस्मक स्वास््य सेवा प्रवाह । 

• स्थानीय िानेपानी सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन 
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• िानेपानी महसलु तनिायरण र िानेपानी सेवा व्यवस्थापन 

• सावयितनक स्थलमा वपउने पानी व्यवस्थापन 

• पानी महुानको संरक्षण । 

• स्वच्छ िानेपानी आपूततय सम्बन्िी अन्य ववषय । 

 

ि. णशक्षा  ,यवुा तथा िेलकुद शािा  

• प्रारणम्भक बाल णशक्षा तथा ववद्यालय णशक्षा, अनौपर्ाररक णशक्षा, िलुा तथा वैकणलपक णशक्षा )गरुुकुल , 

मदरसा, गमु्बा आदद(, तनरन्तर तसकाइ तथा ववशेष णशक्षा सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योिनाको 
तनमायण, कायायन्वयन, तनयमन ।  

• प्राववतिक णशक्षा तथा व्यावसावयक तातलमको योिना तिुयमा, सञ्चालन, अनमुतत र तनयमन । 

• पाठ्यक्रम र पाठ्यसामग्रीको ववतरण तथा कायायन्वयन । 

• ववद्यालय णशक्षक तथा कमयर्ारी व्यवस्थापन । 

• ववद्यालयको नक्साङ्कन, अनमुतत, स्वीकृतत, समायोिन तथा तनयमन । 

• शैणक्षक पूवायिार तनमायण र ममयत सम्भार । 

• आिारभतू तह )कक्षा ८ ( को परीक्षा व्यवस्थापन । 

• ववद्याथी तसकाइ उपलब्िीको परीक्षण र व्यवस्थापन । 

• ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छारवणृत्तको व्यवस्थापन । 

• शैणक्षक परामशय सेवाको अनमुतत तथा तनयमन । 

• स्थानीयस्तरको शैणक्षक ज्ञान, सीप र प्रववतिको संरक्षण, प्रवद्धयन र स्तरीकरण । 

• माध्यतमक तहसम्मको शैणक्षक काययक्रमको समन्वय र तनयमन । 

• पसु्तकालय एवं परपतरका । 

• स्थानीय पसु्तकालय, वार्नालय तथा सामदुावयक अध्ययन केन्र सञ्चालन तथा व्यवस्थापन । 

• नेपाल सरकारबाट णशक्षा तफय  प्राप्त शशतय अनदुानको सम्पूणय विेट तथा काययक्रम सञ्चालन । 

• स्थानीयस्तरमा िेलकूद प्रशासन तथा सङ्ख ि संस्थाको तनयमन र समन्वय 

• िेलकुदको संरर्नाको पूवायिार तनमायण, सञ्चालन तथा ववकास 

• िेलकूदको ववकास र प्रवद्धयन 

• िेलकूद प्रततयोगीता आयोिना र सहभागीता 
• अततररि वक्रयाकलाप सम्बन्िी ववषय । 

• यवुा िागरण, सशिीकरण र पररर्ालन 

• यवुा सीप, उद्यमणशलता तथा नेततृ्व ववकास 

• िेलकुद ववकास सतमतत गठन व्यवस्थापन तथा पररर्ालन 
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ङ. कृवष सेवा केन्र 

• कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पादन व्यवस्थापनसम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन 
र तनयमन 

• कृवष बिार सूर्ना, कृवष बिार तथा हाटबिारको पूवायिार तनमायण, साना तसाँर्ाई तनमायण, तातलम, प्रववति 
प्रसार, प्राववतिक टेवा, कृवष सामाग्री आपूततय र कृषक क्षमता ववकास काययक्रमको सञ्चालन 

• कृवषिन्य प्राकृततक प्रकोप तथा महामारी रोगको तनयन्रण 

• कृवष वातावरण संरक्षण तथा िैववक वववविताको संरक्षण र प्रवद्धयन 

• कृवष प्रसार तथा िनशणिको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन र पररर्ालन 

• उच्र् मूलययिु कृवषिन्य वस्तकुो प्रवद्धयन, ववकास तथा बिारीकरण 

• कृवषसम्वन्िी वीमा र किाय सहिीकरण 

• शीत भण्डारणको व्यवस्थापन 

• कृषकहरूको क्षमता अतभववृद्ध, प्राववतिक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सशिीकरण 

• कृवष बीउवविन, नश्ल, मलिाद र रसायन तथा औषतिहरूको आपूततय, उपयोग र तनयमन 

• कृषक समूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्िी स्थानीय सङ्ख ि संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन र 
तनयमन 

• कृवष सम्बन्िी प्रववतिको संरक्षण र हस्तान्तरण 

• कृवष त्याङ्कको व्यवस्थापन र सूर्ना प्रणाली तथा कृवष सम्बन्िी सूर्नाको प्रर्ारप्रसार 
• कृवष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यवस्थापन 

र्. पशपंुक्षी सेवा केन्र 

• पशपुालन र पश ुस्वास््य सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन 

• पशपुन्छी बिार सूर्ना, हाटबिारको पूवायिार तनमायण, तातलम, प्राववतिक टेवा, कृषक क्षमता ववकास 
काययक्रमको सञ्चालन र तनयमन 

• पशपुन्छीिन्य प्राकृततक प्रकोप तथा महामारी रोगको तनयन्रण 

• पशपुन्छी णर्वकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

• पशनुश्ल सिुार पद्धतत ववकास र व्यबस्थापन 

• पशपुन्छी सम्बन्िी बीमा र किाय सहिीकरण 

• स्थानीय र्रन तथा िकय  ववकास र व्यवस्थापन 

• पश ुआहारको गणुस्तर तनयमन 
• स्थानीयस्तरमा पशपुन्छी सम्बन्िी त्याङ्कको व्यवस्थापन र सूर्ना प्रणाली 
• पश ुबिशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र तनयमन 
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• पशपुालन तथा पश ुस्वास््य सम्बन्िी अन्य कायय। 

 

छ. आर्थिक प्रशासन शाखा 
• आतथयक )काययवविी (नीतत , काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन र तनयमन, आतथयक प्रशासन र व्यवस्थापन 

• बिेट सीमा तनिायरण, बिेट तिूयमा, कायायन्वयन र तनयमन 

• सणञ्चत कोष तथा आकणस्मक कोषको व्यवस्थापन 

• लगानी र लाभांशको व्यबस्थापन 

• लेिा व्यवस्थापन, िर्य, रािश्व, िरौटी, काययसञ्चालन कोष तथा अन्य सरकारी कोष तथा संपणत्तको 
एकीकृत वववरण 

• समवष्टगत आतथयक अवस्थाको ववश्लषेण  
• ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन र तनयमन 
• लगानी प्रक्षेपण )सहकारी , सहकारी तथा तनिी  (र ववत्तीय व्यवस्थापन  

• कारोबारको लेिांकन, तनयन्रण तथा व्यवस्थापन 

• रािश्व तथा व्ययको अनमुान 

• आतथयक प्रशासन र व्यबस्थापन सम्बन्िी अन्य ववषय । 

ि. आन्तरीक लेिा परीक्षण ईकाई 

• आन्तररक तथा पूवय लेिापरीक्षण 

• लेिापरीक्षण वववरण )बेरुिूको लगत समेत(को अतभलेि व्यवस्थापन   

• अणन्तम लेिापरीक्षण काययमा सहयोग, समन्वय र सहिीकरण 

• लेिापालनसम्वन्िी क्षमता ववकास कायय 
• बेरुिू फछ्र्यौट 

आतथयक ववकास शािा 
• स्थानीय व्यापार, वाणणज्य, वस्तकुो माग, आपूततय व्यबस्थापन तथा अनगुमन 

• बिार तथा हाट बिार व्यवस्थापन 

• उपभोिा अतिकार तथा वहत सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, कायायन्वयन र तनयमन 

• स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूततय तथा तनकासी प्रक्षेपण, मूलय तनिायरण र अनगुमन 

• स्थानीय व्यापार र वाणणज्य सम्बन्िी पूवायिार तनमायण, 

• स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको मूलय तथा गणुस्तरको अनगुमन र तनयमन, 

• उपभोिा सरे्तना, लणक्षत उपभोिाको लगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ु तथा सेवाको गणुस्तर 
परीक्षण, 
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• िाद्य पदाथयको गणुस्तर तनयन्रण, 

• िानेपानीको गणुस्तर तनयन्रण, 

• स्थानीय व्यापार प्रवद्धयन सहिीकरण र तनयमन, 

• स्थानीय बौवद्धक सम्पणत्तको संरक्षण, प्रवद्धयन र अतभलेिाङ्कन । 

उद्योग र िानी तथा ितनि पदाथय संरक्षणसम्बन्िी 
उद्योग सम्बन्िी कायय 

• लि,ु िरेल ुतथा साना उद्योगको दताय, नवीकरण, िारेिी र तनयमन 

• लि,ु िरेल ुतथा साना उद्योगको ववकास र प्रवद्धयन 

• व्यापाररक फमय, पसलको दताय, अनमुतत, नवीकरण, िारेिी र तनयमन 

िानी तथा ितनिसम्बन्िी 
• िानी तथा ितनि पदाथयको संरक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड तथा  योिनाको कायायन्वयन 

र तनयमन, 

• ढुङ्गा, तगटी, बालवुा, माटो, ननु, स्लेट, िरीढुङ्गा, फायरक्लेिस्ता िानीिन्य वस्त ु सवेक्षण, अन्वेषण, 

उत्िनन ्

• ढुङ्गा, तगट्टी, बालवुा, माटो, िरीढुङ्गा, फायर क्ले,स्लेट तथा ननु, आदद िानीिन्य वस्तकुो संरक्षण, ववकास, 

उत्िनन ्र उपयोग सम्बन्िी दताय, अनमुतत, नवीकरण, िारेिी र व्यवस्थापन 

• िानी तथा ितनि पदाथय सम्बन्िी सूर्ना तथा त्याङ्क सङ्कलन, अतभलेिन तथा व्यबस्थापन 

• भौगतभयक नक्सा प्रकाशन । 

सहकारी सम्बन्िी  

• सहकारी संस्था सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्डको तनमायण, कायायन्वयन र तनयमन 

• स्थानीय सहकारी संस्थाको दताय, अनमुतत, िारेिी र वविटन 

• सहकारी वर्त तथा ऋण पररर्ालन सम्बन्िी स्थानीय मापदण्ड तनिायरण र तनयमन 

• सहकारी सम्बन्िी राविय, केन्रीय, ववषयगत, प्रादेणशक र स्थानीय संि संस्थासाँग समन्वय र सहकायय 
• सहकारी सम्बन्िी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्िान 

• स्थानीय सहकारीको क्षमता अतभववृद्ध 

• स्थानीय सहकारी क्षेरको प्रवद्धयन, ववकास र पररर्ालन । 

वन, वन्यिन्त,ु भ-ूसंरक्षण सम्बन्िी  

• वन, िङ्गल, वन्यिन्त,ु र्रार्रुुङ्गी, िल उपयोग, वातावरण, पयायवरण तथा िैववक वववविता सम्बन्िी 
स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन र तनयमन 

• सामदुावयक, ग्रामीण तथा शहरी, िातमयक, कवतुलयती वनको संरक्षण, सम्बद्धयन, उपयोग र तनयमन  
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• वन उपभोिा समूहको व्यवस्थापन 

• मध्यवती क्षेरको सामदुावयक, िातमयक र कबतुलयती वनको व्यवस्थापन 

• नदी वकनार, नदी उकास, नहर वकनार तथा सडक वकनारमा वकृ्षारोपण व्यवस्थापन 

• तनिी तथा व्यवसावयक वनको प्रवद्धयन र तनयमन 

• सावयितनक िाली िग्गा, पािा वा क्षेरमा वकृ्षारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन 

• िडीबटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ वन पैदावार सम्बन्िी, सभेक्षण, उत्पादन, सङ्कलन,  प्रवद्धयन, प्रशोिन, र 
बिार व्यवस्थापन 

• वनबीउ बगैँर्ा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवद्धयन 

• नसयरी स्थापना, तबरुवा उत्पादन, ववतरण, रोपण र प्रवद्धयन 

• वन्यिन्त ुर र्रार्रुुङ्गीको संरक्षण, व्यवसावयक पालन, उपयोग र अनगुमन 

• वन्यिन्तबुाट स्थानीय समदुायमा पने प्रभाव रोकथाम, व्यवस्थापन  
• स्थानीय प्राणी उद्यान )णर्तडयािाना (को स्थापना र सञ्चालन  

• स्थानीय वन्यिन्त ुपययटन र आयआियन 
• स्थानीयस्तरमा आिेटोपहारको व्यवस्थापन 

• वन, वन्यिन्त ुतथा र्रार्रुुङ्गीको अतभलेिाङ्कन र अध्ययन अनसुन्िान 

• रैथाने प्रिाततको संरक्षण र प्रवद्धयन 

• तमर्ाहा प्रिाततको तनयन्रण 

• िैववक वववविताको अतभलेि 

• सामदुावयक भसंूरक्षण र सोमा आिाररत आय आियन काययक्रम 

• भसंूरक्षण र िलािार व्यवस्थापनिन्य सामदुावयक अनकूुलन 

• िलवायू पररवतयन अनकुुलन कायय  
• आय आियनमा आिाररत िडीबटुीको संरक्षण, प्रवद्धयन, व्यवस्थापन 
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अनसुरु्ी-५ 

नगर अस्पतालको मखु्य मखु्य काययवववरण 
 

१ योिना तिुयमा  
• स्वास््य संस्था प्रोफाईल तयार गने र तनयतमत रुपमा अद्यावतिक गरी राख्न े।          
• राविय काययनीतत र तनदेशन अनसुार आफ्नो काययक्षरेको आबतिक तथा वावषयक योिना तयार गरी 

सम्बणन्ित तनकायमा पेश गने ।         
• स्वीकृत भई आएका काययक्रमहरु कायायन्वयनको लातग मातहतका तनकाय तथा व्यणिहरुमा काम र 

लक्ष्यको बााँडफााँडगने। 

• कायययोिना र कायय तातलका बनाउने र काययक्रम कायायन्वयन गने ।          

२ पररवार तनयोिन काययक्रम  
• काययक्षेरतभर पररवार तनयोिन सेवा ददनपुने लणक्षत समूहका दम्पतीहरुको लगत तयार गने र 

अद्यावतिक गरी राख्न े।         
• पररवार तनयोिनको आवश्यकता, महत्व र फाईदाबारे लणक्षत समूह, िनसमदुायलाई िनरे्तना 

फैलाउने ।          
• पररवार तनयोिनको सेवा तथा परामशय सेवा उपलब्ि गराउने ।          
• बन्ध्याकरण णशववर माग गने र सञ्चालनमा सिाउ प¥ुयाउने ।          
• पररवार तनयोिनका सािन अपनाउनेहरुको अनगुमन गरी तनरन्तरता कायम गने ।          
• पररवार तनयोिनका सािनहरुको पयायप्त मौज्दात कायम राख्न े।          

३ सरुणक्षत माततृ्व  
• प्रत्येक गभयवती मवहलाकोवववरण राख्न े। 

• गभयवती मवहलाहरुलाई कणम्तमा ४ पटक परीक्षण गरी सेवा र परामशय ददने ।          
• स्वास््य संस्थामा सरुणक्षत प्रशतुी सेवा प्रदान गने ।  
• िटील अवस्थाका गभयवती तथा प्रशतुीलाई प्रषेणको व्यवस्था तमलाउने ।         
• सतु्केरीपतछ आमा र णशशलुाई कुनै पतन समस्या परे नपरेको िानकारी तलई आवश्यक परेकालाई 

िरैमा गई सेवा प्रदान गने ।         
• सरुणक्षत माततृ्वको महत्वबारे स्वास््य णशक्षा ददने, सरुणक्षत माततृ्व सम्बन्िी उपलब्ि सेवाबारे 

बताउने ।          
• वफलडमा काययरत स्वास््यकमीहरुले  .मवहला स्वास््य स्वयं सेववकाहरुको सहयोग तलई मात ृतथा 

नवणशश ुमतृ्यकुो कारणहरुकोवववरण बनाई राख्न े।          
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४ िोप  
• िोपकोमहत्वबारे स्वास््य णशक्षा ददने ।          
• िोप लगाउन ुपने बच्र्ा तथा मवहलाहरुको लगत तयार गने र अद्यावतिक राख्न े।          
• िोप णक्लतनक सञ्चालनको लातग आवश्यक सामग्रीहरुको आपूततय गने ।         
• कोलडरे्न कायम रािी भ्याणक्सन आपूततय गने ।        
• िोप णक्लतनक सञ्चालन गने ।          
• िोप ददनपुने बााँकीसंख्यापत्तालगाउनेरसकु्ष्मयोिनातयारगरीपरुािोपददनेव्यवस्थातमलाउने। 

५ पोषण  
• पोषणको महत्वबारे स्वास््य णशक्षा ददने ।          
• ३ वषय मतुनका बच्र्ाहरुको बवृद्ध अनगुमन गने ।          
• कुपोषण भई आएका बच्र्ा तथा गभयवती मवहलालाई उपर्ार गने ।         
• कडा िालको कुपोवषत व्यणिलाई प्रषेण गरी         
• तभटातमन ए तथा आइरन कम भई आएका बच्र्ा तथा गभयवती मवहलालाई तभटातमन ए र आइरन 

र्क्की ववतरण गने ।          
• आयोतडनयिु ननुको प्रयोगकोप्रवद्र्िन गने ।          
• सन्ततुलत भोिनबारे सवै पररवारसम्म रे्तना प¥ुयाउन स्वास््य संस्थाहरुमा तनयतमत छलफल गने 

गराउने ।          

६ झाडापिाला  
• झाडापिाला रोकथामबारे स्वास््य णशक्षा ददने ।          
• ओ .आर.टी .कनयर स्थापना गरी सञ्चालन गने ।         

• झाडापिालाबाट ग्रतसत तबरामीको लेिािोिा गरी िलववयोिनको णस्थतत अनसुार उपर्ार तातलका 
अपनाई उपर्ार गने ।          

• झाडापिाला प्रकोपको मौसम आउन ुअगाडी नै पनुियलीय उपर्ार सामाग्रीहरुको मौज्दात णस्थती 
अध्ययन गरी सोको िााँर्ोनहनुेव्यवस्थातमलाउने। 

७ श्वास प्रश्वास  
• श्वास –प्रश्वास रोगको रोकथाम बारे स्वास््य णशक्षा ददने ।          

• आएका श्वास –प्रश्वास रोगीको लेिािोिा गरी तत्काल ोै स्तरीय उपर्ार पद्धतत अपनाई उपर्ार गने 
।          

• उपर्ार हनु नसकेका ववरामीलाई तत्कालै प्रषेण गरी पठाउने र 
पठाउाँदाबाटोमालाग्नेसमयकोलातगआवश्यकऔषतिउपलब्िगराउने। 
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• श्वास प्रश्वास रोगको उपर्ारका लातग आवश्यक औषतिको कमी नहनुेव्यवस्था तमलाउने ।          

८ औलो तथा कालािार  
• औलो रोग तथा कालािार प्रभाववत क्षेरमा बच्ने उपायबारे िनरे्तना िगाउने ।          
• औलो रोग तथा कालािार प्रभाववत क्षेरमा ज्वरो आएको व्यणिको रि नमनुा संकलन काययलाई 

व्यवणस्थत गने ।         
• औलो रोग तथा कालािार शङ्का गररएका व्यणिको रि नमूना तलन,े प्रयोगशालामा 

िााँर्गनयपठाउनेरतनदेणशकाअनसुारउपर्ारगने। 

• औलो रोग तथा कालािार तनयन्रण तथा उपर्ार गनय आवश्यक औषति तनयतमत आपूततय हनुे 
व्यवस्था तमलाउने )माग गने ÷ववतरण गने        ( 

• प्रभाववत क्षेरमा तसफाररश गररएको कीटनासक औषति छकय नेर झूल तबतरण कायय सञ्चालन गने ।          

९ क्षयरोग तनयन्रण  
• क्षयरोग रोकथामको लातग स्वास््य णशक्षा काययक्रम सञ्चालन गने ।          
• शंकास्पद रोगीहरुको िकार नमूना संकलन गरी प्रयोगशालामा पठाउने ।         
• प्रमाणणत भएका रोगीको DOTS ववति अनसुार उपर्ार गने ।         
• दताय भएका तर उपर्ारमा नआउनेववरामीको िोिी गरी उपर्ार तनयतमत गराउने ।          
• क्षयरोगको उपर्ारको लातग औषतिको कमी नहनुे व्यवस्था तमलाउने ।         

१० कुष्ठरोग तनयन्रण  
• कुष्ठरोगको रोकथाम, तनयतमत उपर्ार तथा पनुयस्थापना बारे िनरे्तना िगाउने ।          
• कुष्ठरोगबाट प्रभाववतहरुको लातग तनयतमत णक्लतनक सञ्चालन गने ।         
• कुष्ठ रोगको उपर्ार र औषतिको प्रततवक्रयाबारे परामशय ददने ।         
• तनयतमत उपर्ारमा नआउनेको िोिी गरी तनयतमत उपर्ार गराउने ।          
• कुष्ठरोग तनयन्रणको लातग आवश्यक औषति अटुट गने व्यवस्था तमलाउने ।         
• कुष्ठरोगको रोकथाम तथा कुष्ठरोगप्रततको िनभावनामा पररवतयन लयाउन स्वास््य णशक्षा ददने÷स्वास््य 

णशक्षा काययक्रम सञ्चालन गने ।  

११ एड्स÷यौनरोग  
• एर् .आई.भी. ÷एड्स÷यौनरोग रोकथाम सम्बन्िी स्वास््य णशक्षा ददने ।          
• यौनरोग को उपर्ार गने र शंकास्पद व्यणिलाई परामशय तथा आवश्यक परीक्षणका लातग रेफर गरी 

पठाउने।         

१२ महामारी तनयन्रण तथा प्राकृततक प्रकोप  
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• आफ्नो काययक्षेरमा कुनै पतन महामारी फैतलएमा तत्काल तनयन्रण कायय सरुु गने र महामारीको 
बारेमा स्वास््य संस्थाहरुमा ववस्ततृ छलफल गराई समदुायलाई सरे्त गराउनकुा साथै सोबारे 
मातथललो तनकायलाई िानकारी गराउने ।          

• प्राकृततक प्रकोपको अवस्थामा आर .आर.टी .संग समन्वय गरी तत्कालै प्रभाववत क्षेरमा गई  
आवश्यक सेवा प्रदान गने ।          

१३ वातावरणीय सरसफाई  
• आफ्नो स्वास््य संस्थाबाट तनस्केको फोहोरमैलाको उणर्त व्यवस्थापन गने र वरपरकोवाताबरण 

सरसफाई राख्न े।          
• कायायलय पररसर, सईु, मलहम –पट्टी लगायत स्वास््य सेवा कक्षहरु सफा बनाई राख्ने           

• र्पीको महत्व बझुाई सोको प्रयोग बढाउन समदुायलाई प्रोत्सावहत गने ।          
• िानेपानी महुान सफा राख्न िनसहभातगता िटुाउने ।          

१४ स्वास््य णशक्षा  
• शैणक्षक सामाग्री उपलब्ि गने, सम्भार गने र स्थानीय संर्ार माध्यमको उणर्त प्रयोग गने ।          
• पोषण, िोप, पररवार तनयोिन, सरुणक्षत माततृ्व, झाडापिाला, श्वास प्रश्वास, औलो, क्षय, कुष्ठ, कालािार, 

एड्स÷यौनरोग, व्यणिगत तथा वातावरणीय सरसफाई, लैवङ्गक भेदभाव हटाउने आदद ववषयमा तनयतमत 
स्वास््य णशक्षा ददने ।  

१५ गाउाँिर णक्लतनक काययक्रम 

• प्राथतमक स्वास््य सेवा गाउाँिर णक्लतनक सञ्चालनहनुेस्थानतनणितगराउने। 

• काययक्रम सम्बन्िी वडास्तरीय पररर्यात्मक गोष्ठीहरु सञ्चालन गने ।         
• गाउाँिर णक्लतनक व्यवस्थापनसतमततकोगठनतथासञ्चालनगने। 

• आवश्यक पने औषति तथा सम्पूणय आवश्यक सामाग्रीहरुको आपूततय व्यवस्था तमलाउने ।          
• सरुणक्षत माततृ्व, पररवार तनयोिन लगायतका अन्य तनिायररत सेवाहरु प्रदान गने ।          
• सकु्ष्म योिना अनसुार गाउाँिर णक्लतनक 

सञ्चालनभएकोछवापयायप्तसंख्यामासेवाप्रदानगररएकोछभने्नकुरायवकनगने। 
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१६ मवहला स्वास््य स्वयंसेववका  
• िनसंख्या÷काययक्षेरको आिारमा छनौट भएका मवहला स्वास््य स्वयंसेववकाहरुका लातग काययक्रम 

संर्ालन गने ।         
• लक्ष्य अनसुार आिारभतू तातलम तनयतमत रुपमा सञ्चालन गने ।         
• काययक्रमको अियवावषयक सतमक्षा र ररफे्रसर तातलम सञ्चालन गने ।         
• मवहला स्वास््य स्वयंसेववकाहरुसंग तनयतमत भेटिाट गने तथा आमा समहुको बैठकमा तनयतमत भाग 

तलने ।          
• मवहला स्वास््य स्वयंसेववकाहरुलाई कण्डम, वपलस, पनुियलीय झोल ्याकेट, आईरन र्क्की, णिन्क, 

तसटामोल, तभटातमन ए, प्राथतमक उपर्ार, शैणक्षक सामग्री तथा अन्य सामानको आपूततय व्यवस्था 
तमलाउने ।         

१७ उपर्ार सेवा  
• तनयमानसुार १० देणि ५ बिेसम्म तनयतमत रुपमा बवहरङ्ग सेवा सञ्चालन गने ।          

• नगरपातलकाले तोकेका ववशेषज्ञ सेवा उपलब्ि गराउने  

• उपर्ारको लातग आएका तबरामीलाई अस्पतालको संरर्ना, उपकरण, ववशेषज्ञ सेवा नभएको वा अन्य 
कुनै उपयिु कारणले उपर्ार प्रदान गनय नसवकने अवस्था भएमा अस्पतालमा उपलब्ि हनुे सेवा 
प्रदान गरी थप उपर्ारको लातग त्यस्तो तबरामीलाई उपर्ार प्रदान गनय सक्ने स्वास््य संस्थामा प्रषेण 
गने 

• अस्पतालमा भनाय भई उपर्ार गराएको तबरामीलाई तडस्र्ािय सारांश उपलब्ि गराउने 
• अस्पतालमा आएका तबरामीलाई सामान्यतया देहायका सेवा उपलब्ि गराउने 

(क) आकणस्मक सेवा, 
(ि) बवहरंग सेवा, 
(ग) अन्तरग सेवा, 
(ि) तनदानात्मक सेवा (प्रयोगशाला, रेतडयो ईमेणिङ आदद), 
(ङ) शलयवक्रया सेवा, 
(र्) सिन उपर्ार सेवा, 
(छ) प्रबियनात्मक तथा प्रततरोिात्मक सेवा, 
(ि) ववशेषज्ञ सेवा, 
(झ) फामेसी सेवा, 
(ञ) रि सञ्चार सेवा, 
(ट) वफणियोथेरापी सेवा, 



97 

 

(ठ) शवगहृ व्यवस्था, 
(ड) अस्पताल व्यवस्थापन, 

(ढ) वातावरण व्यवस्थापन, 

(ण) स्वास््य संस्थाबाट तनष्काणशत फोहरमैला व्यवस्थापन । 

• बवहरंग ववभागमा आउने ववरामीको र्ापका आिारमा तबमी दताय, ववशेषज्ञ परामशय, तनदानात्मक सेवाहरु 
र औषिी कक्षमा तछटो छररतो सेवा ददने व्यवस्था तमलाउने 

• अस्पतालमा नेपाल सरकारले तनिायरण गरेको मापदण्ड बमोणिम संक्रमण तनयन्रण (Infection 

Prevention) को व्यवस्था तमलाउने र सो को तनयतमत र प्रभावकारी अनगुमन गने। 

• नेपाल सरकारवाट संर्ातलत सेवा वा काययक्रम संर्ालन गदाय नेपाल सरकारले तोकेको प्रोटोकल, 
मापदण्ड, तनदेणशकाको पालना गने  

• २४सै िण्टा णर्वकत्सक तथा दक्ष स्वास््यकमीबाट आकणस्मक सेवा ददन े
• मानतसक रोग सम्बन्िी सेवा प्रदान गने 

• िेष्ठ नागररक स्वास््य सम्बन्िी सेवा प्रदान गने 

• उपर्ारको लातग आएका तबरामी िा“र्गरीऔषिोपर्ारगनेरआवश्यकताअनसुारप्रषेणगने। 

• आिारभतू आकणस्मक उपर्ार सेवा प्रदान गने ।        
• अन्तरङ्ग उपर्ार सेवा ददने      
• रिर्ाप परीक्षण, िड्कन÷नाडी रे्क गने, ज्वरो नाप, श्वासप्रश्वास बवृद्ध तबकास, तौल उर्ाई परीक्षण 

सम्बन्िी सेवा ददने ।          
• बेहोस, िणन्डस, रिअलपता, तलम्फनोड,सणुन्नएको, तनलोपन, क्लववङ्ग, छाती, मटुु सम्बन्िी उपर्ार सेवा 

ददने ।        
• नसा सम्बन्िी िांर्, सेनसोरी, मानतसक, टाउको र गदयन सम्बन्िी उपर्ार सेवा ददने ।      
• पेट सम्बन्िी, यौनाङ्ग परीक्षण, स्पाईनल परीक्षण, तलम्बस ्परीक्षण गने ।       
• नसने रोगहरु िस्तै, मटुु सम्बन्िी, दीिय श्वास प्रश्वास सम्बन्िी रोग, मिमेुह र उच्र् रिर्ापको तनदान, 

उपर्ार, तनयन्रण तथा रोकथाम सम्बन्िी वक्रयाकलापहरुमा सहयोग गने ।          
• ज्वरो, टाउको दिेुको,िीउ दिेुको, िोकी लागेको, पााँर्वषयमनुीकोबच्र्ातबरामी, न्यून श्वासप्रश्वास, छाती 

पोलेको, पेट सम्बन्िी, झाडापिाला, बान्ता, कणब्ियत, ददसामा रगत, वपसाबमा रगत, उच्र् रिर्ाप, णर्नी 
रोग, मलेरीया  सम्बन्िी उपर्ार र व्यवस्थापन गने ।  

• नगरपातलकाले स्थानीय रािपरमा सूर्ना िारी गरी तोकेका अन्य सेवा प्रदान गने। 
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१८ मेतडको —तलगल केश  
• िाउर्ोट, लागपुदाथय सेवन, बलात्कार आदद पतुलस केश िा“र्गरीप्रमाणणतगने। 

• लास िााँर्गरीप्रमाणणतगने।       

१९ फामेसी सेवा 
• अस्पतालमा आउने तबरामीको संख्या तथा रोगको आिारमा औषतिको माग आपतुतय सन्तलुनको ब्यवस्था 

तमलाउन े

• म्याद नािेका औषतिको सूणर् तयार पार तनयतमत रूपमा िलुाउने ब्यवस्था तमलाउन े

• औषति तबक्री कक्ष, भण्डारण कक्ष वा कोठाको तापक्रम र आरयता उत्पादकले तोके बमोणिम कायम 
राख्न े

• औषति तबक्री कक्ष, भण्डारण कक्ष वा कोठा सफासगु्िर राख्न े

• अस्पतालबाट प्रवाह हनु े सेवा एवं उपर्ार हनुे रोगको प्रकृतत अनसुार आवश्यक पने औषति तथा 
औषतििन्य सामग्री तथा पदाथयहरू र औषतिको मारा सम्बन्िी सूर्ी सवहतको फमुयरली अध्यावतिक 
गरी राख्न े।  

• फमुयलरीमा न्यूनतम िानकारीका रूपमा औषतिको सूर्ी, मारा, बनावट तथा क्षमता साथै सञ्चय सम्बन्िी 
तनदेशन उललेि गने 

• औषतिको प्रयोग गनय तसवकने वा नसवकने अवस्था, औषतिको नकारात्मक प्रभाव, औषति सेवन गदाय 
अपनाउनपुने साविानी, औषतिको तलुनात्मक मलुय िस्ता वववरण उललेि गने 

• फामेसीमा नेपाल सरकारले अत्यावश्यक औषतिको रूपमा राविय सूर्ीमा समावेश भएका औषतिहरूलाई 
प्राथतमकताका साथ उपलब्ि हनुे व्यवस्था तमलाउने  

• अतत ववपन्न, असहाय ववरामीलाई कूल औषति वववक्रको दश प्रततशतले हनु ेरकम बराबरको औषति 
तनशलुक उपलब्ि गराउने । 

• औषतिको वववक्र मलुय िररद मलुयको २० प्रततशत भन्दा बढी नहनुे गरी उपलब्ि गराउने। 

• औषति प्रयोग म्याद स्पष्ट िलेुको र म्याद सवकएका औषतिहरू कुनै पतन अवस्थामा वववक्र नगररने 
व्यवस्था सफ्टवेयर समेतको प्रयोग गरी सतुनणित गने  

• लागू पदाथयको रूपमा प्रयोग हनुे औषति वववक्रमा ववशेष साविानी अपनाई दूरुपयोग नहनुे व्यवस्थाको 
सूतनणित गने  

• ववपद्को अवस्थामा सहि रूपमा औषति उपलब्ि गराउने  

• औषतिको माग गदाय Pull System मा आिाररत माग प्रणाली अपनाउने 
• औषतिको माग आपूततय गदाय समदुायमा हनु सक्ने माहामारी रोग तनयन्रणलाई समेत ध्यान परु् याउन े

• म्याद नािी िलुाएको औषतिलाई बातावरण प्रततकूल नरहने गरर नष्ट गने  
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• िर्य भएर िाने र निाने णिन्सी रणिष्टरको लगत राख्न ुपनेछ। 

• औषति तथा णिन्सी सामानको रेकडय रािी ब्यवथापन सतमतत समक्ष वावषयकप्रततवेदन पेश गने 

 

२० अनगुमन  
• लक्ष्य, प्रगती, सेवाको कभरेि, मखु्य रोग र स्वास््य समस्या सम्बन्िी र्ाटय ग्राफ बनाई तडस््ले गने।           
• प्राप्त प्रततवेदनलाई ववश्लषेण गरी प्रत्येक काययक्रम तथा गततववतिको लेिािोिा गनय मातसक रुपमा 

स्टाफ बैठक गने र समीक्षाको आिारमा सम्बणन्ित तनकायहरुलाई वफडब्याक ददने।         
• मातथलला तनकायबाट प्राप्त वफडब्याकलाई स्टाफ बैठक रािी छलफल गने र तनदेशानसुार काययवाही 

गने।          

२१ प्रशासतनक कायय  
• आएका सम्पूणय णर्ठीपरहरु दताय गने र ववषयगत फाइल िडा गरी राख्न े।          
• पठाउन ुपने परहरु र्लानी गने र ववषयगत फाईल िडा गरी प्रतततलपी राख्न े।          
• प्राप्त परहरुमा आवश्यकतानसुार काययवाही गने ।         
• कमयर्ारीको हाणिरी, ववदा लगायत सम्पूणय व्यणिगत रेकडय राख्न े।          
• आगन्तकु तथा सपुरीवेक्षण पणुस्तका बनाई सपुरीवेक्षणमा आउनेको राय मन्तव्य लेिाई राख्न े

।          
• मातहतका कमयर्ारीहरुले आफ्नो कायय वववरण अनसुार कायय गराईरहेका छन्भने्न कुराको यवकन 

गने।         
• सञ्चालक सतमतत, पररषद्हरु र इकाईहरुको अतभलेि अद्यावतिक राख्न े।          

२२ अतभलेि तथा प्रततवेदन  
• व्यवस्थापन सूर्ना प्रणालीले लाग ुगरेका फमय, काडयको प्रयोग गरी सम्पूणय स्वास््य काययक्रम तथा 

गततववतिहरुको अतभलेि राख्न ेतथा तनिायररत तमतततभर सम्बणन्ित तनकायमा प्रततवेदन पठाउने ।          
• आवश्यक पने फमय, रणिष्टर, काडयहरु कमसेकम ३ मवहनाको लातग स्टक बााँकी हुाँदैमा मागगने। 

 

२३ अन्य 

• स्थानीय स्रोत पररर्ालन गरी स्वास््य सिुारका काययक्रमहरु सञ्चालन गने ।          
• कृवष र वातावरणको क्षेरमा अन्य सरोकारवाला पक्षसाँगसहकाययगरीसन्ततुलतभोिनकोपयायप्तता, सफा 

िानेपानी र स्वच्छ वातावरण तनमायणको लातग आवश्यक काययक्रम तनमायण र कायायन्वयन गने, गराउने 
काययमा सहयोग गने । 
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अनसुरु्ी६ 

आिारभतू स्वास््य सेवा केन्रहरुको काययवववरण 
१ योिना तिुयमा  

• स्वास््य संस्था प्रोफाईल तयार गने र तनयतमत रुपमा अद्यावतिक गरी राख्न े।          
• राविय काययनीतत र तनदेशन अनसुार आफ्नो काययक्षरेको आबतिक तथा वावषयक योिना तयार गरी 

सम्बणन्ित तनकायमा पेश गने ।         
• स्वीकृत भई आएका काययक्रमहरु कायायन्वयनको लातग मातहतका तनकाय तथा व्यणिहरुमा काम र 

लक्ष्यको बााँडफााँडगने। 

• कायययोिना र कायय तातलका बनाउने र काययक्रम कायायन्वयन गने ।          

२ पररवार तनयोिन काययक्रम  
• काययक्षेरतभर पररवार तनयोिन सेवा ददनपुने लणक्षत समूहका दम्पतीहरुको लगत तयार गने र 

अद्यावतिक गरी राख्न े।         
• पररवार तनयोिनको आवश्यकता, महत्व र फाईदाबारे लणक्षत समूह, िनसमदुायलाई िनरे्तना 

फैलाउने ।          
• पररवार तनयोिनको सेवा तथा परामशय सेवा उपलब्ि गराउने ।          
• बन्ध्याकरण णशववर माग गने र सञ्चालनमा सिाउ प¥ुयाउने ।          
• पररवार तनयोिनका सािन अपनाउनेहरुको अनगुमन गरी तनरन्तरता कायम गने ।          
• पररवार तनयोिनका सािनहरुको पयायप्त मौज्दात कायम राख्न े।          

३ सरुणक्षत माततृ्व  
• प्रत्येक गभयवती मवहलाकोवववरण राख्न े। 

• गभयवती मवहलाहरुलाई कणम्तमा ४ पटक परीक्षण गरी सेवा र परामशय ददने ।          
• स्वास््य संस्थामा सरुणक्षत प्रशतुी सेवा प्रदान गने ।  
• िटील अवस्थाका गभयवती तथा प्रशतुीलाई प्रषेणको व्यवस्था तमलाउने ।         
• सतु्केरीपतछ आमा र णशशलुाई कुनै पतन समस्या परे नपरेको िानकारी तलई आवश्यक परेकालाई 

िरैमा गई सेवा प्रदान गने ।         
• सरुणक्षत माततृ्वको महत्वबारे स्वास््य णशक्षा ददन, सरुणक्षत माततृ्व सम्बन्िी उपलब्ि सेवाबारे 

बताउने ।          
• वफलडमा काययरत स्वास््यकमीहरुले  .मवहला स्वास््य स्वयं सेववकाहरुको सहयोग तलई मात ृतथा 

नवणशश ुमतृ्यकुो कारणहरुकोवववरण बनाई राख्न े।          
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४ िोप  
• िोपकोमहत्वबारे स्वास््य णशक्षा ददने ।          
• िोप लगाउन ुपने बच्र्ा तथा मवहलाहरुको लगत तयार गने र अद्यावतिक राख्न े।          
• िोप णक्लतनक सञ्चालनको लातग आवश्यक सामग्रीहरुको आपूततय गने ।         
• कोलडरे्न कायम रािी भ्याणक्सन आपूततय गने ।        
• िोप णक्लतनक सञ्चालन गने ।          
• िोप ददनपुने बा“कीसंख्यापत्तालगाउनेरसकु्ष्मयोिनातयारगरीपरुािोपददनेव्यवस्थातमलाउने। 

५ पोषण  
• पोषणको महत्वबारे स्वास््य णशक्षा ददने ।          
• ३ वषय मतुनका बच्र्ाहरुको बवृद्ध अनगुमन गने ।          
• कुपोषण भई आएका बच्र्ा तथा गभयवती मवहलालाई उपर्ार गने ।         
• कडा िालको कुपोवषत व्यणिलाई प्रषेण गरी         
• तभटातमन ए तथा आइरन कम भई आएका बच्र्ा तथा गभयवती मवहलालाई तभटातमन ए र आइरन 

र्क्की ववतरण गने ।          
• आयोतडनयिु ननुको प्रयोगकोप्रवद्र्िन गने ।          
• सन्ततुलत भोिनबारे सवै पररवारसम्म रे्तना प¥ुयाउन स्वास््य संस्थाहरुमा तनयतमत छलफल गने 

गराउने ।          

६ झाडापिाला  
• झाडापिाला रोकथामबारे स्वास््य णशक्षा ददने ।          
• ओ .आर.टी .कनयर स्थापना गरी सञ्चालन गने ।         

• झाडापिालाबाट ग्रतसत तबरामीको लेिािोिा गरी िलववयोिनको णस्थतत अनसुार उपर्ार तातलका 
अपनाई उपर्ार गने ।          

• झाडापिाला प्रकोपको मौसम आउन ुअगाडी नै पनुियलीय उपर्ार सामाग्रीहरुको मौज्दात णस्थती 
अध्ययन गरी सोको िााँर्ोनहनुेव्यवस्थातमलाउने। 

७ श्वास प्रश्वास  
• श्वास –प्रश्वास रोगको रोकथाम बारे स्वास््य णशक्षा ददने ।          

• आएका श्वास –प्रश्वास र ोोगीको लेिािोिा गरी तत्कालै स्तरीय उपर्ार पद्धतत अपनाई उपर्ार गने 
।          

• उपर्ार हनु नसकेका ववरामीलाई तत्कालै प्रषेण गरी पठाउने र 
पठाउ“दाबाटोमालाग्नेसमयकोलातगआवश्यकऔषतिउपलब्िगराउने। 
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• श्वास प्रश्वास रोगको उपर्ारका लातग आवश्यक औषतिको कमी नहनुेव्यवस्था तमलाउने ।          

८ औलो तथा कालािार  
• औलो रोग तथा कालािार प्रभाववत क्षेरमा बच्ने उपायबारे िनरे्तना िगाउने ।          
• औलो रोग तथा कालािार प्रभाववत क्षेरमा ज्वरो आएको व्यणिको रि नमनुा संकलन काययलाई 

व्यवणस्थत गने ।         
• औलो रोग तथा कालािार शङ्का गररएका व्यणिको रि नमूना तलन,े प्रयोगशालामा 

िा“र्गनयपठाउनेरतनदेणशकाअनसुारउपर्ारगने। 

• औलो रोग तथा कालािार तनयन्रण तथा उपर्ार गनय आवश्यक औषति तनयतमत आपूततय हनुे 
व्यवस्था तमलाउने )माग गने ÷ववतरण गने        ( 

• प्रभाववत क्षेरमा तसफाररश गररएको कीटनासक औषति छकय नेर झूल तबतरण कायय सञ्चालन गने ।          

९ क्षयरोग तनयन्रण  
• क्षयरोग रोकथामको लातग स्वास््य णशक्षा काययक्रम सञ्चालन गने ।          
• शंकास्पद रोगीहरुको िकार नमूना संकलन गरी प्रयोगशालामा पठाउने ।         
• प्रमाणणत भएका रोगीको DOTS ववति अनसुार उपर्ार गने ।         
• दताय भएका तर उपर्ारमा नआउनेववरामीको िोिी गरी उपर्ार तनयतमत गराउने ।          
• क्षयरोगको उपर्ारको लातग औषतिको कमी नहनुे व्यवस्था तमलाउने ।         

१० कुष्ठरोग तनयन्रण  
• कुष्ठरोगको रोकथाम, तनयतमत उपर्ार तथा पनुयस्थापना बारे िनरे्तना िगाउने ।          
• कुष्ठरोगबाट प्रभाववतहरुको लातग तनयतमत णक्लतनक सञ्चालन गने ।         
• कुष्ठ रोगको उपर्ार र औषतिको प्रततवक्रयाबारे परामशय ददने ।         
• तनयतमत उपर्ारमा नआउनेको िोिी गरी तनयतमत उपर्ार गराउने ।          
• कुष्ठरोग तनयन्रणको लातग आवश्यक औषति अटुट गने व्यवस्था तमलाउने ।         
• कुष्ठरोगको रोकथाम तथा कुष्ठरोगप्रततको िनभावनामा पररवतयन लयाउन स्वास््य णशक्षा ददने÷स्वास््य 

णशक्षा काययक्रम सञ्चालन गने ।  

११ एड्स÷यौनरोग  
• एर् .आई.भी. ÷एड्स÷यौनरोग रोकथाम सम्बन्िी स्वास््य णशक्षा ददने ।          
• यौनरोग को उपर्ार गने र शंकास्पद व्यणिलाई परामशय तथा आवश्यक परीक्षणका लातग रेफर गरी 

पठाउने।     
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१२ महामारी तनयन्रण तथा प्राकृततक प्रकोप  
• आफ्नो काययक्षेरमा कुनै पतन महामारी फैतलएमा तत्काल तनयन्रण कायय सरुु गने र महामारीको 

बारेमा स्वास््य संस्थाहरुमा ववस्ततृ छलफल गराई समदुायलाई सरे्त गराउनकुा साथै सोबारे 
मातथललो तनकायलाई िानकारी गराउने।          

• प्राकृततक प्रकोपको अवस्थामा आर .आर.टी .संग समन्वय गरी तत्कालै प्रभाववत क्षेरमा गई  
आवश्यक सेवा प्रदान गने।          

१३ वातावरणीय सरसफाई  
• आफ्नो स्वास््य संस्थाबाट तनस्केको फोहोरमैलाको उणर्त व्यवस्थापन गने र वरपरकोवाताबरण 

सरसफाई राख्न।े          
• कायायलय पररसर, सईु, मलहम –पट्टी लगायत स्वास््य सेवा कक्षहरु सफा बनाई राख्ने           

• र्पीको महत्व बझुाई सोको प्रयोग बढाउन समदुायलाई प्रोत्सावहत गने।          
• िानेपानी महुान सफा राख्न िनसहभातगता िटुाउने।          

१४ स्वास््य णशक्षा  
• शैणक्षक सामाग्री उपलब्ि गने, सम्भार गने र स्थानीय संर्ार माध्यमको उणर्त प्रयोग गने।          
• पोषण, िोप, पररवार तनयोिन, सरुणक्षत माततृ्व, झाडापिाला, श्वास प्रश्वास, औलो, क्षय, कुष्ठ, कालािार, 

एड्स÷यौनरोग, व्यणिगत तथा वातावरणीय सरसफाई, लैवङ्गक भेदभाव हटाउने आदद ववषयमा तनयतमत 
स्वास््य णशक्षा ददने।  

१५ गाउाँिर णक्लतनक काययक्रम 

• प्राथतमक स्वास््य सेवा गाउाँिर णक्लतनक सञ्चालनहनुेस्थानतनणितगराउने। 

• काययक्रम सम्बन्िी वडास्तरीय पररर्यात्मक गोष्ठीहरु सञ्चालन गने।         
• गाउाँिर णक्लतनक व्यवस्थापनसतमततकोगठनतथासञ्चालनगने। 

• आवश्यक पने औषति तथा सम्पूणय आवश्यक सामाग्रीहरुको आपूततय व्यवस्था तमलाउने।          
• सरुणक्षत माततृ्व, पररवार तनयोिन लगायतका अन्य तनिायररत सेवाहरु प्रदान गने।          
• सकु्ष्म योिना अनसुार गाउाँिर णक्लतनक 

सञ्चालनभएकोछवापयायप्तसंख्यामासेवाप्रदानगररएकोछभने्नकुरायवकनगने। 

१६ मवहला स्वास््य स्वयंसेववका  
• िनसंख्या÷काययक्षेरको आिारमा छनौट भएका मवहला स्वास््य स्वयंसेववकाहरुका लातग काययक्रम 

संर्ालन गने।         
• लक्ष्य अनसुार आिारभतू तातलम तनयतमत रुपमा सञ्चालन गने।         
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• काययक्रमको अियवावषयक सतमक्षा र ररफे्रसर तातलम सञ्चालन गने।         
• मवहला स्वास््य स्वयंसेववकाहरुसंग तनयतमत भेटिाट गने तथा आमा समहुको बैठकमा तनयतमत भाग 

तलने।          
• मवहला स्वास््य स्वयंसेववकाहरुलाई कण्डम, वपलस, पनुियलीय झोल ्याकेट, आईरन र्क्की, णिन्क, 

तसटामोल, तभटातमन ए, प्राथतमक उपर्ार, शैणक्षक सामग्री तथा अन्य सामानको आपूततय व्यवस्था 
तमलाउने।         

१७ उपर्ार सेवा  
• तनयमानसुार १० देणि ५ बिेसम्म तनयतमत रुपमा बवहरङ्ग सेवा सञ्चालन गने।          
• उपर्ारको लातग आएका तबरामी िााँर्गरीऔषिोपर्ारगनेरआवश्यकताअनसुारप्रषेणगने। 

• आिारभतू आकणस्मक उपर्ार सेवा प्रदान गने।        
• अन्तरङ्ग उपर्ार सेवा ददने। 

• रिर्ाप परीक्षण, िड्कन÷नाडी रे्क गने, ज्वरो नाप, श्वासप्रश्वास बवृद्ध तबकास, तौल उर्ाई परीक्षण 
सम्बन्िी सेवा ददने।          

• नसने रोगहरु िस्तै, मटुु सम्बन्िी, दीिय श्वास प्रश्वास सम्बन्िी रोग, मिमेुह र उच्र् रिर्ापको तनदान, 

उपर्ार, तनयन्रण तथा रोकथाम सम्बन्िी वक्रयाकलापहरुमा सहयोग गने।          
• ज्वरो, टाउको दिेुको,िीउ दिेुको, िोकी लागेको, पााँर्वषयमनुीकोबच्र्ातबरामी, न्यून श्वासप्रश्वास, छाती 

पोलेको, पेट सम्बन्िी, झाडापिाला, बान्ता, कणब्ियत, ददसामा रगत, वपसाबमा रगत, उच्र् रिर्ाप, णर्नी 
रोग, मलेरीया  सम्बन्िी उपर्ार र व्यवस्थापन गने।  

१८ अनगुमन  
• लक्ष्य, प्रगती, सेवाको कभरेि, मखु्य रोग र स्वास््य समस्या सम्बन्िी र्ाटय ग्राफ बनाई तडस््ले गने।           
• प्राप्त प्रततवेदनलाई ववश्लषेण गरी प्रत्येक काययक्रम तथा गततववतिको लेिािोिा गनय मातसक रुपमा 

स्टाफ बैठक गने र समीक्षाको आिारमा सम्बणन्ित तनकायहरुलाई वफडब्याक ददने।         
• मातथलला तनकायबाट प्राप्त वफडब्याकलाई स्टाफ बैठक रािी छलफल गने र तनदेशानसुार काययवाही 

गने।          

१९ प्रशासतनक कायय  
• आएका सम्पूणय णर्ठीपरहरु दताय गने र ववषयगत फाइल िडा गरी राख्न।े          
• पठाउन ुपने परहरु र्लानी गने र ववषयगत फाईल िडा गरी प्रतततलपी राख्न।े          
• प्राप्त परहरुमा आवश्यकतानसुार काययवाही गने।         
• कमयर्ारीको हाणिरी, ववदा लगायत सम्पूणय व्यणिगत रेकडय राख्न।े          
• आगन्तकु तथा सपुरीवेक्षण पणुस्तका बनाई सपुरीवेक्षणमा आउनेको राय मन्तव्य लेिाई राख्न।े          
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• मातहतका कमयर्ारीहरुले आफ्नो कायय वववरण अनसुार कायय गराईरहेका छन्भने्न कुराको यवकन 
गने।         

• सञ्चालक सतमतत, पररषद्हरु र इकाईहरुको अतभलेि अद्यावतिक राख्न।े          

२० अतभलेि तथा प्रततवेदन  
• व्यवस्थापन सूर्ना प्रणालीले लाग ुगरेका फमय, काडयको प्रयोग गरी सम्पूणय स्वास््य काययक्रम तथा 

गततववतिहरुको अतभलेि राख्न ेतथा तनिायररत तमतततभर सम्बणन्ित तनकायमा प्रततवेदन पठाउने।          
• आवश्यक पने फमय, रणिष्टर, काडयहरु कमसेकम ३ मवहनाको लातग स्टक बााँकी हुाँदैमा मागगने। 

 

२१ अन्य 

• कृवष र वातावरणको क्षेरमा अन्य सरोकारवाला पक्षसाँगसहकाययगरीसन्ततुलतभोिनकोपयायप्तता, सफा 
िानेपानी र स्वच्छ वातावरण तनमायणको लातग आवश्यक काययक्रम तनमायण र कायायन्वयन गने, गराउने 
काययमा सहयोग गने। 


